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Phu luc I1 (Tlep theo)

S6: 373/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 11/04/2025 17:31:54 +07:00

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 373/0D-UBND-HC ngay 11 thang 4 nam 2025

VIII. LINH VU'C PAT PAI

1. Tén thii tuc hanh chinh: Hoa giii tranh chap dat dai - 1.012812
1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Péong Thdp)

TT Trinh ty thwe hién Cich thirc thure hién Thoi gian gidi quyét | Ghi
chu
Buéc Nop ho so thii tuc Sang: tur 07 gio dén
1 hanh chinh Nguoi dé nghi nop don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai tai 11'§10’ ?fo Phuffi
Uy ban nhan dén cap xa chiéu: tr 13 216 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc (thu
Bay lam viéc budi
séng).
P6i vai ho so duge ndp truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra | Chuyén ngay ho so
két qua thudce Uy ban nhén dan cap xa can b, cong chure, vién ti€ép nhan tryc ti€p
. A | chirc tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua xem trong ngay lam viéc
. Tiép nhan va chuyén | , . .z . . P P S , A A A
Budc X . \ xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), ky s6 | (khong dé qua 3 gio
ho so thu tuc hanh \ ~ 1 A Ao A A 1 1A e A 2 <
2 chinh va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan lam viéc) hoac
mém mat cura dién tir cua xa (néu co). chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo doi vai truong




- Trudng hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo quy dinh,
can b9, cong churc, vién chirc tiép nhan hod so phai hudng dan dai
dién t chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

- Truong hop tur chéi nhan hd so, can bo, , cong chure, vién chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan ¢o
thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Thoi gian cong chirc, vién chirc xr Iy xem xét, tham dinh hd so,
trinh phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

30 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhin ho so' (By phin TN&TKQ): Sau khi nhan ho so
thﬁ tuc hﬁlnh chinh ttr B6 phan ti€p nhan va tra két qua van thu
s0 hoa dau vao.

02 gio

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phan chuyén mén), trong do:

- Trwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa du dieu kién
giai quyet co quan cé tham quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh
tra lai ho so kém theo théng bdo bang vian bdan va néu ré 1y do,
néi dung can bé sung dé giri cho t6 chire, c¢d nhén théng qua Bé
phdan Mot cua. Thoi han giai quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don, Uy
ban nhan dan cap xa phai thong bao bang vin ban cho cc bén
tranh chap dat dai va Vian phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai noi c6 dét tranh chap vé viéc
thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dét dai, trudng hop
khong thy 1y thi phai thong bio bang vin ban va néu rd 1y do.

29.5 ngay
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- Tham tra, xac minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap
glay t0, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap vé ngudn gbc
dat, qua trinh st dung dat va hién trang sir dung dat.

- Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dét dai dé thyc hién
hoa giai quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 235 Luat Dat dai. Tuy
tirng truong hop cu thé, ¢ thé moi ngudi dai dién cho cong
ddng dan cu quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Luat Pat dai; nguoi co
uy tin trong dong ho & noi sinh sdng, noi 1am viéc; ngudi co
trinh d phép 1y, c6 kién thirc xa hoi; gia lang, chiic sic ton gido,
nguoi biét 15 vu, viéc, cong chic Tu phap - ho tich cép xa; dai
dién H61 Nong dan, Ho1 Phu nit, Hoi Cyu chién binh, Poan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh cép x4; ¢4 nhan, to chirc
khac c6 lién quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai.
- T6 chirc cudc hop hoa giai co sy tham gia cua cac bén tranh
chap, thanh vién Hoi ddng hoa giai tranh chip dat dai va nguoi
c6 quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién
hanh khi cic bén tranh chdp déu c6 mit. Trudng hop mét trong
cac bén tranh chép Véng mit dén 1an tht hai thi duoc coi 1a viée
hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dugc lap thanh bién
ban, gdbm cac ndi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai;
thanh phan tham dy hoa giai; tom tat noi dung tranh chap thé
hién r6 vé ngudn gdc, thoi diém sir dung dat dang tranh chap,
nguyén nhan phat sinh tranh chap theo két qua xac minh; y kién
ctia Hoi dong hoa giai tranh chp dat dai; nhitng ndi dung da
duoc cac bén tranh chap thoa thuén, khong thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai c6 chir ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén
tranh chép, truong hop bién ban gom nhiéu trang thi phai ky vao
ting trang bién ban, dong diu cia Uy ban nhan dan cap xa va
giri ngay cho cac bén tranh chap, dong thoi luu tai Uy ban nhan
dan cap xa.




- Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay 1ap bién ban hoa giai thanh
ma cac bén tranh chap c6 ¥ kién bang vin ban khac v6i ndi
dung di thong nhit trong bién ban hoa giai thanh thi Cha tich
Uy ban nhan déan cap x4 t6 chirc lai cudc hop Hoi dong hoa giai
dé xem xét, giai quyét dbi voi v kién bod sung va phai 1ap bién
ban hoa giai thanh hodc khong thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhin dan cép xa

hudng dan cac bén tranh chap gui don dén co quan c6 tham

quyén giai quyét tranh chép tiép theo.

Tri két qua giai
4 quyét tha tuc hanh
chinh

Cong chte tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so
va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu biét
trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc qua mang xa hdi
duoc cap co thim quyén cho phép dbi vai ho so giai quyét tha
tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép
nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giday hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua k1em tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truwong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong

ich, dang ky theo hudng dan cta Buu dién

02 gio

- Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc (thu
Bay lam viéc budi
sang).

1.2. Thanh phan, sé lweng ho so:

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dat dai (ban chinh);

- Cac gidy to c6 lién quan dén viée st dung dit (ban phé t6 hodc co cong chirc hodc c6 chimg thuc).
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1.3. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, ho gia dinh, ca nhan.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nh4n dan cp x4.

- Co quan phdi hop: Uy ban Mt tran Té quéc xa, phuong, thi trin; cong chure dia chinh; tuy ting trudng hop cu thé, cé thé moi
nguoi dai dién cho cong dong dan cu; ngudi c6 uy tin trong dong ho ¢ noi sinh song, noi 1am viéc; ngudi ¢6 trinh do phap 1y, co kién
thire xa hoi; gia lang, chuc sac ton gido, nguoi biét rd vu, Viéc, cong chirc Tu phap - h¢ tich cap xa; dai dién Hoi Néng dan, Hoi Phu
nit, H6i Cuu chién binh, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap x&; c& nhan, t6 chuc khéc co lién quan tham gia Hoi dong hoa

giai tranh chap dat dai.
1.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai c6 chit ky cua Chu tich Hoi dong hoa gidi, cadc bén tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham

gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap x3);

- Bién ban hoa giai dugc giri cho cac bén tranh chap va luu tai UBND cap xa.

1.6. Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.8. Yéu cau, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1.9. Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngdy 29/6/2024 sira doi, bo sung mot s6 dicu ciia Luat Pat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bt dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céc td chuc tin dung sb 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;
- Bién ban hoa giai c¢6 chit ky cua Chu tich Hoi déng hoa giai, cac bén
tranh chap c6 mit tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai (cO

Kho luu trit ciia Uy ban
nhan dan cap xa

Vinh vién
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déng dau UBND cdp xd); Bién ban hoa giai dugc giri cho cac bén tranh
chfip va luu tai UBND cép x4 hodc Van ban tra 1oi cta don vi ddi véi
hd so khong dap tmg yéu cau, didu kién.

- Ho so tham dinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh pha vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra két
qua
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