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PHAN 1.3
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 633 /0P-UBND-HC ngay 05 thang 8 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Péong Thdp)

I. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO
1. Thi tuc dang ky hoat dong tin nguong
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thye hién Cich thire thye hién Théi gian gidi quyét CthlflI
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuc Van . o
‘ phong HDND va UBND cAp huyén. - ,?a;é%- ﬁ‘ft(” git dén 11
0 0 1 10 ut;
Budrc 1 Nop !10 S0 t,h utye | Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. 8 N P . . .
hanh chinh . . . - Chiéu: tu 13 gio 30 dén

- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cdng cua tinh Bong

17 gio cua cac ngay.
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. §10 ctia cac NGy

1. Béi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong
chue, vién chirc tiép nhan hod so tai B phan tiép nhan va tra két
qua xem x¢t, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quet (scan) Chuyen ngay hd so tlep
X . va luu trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua phan mém | nhan truc t1ep trong ngay
. Tle;p nh}an V8 | mot cira dién tir cua tinh. hodc chuyén vao dau gid
Budc 2 | chuyén ho so thu . \ N ) . . LA L.
tuc hanh chinh | ® Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, | NGay ticp theo doi véi
: can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai | truong hop tiCp nhén sau
dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va | 15 gio hang ngay.
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so:
b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chuc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chire tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra ket qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra
két qua cong chtrc, vién chuc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

3. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:

14 ngay

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh hd so, 1y y kién ciia co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can
by, cong chuc, vién chuc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh
cap co tham quyén quyet dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém
mot cira dién tr; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

- Pbi voi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
guri cho t6 chtre, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir trudng hop phap luit chuyén nganh c6 quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hd so.




TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl'JI
Chu tich UBND cép x4 giao cho cong chirc tham muu, dé xuat; 2,5 ngay
Cong chure hoac can bo khdng chuyén trach; 11 ngay
Van thu - Luu trit. 0,5 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so va
phén mém dién tir thyc hién nhu sau:
- Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
t, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 tham quyén cho
phép dbi vai ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

Tri két qua giai | dinh.
Buée 4 quyét thia tuc hanh | - TS chuc, ca nhan nhan két qua gidi quyét thil tuc hanh chinh theo 0.5 a3
woc chinh thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 0 Ngay

(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Truong hop nhan két~ qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phit; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban diang ky (theo mau ).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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1.3. Poi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quéan 1y co sé tin ngudng.
1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhin din cap x4, phudng, thi trin.
1.5. Thei han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban dang ky hop 6.

1.6. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chp thuan vé viéc dang ky hoat dong tin
nguong.

1.7. Phi, I¢ phi: Khéng.

1.8. Tén méu don, miu to khai: Ding ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bd sung (mau B1, Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

1.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ngudi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng ¢ trach nhiém giri vin ban ding ky hoat dong tin ngudng hang nim cham nhat
1a 30 ngay trudc ngdy co s tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng.

- Pbi véi co s tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngudng hing nam trudc ngay Luat tin ngudng, ton gido ¢ hiéu luc, chim
nhat 1a 30 ngay keé tir ngay Luét c6 hiéu lyc c6 trach nhiém giri vin ban dang ky dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 co so tin ngudng.

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hiang ndm chi thuc hién mot lan.
1.10. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng,
ton gido.
1.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir cap xa

- Nhu muc 1.2;

L e e ke s UBND cap xa
- Két qua gidi quyét TTHC hodc Vian ban trd 161 cua don vi doi véi hd so




Khong dap ung yéu cau, dicu kién;
- H6 so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua




Miu BI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

DANG KY
Hoat dong tin ngwéng hang ndm hoac hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén co s& tin ngudng (chir inhoa):.........coooiiiii i,
Dia chi. e,
Nguoi dai dién ©;
- Ho va tén:. ..
-S6 CMTND/CCCD .....................................

Ding ky hoat dong tin nguéng ...“... véi cac ndi dung sau:

Tén hoat dong

TT tin ngwimng Noi dung Quy md | Thoi gian | Dia diem | Ghi chu
1
2
3
N

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

® Pja danh noi co co SO tin ngudng.

@ Uy ban nhan dén cép x3 noi ¢ co sé tin ngudng.

@ Trudng hop co sé tin ngudng c6 ban quan ly thi nguoi thay mét ban quan ly ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hang nim hogc hoat dong tin ngudng bd sung.




2. Pang ky bo sung hoat dong tin nguéng
2.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthul
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin , ‘ o
o ] phong HDND va UBND cép huyén. i ,sa;év’: ltlu 97 gio dén 11
Buoc 1 Nop \ho 50 t,h utye | Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. &0 N phut; . .
hanh chinh K o . _ L N .| - Chiéu: tir 13 gio 30 den
- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Thap: 17 oid ciia cic Noa
) gi0 cua cac ngay.
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. DB6i voi hé so duoc nop truc tiép qua B phan tiép nhén va tra két
qua hoac thong qua dich vy buu chinh céng ich cén bd, cong churc,
vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhit vao co s dit lidu cia phan mém mot cira
dién tir cta tinh. . . Chuyen ngay hd so tlep
a) Tm(‘mg hOp ho so chua déy (’1121, chua qhinh xac theo quyNdjnh, nhan truc tlep trong ngay
Tiép nhin va can bQ, cong chtic, Viénq chtrc ti€ép nhan ho Y phai huong dan dai | (khong aé qud 3 gio lam
Buwéc2 | chuyén hd so tha | dién to chirc, ca nhén b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va | vigc) hogc chuyén vao dau
tuc hanh chinh néu ro 1y do theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; gid ngay tiép theo di véi

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chire, vién chirc tiép | truong hop tiép nhin sau
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho | 15 gio hang ngay.

so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd MY day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chure, vién chuce tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua cong chtrc, vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ)
2. Y kién xit Iy ciia Cong chire Vin phong-Thong ké

1,0 ngay

3. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:

14 ngay

a) Truong hop thi tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, léy v kién cua co quan, td chuc, c6 lién quan, can bg,
cong chure, vién chuce duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

- D01 v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang vian ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
guri cho t6 chtre, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhén da hd so.

Chu tich UBND cap x4 giao cho cong chtrc tham muu, dé Xuat;

2,5 ngay

Cong chic hoac can bo khdng chuyén trach;

11 ngay




TT Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl]I
Vian thu - Luu trit. 0,5 ngay
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo ddi hd so va
ph?m mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir,
di¢én thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép ¢ tham quyén cho phép dbi
] | v6ihd so giai quyét thi tuc hanh chinh truée thoi han quy dinh.
Tr? ketv quasial i _ 14 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo
i quyét thu tuc hanh .
Buéc 4 chinh thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 0,5 ngay

(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chue tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gior 30 dén 17 gio cua cac ngay.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban ding ky (theo mau).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.3. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng ding ky bd sung hoat dong tin

ngudng.
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2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, phudng, thi tran.
2.5. Thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh: 15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban déng ky hop 18.

2.6. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban tra 1i chap thuan hoic khéng chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin
ngudng bo sung.

2.7. Phi, ¢ phi: Khéng.
2.8. Tén méu don, miu to khai:

Ping ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bod sung (mau B1, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

2.9. Yéu cu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 20 ngdy trudc ngay dién ra hoat dong tin ngudng khong cé trong van ban di duoc ding ky, nguoi dai dién hodc ban
quéan 1y co s tin ngudng co trach nhiém giri van ban dang ky bo sung hoat dong tin ngudng.

2.10. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

2.10. Luu hé so (ISO):
Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i v6i hd so , Tir 01 ndm. sau d6 chuvén hd
Khong dap tmg yéu cau, dicu kién; UBND cap xa <o dén k};o Lot éy &
- Hb so thim dinh (néu co): P
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).
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Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta B truéng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phi vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua
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Miu BI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

DANG KY
Hoat dong tin ngwong hang ndm hoac hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén co so tin ngudng (chir inhoa):........ccooiiiii e,
Dia Chir.
Nguoi dai dién ©;
- Ho va tén:. ..
-S4 CMTND/CCCD

Ding ky hoat dong tin nglro’ng ...... v6i cac ndi dung sau:

Tén hoat dong

TT tin ngwimng Noi dung Quy md | Thoi gian | Dia diem | Ghi chu
1
2
3
N

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

(1) bia danh noi co6 co s tin ngudng.

Uy ban nhan dan cap xa noi c6 co so tin ngudng.
Tru’ong hop co sd tin nguong c6 ban quan ly thi nguodi thay mat ban quan 1y ky ban dang ky.
%) Hoat dong tin ngudng hang nim hodc hoat dong tin ngudng bd sung.
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3. Pang Ky sinh hoat ton gido tap trung

3.1. Trinh tw, c4ch thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh ty thue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Vin L o
‘ phong HPND va UBND cép huyén. - _?a;lg- ?,?7 gio dén 11
op ho ¥ 10 ut;
Budéce 1 Nop \ho 50 t,hu tue | Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. 8 N P . N P
hanh chinh K . . _ . o R .| - Chiéu: tur 13 gio 30 dén
- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cdng cua tinh Bong Thap: 17 gits ciia céc ngay
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. B6i voi hd so dugce nop truc tiép qua B0 phan tiép nhén va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc,
vién chure tiép nhan ho so tai B phan ti€p nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cta tinh. . . Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua dﬁy du, chl‘ra chinh xac theo quy dinh, céu} nhan truc tiép trong
Tiép nhén va b0, cong chirc, vién chue tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 | ngay hoic chuyén vao
Buéc 2 | chuyén ho so thi | chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y | ddu gid ngay tiép theo

tuc hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Tru(‘g'ng hop tur chdi nhan hd so, cNén b(f),’c()ng ch}'rc, vién ch&c :[iép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

c) Truong hop hod Ny day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuec, vién chutc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cd tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

doi véi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B4 phéan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chic xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phédn chuyén mén), trong do:

19 ngay

a) Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, xac
minh hd so, léy v kién cta co quan, td chuc, ¢6 lién quan, can bg,
cong chirc, vién chirc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6
tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cia
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Trudng hop cd quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

- Déi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kem theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
giri cho t6 chtc, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so.

Chu tich UBND c4p xa giao cho cong chic tham muu, dé xuat;

03 ngay

Cong chuic hoac can bo khdng chuyén trach;

15,5 ngay

Van thu - Luu tror.

0,5 ngay
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl]I

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Théng bao cho t6 chic, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cfip cd thAm quyén cho
phép ddi voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thdi han quy

Tra két qua giai | dinh.

uyét thii tuc hanh | - T chie, c4 nhan nhan két qua iai qu ét thu tuc hanh chinh theo

Budcd | 10 b qy8 e 4Ly 0,5 ngay

thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gi¢r 30 phat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat t6n gi4o;

- So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap (cap trudc thdi diém ndp ho so khong qua 06 thang) ctia ngudi dai dién nhém sinh hoat ton
giao tap trung;

- Ban tom tat gido 1y, gido luat ddi véi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ciia Luat tin ngudng, t6n gio.
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b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

3.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chuc t6n gido, t6 chirc dugc cip ching nhan ding ky hoat dong ton giao theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido hoic ngudi dai dién ciia nhom ngudi theo ton gido dbi véi truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x3, phudng, thi trin.
3.5. Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.

3.6. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc ding ky sinh hoat ton
gido tap trung.

3.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
3.8. Tén méau don, miu to khai:

Ping ky sinh hoat t6n gido tap trung (mau B5, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

3.9. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc t6n gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin do tai nhitng noi chua du diéu kién thanh 1ap té chirc t6n gido truc
thudc; to chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung cho nhitng nguoi thugc to chic khi
dap ung di cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 nguoi dai dién 1a cong dan Viét Nam thuong trh tai Viét Nam, cé nang luc hanh vi dan
sy day du; khong trong thoi gian bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén giao; khong cé 4n tich hodc
khong phai 1a nguodi dang bi budce tdi theo quy dinh ctia phap luét vé td tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat toén giao khong thudc truong hop quy dinh tai Didu 5 cua Luat tin ngudng, ton gido.
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- Nhitng nguoi theo ton gido khong thudc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cta Luat tin ngudng, t6n gido duoc ding ky
sinh hoat ton gido tap trung khi dap tng du cac didu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ C6 gido 1y, gido luat.
+ Tén cua nl}ém sinh hoat tﬁnqgiéo tap trung khong tring véi tén to chirc ton gido hodc to chirc di duoc cap chang nhan dang ky hoat
dong ton gido, tén to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi hodc tén danh nhan, anh hung dan tdc.
3.10. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

3.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi dbi v6i ho so ,
Khong dap ung yéu cau, diéu kién; UBND cap xa

- Ho so thdm dinh (néu Co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). Tir 01 ndm, sau do chuyén hd

Céc bidu miu theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP s0°dén kho luu trir cap xa

ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 SR
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh pha vé thyc hién vatra ket qua
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
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Miu B5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

PANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gui: .......... @

Tén tb chirc ton gido; to chirc duge cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido hoic
nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung (chir in hoa):...................oooeeel.

Tru so clia to chic:...........oooeeii.. ... ©

TN EON GIA0 . .. ettt e e et e

Pang ky sinh hoat ton gido tap trung véi cac ndi dung sau:

Tén nhom sinh hoat tON QiAo tAp trung: ........coiiiiiiiiiii et e,

Nguoi dai dién ciaa nhom:

= H OO VA I e

- Tén goi trong ton ido (NEU COY:..ovwmn i e

= SO CMTND/CCCD: ..t

- Chirc Vi, PhAM Vi (18U CO): cvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

No6i dung sinh hoat ton IA0:.......coeiiiiiii e

Dia diém sinh hoat t0n €140 @) ... ... o)

Thoi gian sinh hoat tON QIA0: ... ...,

S6 luong ngudi tham Gia: ..........oo.ueiee e,

Hinh thire thure hien®): ..ottt

Van ban kem theo gdm: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat
ton gido; so yeu 1y lich cua ngudi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung; ban tom tat gido
Iy, giao ludt, do6i voi viée dang ky cua nhom sinh hoat ton giao tap trung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu, ghi vo ho tén)

) Pia danh noi c¢6 try sé cia to chirc ton gido; to chirc dwoc cap chimg nhan diang ky hoat dong ton gido hodc
noi du kién c6 dia diém hop phép dé sinh hoat ton gido tap trung dbi véi nhém sinh hoat t6n gido tap trung theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gio.

(2) Uy ban nhéan dan cip xa noi ¢6 dia diém hop phéap dé sinh hoat ton gio.

Té chire t6n gido hodc t chire duoc cip ching nhén dang ky hoat dong ton gido.
4) Pia chi noi sinh hoat t6n gido tap trung (ghi & s6 nha, duong phd, thanh phé, x6m, thon, xa, huyén, tinh).
5)Tmc tiép hodc truc tuyen két hop ca true tiép va truc tuyen
® Nguoi dai dién cta td chirc ton gido, td chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido hodc nguoi
dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung dbi v6i nhom sinh hoat t6n gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido. Dbi voi nguoi dai dién cua t chirc ton gido phai ky tén va doéng déu cua t6
chuec.
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4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

4. Thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voi to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot x4

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

Buoc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong
HDND va UBND cap huyén.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cdng cua tinh Pong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gid dén 11
gi0 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gid 30 dén
17 gid cua cac ngay.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thu tuc
hanh chinh

1. Béi vé6i ho so duogc nop truc tiép qua B6 phan tiép nhén va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong churc,
vién chuc tiép nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mat cira dién
tur cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can
bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, can bo, cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

c) Tru:(rng hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cd thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhén tryc tlep trong ngay
hodc chuyen vao dau gio
ngay tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Budc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xu ly xem xét, tham dinh hoé so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Khong quy dinh

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh

Budce 4 Chl’nh

Cong chuc tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi ho so va
phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip co tham quyén cho phép
dbi voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vio sd va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién).

- Thoi gian tré két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 giv 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

4.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

4.3. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chic ton gido truc thudce co dia ban hoat dong ton gido & mot xa.
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4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, phuong, thi tran.

4.5. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

4.6. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai iy ban nhan dan cip xa dé thyc hién cong tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gio.
4.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

4.8. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao danh muc hoat dong ton gido hﬁng nam hodc danh muc hoat dong ton giao bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

4.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tur ngay duoc chép thuan, t6 churc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong ton gido & mdt xa co6 trach
nhiém giri vin ban thong bao danh muc hoat dong tén gido dién ra hang nim dén Uy ban nhan dan céap x4.

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay Ludt tin ngudng, ton gido cé hiéu luc, to chuc tbn giao truc thude cé dia ban hoat dong tén
gido & mot xa trude ngay Luat ¢ hiéu lyc co trach nhiém thong bao danh muyc hoat dong ton gido dién ra héng nam dén Uy ban nhan
dan cip xa.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang ndm chi thuc hién mot lan.

4.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao

4.10. Lwu hé so (ISO):
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin bén tra 10i ctia don vi doi v6i ho so
khong dap timg yeu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co).

UBND cép xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta Bo trudng, Chi nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phil vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cap xa
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Miu B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): .........ccccovveiueeiin. © e,
5 o
Théng b4ao danh muc hoat déng ...“... véi cac néi dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton giao to chirc dong tbn giao

TM. TO CHUC ®
(Chik ky, déu)

@ Pia danh noi c6 tru sé cua td chirc ton gido, td chirc ton gio truc thudc hodc td chire duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nugc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véiviéc thong bao danh muyc hoat dong
ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctia to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén
mén vé tin ngudng, ton giao cip tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido
bd sung) cuatd chirc cé dia ban hoat dong tén gido ¢ nhidu huyén thuoc mét tinh; Uy ban nhan dan c4p huyén dbi voi
viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chirc cé dia ban hoat dong ton
gido ¢ nhidu xa thugc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa ddi véiviée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc
hoat dong ton giao bd sung) cua to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa.

@ T chirc ton gigo, t chic ton gi4o tryc thudce hodc t6 chirc dwoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Hoat dong ton giao hiang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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5. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung do6i véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido & mot xi

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thyuc hién | Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop tryc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin o o
. phong HDND va UBND cép huyén. - Sa;‘g ??7 gio den 11
op ho T i0 ut;
Budérc 1 Nop !10 S0 t,h utye | Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich. 8 N P . N .
hanh chinh K L . _ R o N , | - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Thap: 17 gioy ciia cac ngay
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. B6i voi ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chure,
vién chirc tiép nhan ho so tai B6 phan tlep nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu cua phan mém mot cira
dién tir cta tinh. . . Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua dﬁy du, chl‘ra chinh xac theo quy dinh, céu} nhan truc tjép trong
Tiép nhan va b0, cong chuc, vién chire ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién to ngay hoic chuyen vao
Buéc 2 | chuyén ho so thi tuc | chiic, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu rd 1y | dau gio ngay tiép theo

hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chic, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, can bd, cong
chure, vién chirc ti€p nhan ho so va lap Giady ti€p nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

dbi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Budc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B4 phéan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xir 1y xem xét, thdm dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Khong quy dinh

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh

Budce 4 Chl,nh

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va
phé”m mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chic, ¢ nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cép c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gi¢r 30 phat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

5.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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5.3. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién cia to chiic ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong ton gido &
mot x3 b sung hoat dong ton gido khong co trong danh muc hoat dong t6n gido hang nim di duogc théng bao.

5.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, phuong, thi tran.

5.5. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

5.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao duogc luu tai Uy ban nhan dan cip xi dé thuc hién cong tac quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.
5.7. Phi, ¢ phi: Khéng.

5.8. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao danh muc hoat dong t6n gido hang nim hodc danh muc hoat dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

5.9. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 12 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong cé trong danh muc d thong bao hang nam, ngudi dai dién cua
t6 chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ton gido & mot xa c6 trach nhi€m guri van ban thong bao bd sung dén Uy ban nhan dan
cép xa.

5.10. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton giao.

5.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu

- Nhu muc 5.2; UBND cép xa Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i v6i hd so
khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- Ho so thdm dinh (néu c6);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta B0 truéong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

so dén kho luu trit cap xa
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Miu B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): .........ccccovveiueeiin. ©

5 o
Théng b4ao danh muc hoat déng ...“... véi cac néi dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton giao to chirc dong tbn giao

TM. TO CHUC ®
(Chik ky, déu)

@ Pia danh noi c6 tru s cua td chire ton gido, td chic ton gi4o truc thude hodc tb chirc duoc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc veé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua to chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong t6n
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhidu huyén thuéc mot
tinh; Uy ban nhén dan cap huyén dbi véi viéc théng bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton
gido bd sung) cua té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyen Uy ban nhan déan cap
X3 d6i voiviée thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chic co
dia ban hoat dong tén giao & mot Xa.

@) T4 chuc t6n giao, to chic ton giao truc thuge hodc t6 chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido.

) Hoat dong ton gido hiang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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6. Ping ky thay d6i ngwoi dai dién clia nhém sinh hoat ton gido tip trung

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong L o
. HPND va UBND cép huyén. i Sa;g 1}:??7 gio dén 11
op ho f i0 ut;
Budérc 1 Nop Fw S0 t’hu tue | Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich. 8 N P . N .
hanh chinh i o o, ' ) o N , | - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Thép: 17 oid ciia ¢4 5
. gi0 cua cac ngay.
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. i véi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong churc,
vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhén va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, cap nhét vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira dién
fr ciia tinh. . . Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chga chinh xéc theo quy dinh, céu} nhan truc tiép trong
Tiép nhan va b, cong chure, vién chure ti€p nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 ngay hoic chuyen vao
Buwéc 2 | chuyén hd so thi tuc | chuc, cé nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 1y do dau gid ngay tiép theo
hanh chinh theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so; ddi véi truomg hop tlep
b) Truong hop tur chbi nhan ho so, can bg, cong chure, vién chirc ‘tié'p nha:m sau 15 gi¢' hang
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyéet ho so | Ngay.
thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chure, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyéet theo quy trinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chtrc, vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh hoé so, trinh phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

15 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phédn chuyén mén), trong do:

14 ngay

a) Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, xac
minh ho so, léy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bg,
cong chue, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o
tham quyén quyet dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Truong hop co quy dinh phai thdm tra, xac minh ho so.

- Péi voi ho so qua thém tra, thém dinh chwa du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, n6i dung can bo sung
theo mau Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién ho so dé gtri cho t6 chirc,
cd nhan thong qua B phan Mot cua.

- Thoi gian thong béo tré lai ho so khong qua 03 ngdy ké tir ngay tiép
nhén ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
ve thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
hd so.

Chu tich UBND xa giao cho cong chirc tham muu, dé xuat;

2,5 ngay

Chuyén vién;

11 ngay

Cong chtc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong béo cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tur,
dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép
) d6i voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.
Tr? ketoqua stal - To chitc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tyc hanh chinh theo
i quyeét thu tuc hanh .
Buéc 4 chinh thot gian, dla diém ghi trén Glay tlep nhan hd so va hen tra két qua 0,5 ngay

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhéan kéNt qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tré két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

6.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- So yéu ly lich cua nguoi dai dién méi;

- Vian ban chap thuan caa té chic ton gido hoic to chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giéo vé viéc thay doi nguoi
dai dién ddi voi nhém sinh hoat ton gido tap trung do té chirc dang ky;

- Bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién mai (néu cd).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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6.3. P6i twong thure hién thii tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi nguoi dai dién cia nhom.
6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, phudng, thi tran.
6.5. Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so dang ky hop Ié.

6.6. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chp thuan hodc khong chap thuan vé viée diang ky thay doi ngudi
dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung.

6.7. Phi, I phi: Khéng
6.8. Tén méu don, mau to khai:

Ping ky thay doi ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung (mau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

6.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
6.10. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, tbn giao.

6.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hé so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 6.2;
- KAet qua giai quyet :FTHCA hogf: Van ban tra 161 ciia don vi doi voi ho so L Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
Khong dap ung yéu cau, dicu kién; UBND cap xa £ N
A X2 N so dén kho luu trir cap xa
- H6 so tham dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).
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Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb A
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh pha vé thuc hién vatra ket qua
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
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Miu B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

DANG KY
Thay doi ngwoi dai dién caa nhém sinh hoat ton giao tap trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gtri: .......... @ ..
Tén nhém sinh hoat tn giao tAap trung: ...t e,
Dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia nhOm:..........................
Ho vaténngudidai dien @,

Tén t6 chirc ton giao hodc to chirc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido:

Piing ky thay d6i ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii ciia nhém:

S H OO VA .

- Tén goi trong ton ido (NEU CO):..ovvm it e

- NOT et B o,

- ChiC VU, PhAM Vi (U CO)..vvvoverceeeieeeeeesiess e ses st enes s

Nguoi dai dién maéi cua nhoém:

S H OO VA .

- Tén goi trong ton gido (NEU CO):...ovvmn it e

- NOT et ) o,

- ChiC VU, PhAM Vi (U CO)..vvvivevieeeeieeeeveeeess e see st en st

LY O thay @01 .....veeeee e s

Du’kiénthc‘ridiémthaydéi'

Van ban kem theo gdm: So yéu 1y hch cta nguoi dai dién maéi; van ban chap thuan cua
t6 chirc ton gido hodc t6 chirc dugc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay

d6i nguoi dai dién ddi véi nhom sinh hoat t6n gido tap trung do t6 chirc dang ky; bién ban
cudc hop bau, cir nguoi dai dién mai (néu co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

D Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton giao tap trung.
© Ngudi dai dién méi ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung.

@) Ghi rd s6 nha, duong phd, xom, thon, xa, huyén, tinh.
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7. Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén giso tip trung trong dia ban mgt xa

7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh tw thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chd
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van o o
. phong HDND va UBND cép huyén. - Sa;‘g ??7 gio den 11
on hod T 10 ut;
Budérc 1 Nop !10 S0 t,h utye | Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich. 8 N P . N .
hanh chinh . L . . ) L N - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cOng cuaa tinh Bong 17 gits ciia céc ngay
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1., Dé6i véi hd so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtre, vién chirc tiép nhan hoé so tai B phan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua hd so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co so dit liéu ctia phan mém
mot cura dién tir C}la tinh. ‘ Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua day (,iﬁ, chua qhinh xac theo quy~dinh, nhan truc tiép trong
Tiép nhin va can bQ, cong chtec, Viénw chtrc tiép nhan ho Sy phai huéng dan dai ngay hoic chuyen vao
Budc 2 | chuyén ho so thi tyc | dién 6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thign ho so theo quy dinh va | dau gio ngdy tiép theo
hanh chinh néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; ddi véi truomg hop t1ep
b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chirc, vién chirc nhgjm sau 15 gio hang
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét | hgay.
ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuec, vién chirc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra ket qué; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra
két qua cong chtrc, vién chure xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén hé so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phédn chuyén mén), trong do:

19 ngay

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can
bd, cong chirc, vién chic duge giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém
mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Truong hop cé quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho SO
keém theo thong bao bang véan ban va néu 16 1y do, ni dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho
t6 chirc, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira. Thoi gian théng bao
tra lai hd so khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan hd 50, trur
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO.

Chu tich UBND xa giao cho cong chirc tham muu, dé Xuat;

03 ngay

Chuyén vién;

15,5 ngay

Cong chtc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay
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TT Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién
tur, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 thAm quyén cho
phép dbi v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

Tri két qua giai | dinh.
Buée 4 quyét thii tuc hanh | - T4 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo 0.5 g
uoce chinh thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua > NGay

(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phit; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

7.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo miu);

- Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

diém ddi v6i nhom sinh hoat t6n gido do to chirc ding ky.

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Vin ban chip thuin cua to chic ton gido hodc to chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia
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7.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay do6i dia diém sinh hoat ton
gido trong dia ban mot xa.

7.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, phuong, thi tran.

7.5. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é.

7.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuin hodc khong chip thuin vé viéc dé nghi thay doi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung.

7.7. Phi, I phi: Khéng.

7.8. Tén méu don, miu to khai:

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung (mau B7, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu).

7.9. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém moi, nhém
sinh hoat ton gido tap trung phai chdm dat sinh hoat ton gido tai dia diém cii va c6 trach nhiém thong bao béng van ban dén ij ban
nhan dan cip xa.

7.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

7.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B6 phén lru trir Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2; . Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
4 “oe 4 . . 7. . 2 UBND Cap Xa d/( kh 1 o £ ~
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i vdi ho so o den kKho luu tror cap Xa
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khong dap tng yéu cau, diéu kién;
- HO so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy B6 phan tiép nhan
dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP L ’
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

va tra két qua
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Miu B7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @ .

Tén nhom sinh hoat tON gIA0 tAP trung:........coovvviiiiiiiii e,

B R () (o T Lo S PSSS PRSP
Tén tb chirc ton gido hodc t6 chirc duge cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido:
Nguoi dai dién:

SHO VAN .
- Tén goi trong toN IA0 (NEU CO): cvuvvrvrrvrrreireeiireesseeresseressesesessensesessesessenessesesnens seas
= S& CMTND/CCCD: oot
Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tip trung véi cac ndi dung sau:
LY O thay GO0t ceeeeee e,
Dia diém nhom dang sinh hoat tOn gid0 tAp trung:............voeeeeeieee i,
Du Kién dia diem mGic......ocoomniiie et
Dy kién thoi di8m thay GO5t.......oveeeien et

Vin ban kém theo gom: Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi de lam noi
sinh hoat ton gi4o; vin ban chip thuén cua t6 chirc ton giao hodc t6 chirc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay d6i dia diém ddi voi nhom sinh hoat ton
gido do t6 chirc dang ky. Ddi voi viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén
dia ban xa khac, nguoi dai dién con co trach nhiém gui kem theo ban sao van ban chép
thudn dang ky sinh hoat ton giao tap trung cua uy ban nhan dén cap x4 noi c6 dia diém
sinh hoat t6n gido tip trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pia danh noi ¢6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xi noi du kién dit dia diém sinh hoat t6n gido tip trung méi.
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8. Thii tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop tryc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin o o
. phong HDND va UBND cép huyén. - Sa;‘g ??7 gio den 11
op ho T i0 ut;
Budérc 1 Nop !10 S0 t,h utye | Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich. 8 N P . N .
hanh chinh K L . _ R o N , | - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Thap: 17 gioy ciia cac ngay
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. B6i voi hd so dugce nop truc tiép qua B0 phan tiép nhén va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc,
vién chure tiép nhan hé so tai B phan ti€p nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cta tinh. . . Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua dﬁly du, cht‘ra chinh xac theo quy dinh, cér} nhan truc tiép trong
Tiép nhan va b0, cong chuc, vién chire ti€p nhan hé so phai huong dan dai dién to ngay hoic chuyen vao
Buéc 2 | chuyén ho so thi tuc | chic, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu rd 1y | dau gio ngay tiép theo

hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tur chdi nhan ho so, can b, cong chirc, vién chirc ‘tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd Ny day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuec, vién chutrc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan co tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

dbi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B4 phéan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xir 1y xem xét, tham dinh hod so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén hé so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

a) Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, xac
minh hd so, léy v kién cua co quan, td chuec, c6 lién quan, can bg,
cong chirc, vién chirc duoc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cap c6
tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cua
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so.

- P6i voi ho so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
h6 so kém theo théng bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
giri cho t6 chtc, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so.

Chu tich UBND xa giao cho cong chirc tham muu, dé xuat;

03 ngay

Chuyén vién;

15,5 ngay

Cong chtc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Théng bao cho t6 chic, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cép c6 tham quyén cho
phép ddi voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thdi han quy

Tra két qua giai | dinh.
Buée 4 quyét thii tuc hanh | - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo 0.5 g
uoce chinh thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua > Ngay

(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan ké} qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

8.2. Thanh phan, s6 lweong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- Giay to chitmg minh ¢6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

diém dbi voi nhém sinh hoat ton gido do to chirc dang ky;

- Vin ban chip thuan cuaa té chtc ton gido hoic to chirc duoc cap ching nhin ding ky hoat dong ton giéo vé viéc thay dbi dia

- Ban sao vian ban chap thuan dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung cua uy ban nhan dan cip xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gi&o
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tap trung lan dau.
b) S6 lwong hd so: 01 bo.

8.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay d6i dia diém sinh hoat ton
gi4o tap trung dén dia ban x4 khac.

8.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.
8.5. Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay ké tir ngay nhan da hé so dé nghi hop 1é.

8.6. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 15i chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung.

8.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
8.8. Tén méau don, miu to khai:

Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung (mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

8.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 14 10 ngay ké tir ngdy dugc chip thuan dia diém moi, nhém sinh hoat t6n gido tap trung phai chdm dut sinh hoat ton
gido tai dia diém cil va co trach nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cii kém theo ban sao c6 ching thyc vin ban chap thuan cua Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi.

8.10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

8.11. Luu ho so (ISO):



45

Thanh phin hé so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi ctia don vi doi v6i ho so
khong dap timg yeu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

UBND cép xa

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cap xa
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9 Miéu B7
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi dia dieém sinh hoat tén giao tap trung
ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguéi Viét Nam

Kinh gtri: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton gIA0 tAP trUNE: ....oovvvviviiiiic
B I 0 () o T Lo PSSRSO :
Tén t6 chirc ton giao hodc to chirc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido:
Nguoi dai dién:
= HO VA T8N e
- Tén goi trong toN ZIA0 (NEU CO): vvuvvrrvrereererrerieeeeieesesesesessessesessssseeseesessessenenes
= S& CMTND/CCCD: ..o cvvaereieeseeiseese st .
Peé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tip trung véi cac ni dung sau:

Vin ban kém theo gom: Gidy t& ching minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi
sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua td6 chirc ton gido hodc td6 chic dugc cép ching
nhan dang ky hoat dong t6n gido vé viéc thay doi dia diém doi v6i nhom sinh hoat t6n
gido do t6 chirc dang ky. Ddi voi viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén
dia ban xa khéc, ngudi dai di¢n con cd trach nhi¢m giri kém theo ban sao van ban chép
thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dia diém
sinh hoat tén gi4o tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gio tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi dy kién dit dia diém sinh hoat t6n gido tap trung mai.
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9. Thong bao vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buoc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong
HDND va UBND cap huyé¢n.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;

- Chieu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thi tuc
hanh chinh

1. B6i véi hd so duoc nop tryc tiép qua B6 phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong chirc,
vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém maot cira dién
tur cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, cén
bd, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so phai hudéng dan dai dién td
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can b, cong chic, vién chire tiép
nhan hd so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so diy du, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong
chtrc, vién chire tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngdy tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay hodc chuyen vao
dau gio ngay tiép theo
dbi v6i trudong hop tiép
nhén sau 15 gio hang
ngay.
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl]I
S Sau khi nhan h so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két
. Giai quyet thu tuc . A . A AR . A A ) A n .
Budc 3 hanh chinh qua cong chtrc, vién chirc xtr Iy xem xét, thim dinh ho so, trinh phé Khong quy dinh
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phén mém dién tir thyc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip co tham quyén cho phép
) dbi voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.
Tr? ketwqua sal - To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
i quyét thu tuc hanh
Budec 4 chinh thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan ké~t qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién).

- Thoi gian tré két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

9.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao néu rd tén td chirc ton giao hodc td chirc duogc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido; t€n nhém; ho va

tén nguoi dai dién cua nhom; thoi diém thay d6i; dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi; thoi diém chdm dit sinh hoat ton gido tai
dia diém ci.

b) Sé lwong hd so: 01 b.
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9.3. P6i twong thure hién thii tuc hanh chinh: Nhém sinh hoat ton gido tap trung thay do6i dia diém sinh hoat t6n gio.

9.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, phuong, thi trin.

9.5. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

9.6. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cip xi dé thuc hién cong tac quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido.

9.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

9.8. Tén méau don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 6 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu.

9.9. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuin dia diém méi, nhom sinh hoat tén gido tap trung phai chim dut sinh hoat
ton gido tai dia diém cii va c6 trach nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dia di€ém sinh hoat ton giao
tap trung cl.

9.10. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

9.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
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- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi vé6i ho so ,
khong dap tmg yeu cau, di€u kién; UBND cap xa
- HO so tham dinh (néu co);
- Vian ban trinh co quan cép trén (néu co). Tur 01 ndm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cip X3

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh B6 phan tiép nhan
phu quy dinh chi ti€ét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

va tra két qua

10. Thong bao td chirc quyén gép trong dia ban mét xi ciia co s tin ngudng, to chire ton gido, té chirc ton gido truc thude

10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong . s
‘ HDND va UBND cip huyén. - _?agg- ?,?7 gio dén 11
op hd T i0 ut;
Budérc 1 Nop !10 S0 t,hu tue | Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. 8 N P . N .
hanh chinh ) , \ - Chiéu: tu 13 gio 30 dén

- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cdng cua tinh Bong Thap:

17 gio clia cac ngay.
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. g10 cua cac ngay

1. Béi véi hd so dugc ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua Chuyén ngay hd so tiép
hoac thong qua dich vy buu chlnh cong ich can by, cong chirc, vién | nhan  truc tiép trong
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém ngéy hoic chuyén vao
tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tr, | dau gid ngay tiép theo
cap nhét vao co s& dit liéu cua phan mém mot ctra dién tir cta tinh. d6i voi truong hop tiép

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bd, | nhdn sau 15 gid hang

Tiép nhan va
Buédc 2 | chuyén ho so thi
tuc hanh chinh
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

cong chirc, vién chire tiép nhin hd so phai huéng din dai dién to chuc,
c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo méau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

c) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho s0' va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

ngay.

Budc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tyc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chuc xtr Iy xem xét, thim dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Khong quy dinh

Budc 4

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién t thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cip c6 tham quyén cho phép dbi
v6i hod so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (xut

trinh g1ay hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhén két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding
Ky theo hudng dan cia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phat; chiéu: tir 13
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
gid 30 dén 17 gio cua cc ngay.

10.2. Thanh phin, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:
Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

10.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng, to chic ton gido, to chirc
t6n gido truc thudc to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

10.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cdp x4, phuong, thi tran.
10.5. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
10.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cong tic quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido va kiém

tra viéc thuc hién cac ndi dung trong vin ban thong bao cua co sé tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc.
10.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

10.8. Tén méu don, méu to Khai:

Thong bao vé viée to chirc quyén gop (mau B49, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta
Chinh phu).

10.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trude khi t6 chirc quyén gop 05 ngay, co sd tin ngudng, to chire ton gido, to chirc t6n gido truc thude co trach nhiém théng bao
bang van ban dén Uy ban nhan dan cip xa noi t6 chiic quyén gop.
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- Hoat dong quyén gop cua co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc phai co s6 sach thu, chi bao dam cong
khai, minh bach. Tai san dugc quyén gdép phai dugc quan ly, st dung dang muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng,
hoat dong ton gido.

- Khong duogce loi dung danh nghia co s& tin ngudng, to chiic ton gido, to chic tén giao truc thude dé quyén gép nhiam truc loi
hodc trai myc dich quyén gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc thuc hién hoat dong quyén gop
khong dung quy dinh thi co quan nha nuéc c6 tham quyén tiép nhan thong bao quyén gdp c6 van ban yéu cau ding tiép nhan, st dung
tai san dugc quyén goép va xu 1y theo quy dinh cta phép luat.

10.10. Can c& phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

10.11. Lwru ho so (ISO):

Thanh phin hé so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 10.2;
- KAet qua giai qu}/et :FTHCA hogAc Vian ban tra 101 cua don vi do1 véi ho so L Tir 01 ndm, sau dé chuyén hd
Khong dap ung yéu cau, diéu kién; UBND cap xa X N
A 2 3. N so dén kho luu trir cap xa
- HO so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).
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Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta B truéng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb o
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phii vé thyc hién vatra ket qua
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @ ..
Tén (chitinhoa): ........cccovvveuvinin... C
Dia chi
Ngudi dai di€n:. .. ..o
- Ho va tén:.
- Tén goi trong ton gido (neu 470
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chtrc vy, pham vi (neu co) .....................................................
Théng bao vé viéc to chire quyén gép véi cac ndi dung sau:
Muc dich qQUYEN GOP:. . .o
Dia ban t0 ChlC QUYEN EOP .. .cvvwneeeeee et
CAach thltc qUYEN O .. et
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:.....oovviiiii e

Miu B49

Phuong thiic quan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:.........ooevvviiiiiveninnnn.

HInh thirc £0 ChUC B oo e e

NGUOI PAI DIEN @

(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢b co sé tin ngudng, td chire ton gido hodc td chirc ton giao truc thude.

Uy ban nhan dan cép tinh ddi voi truong hop t6 chtc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy ban

nhan dan cp huyén dbi véi trudong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung uong; Uy ban nhan déan cip xa déi véi
truong hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mdt xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude. Pbi voi t chire ton gido, to chirc ton

gido truc thude, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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