Phu luc 11.3

Sb: 398/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 21/04/2025 17:17:49 +07:00

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 398/0P-UBND-HC ngay2] thang 4 nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngudong

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh ty thue hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thugc UBND
cap xa.
- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;

- Chicu: tir 13 gio 30
deén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vy cdng cua tinh Bong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi ho so duge nop truc tiép qua B0 phan Tiép nhan va Tra
két qua hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so; quét (scan)
va luu trir ho so dién t, cap nhat vao co so dit liéu cuia phan mém
mot cua dién tur cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to
chire, ¢ nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong
ngay hodc chuyén vao
dau gid ngay tiép theo
dbi véi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang
ngay.




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

b) Trudng hop tir chdi nhan hod so, can bo, cong chire, vién chirc tiép

nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong

chtrc, vién chire tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen

ngay tra ket qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé

giai quyét theo quy trinh.

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cong
chuc, vién cl}l’rc xu Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyet TTHC:

15 ngay,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

3. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:

14 ngay

a) Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so,
lay y kién cua co quan, to chirc, c6 lién quan, can by, cong chuc,
vién chire dugc giao xur ly ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét TTHC.

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so.

- D6i v6i ho so qua tham tra, thAm dinh chua di diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén gidi quyet TTHC tra lai ho so keém theo thong
bao bang van ban va néu r6 ly do, ndi dung can boé sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé€ gui cho t6 churc, cd nhan
thong qua B phan Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan ho so, tru truong hop phap luat chuyén nganh c¢6 quy dinh




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so.

Chu tich UBND cép x4 giao cho cong chirc tham muu, dé Xuat;

2,5 ngay

Cong chac hodc can bo khdng chuyén trach;

11 ngay

Van thu - Luu trur.

0,5 ngay

Tra két qua giai

Buéc 4 quyét TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so va
phé”m mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc céip c6 tham quyén cho
phép dbi vai ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T chtrc, c4 nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy

hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ke~t qua théng qua dich vu buu chinh c6ng ich,
dang ky theo hudng dan cua Buu dién.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gios dén 11 gior 30 phut; chiu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

0,5 ngay

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban diang ky (theo mau ).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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1.3. P6i twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng.

1.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap xa, phuong, thi tran.

1.5. Thei han giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhan da van ban diang ky theo quy dinh.

1.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 101 chip thuin hodc khong chip thuin vé viée ding ky hoat dong tin ngudng.
1.7. Phi, I¢ phi: Khéng.

1.8. Tén méu don, méu to khai: Ding ky hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bd sung (mau B1, Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

1.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng ¢ trach nhiém giri vin ban ding ky hoat dong tin ngudng hang nim cham nhat 13
30 ngdy trude ngay co so tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng.

- P6i v6i co sé tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngudng hing nim trude ngay Luat tin ngudng, ton gido ¢ hiéu luc, cham nhat
1a 30 ngay ké tir ngay Luét c6 hiéu lyc c6 trach nhiém guri vin ban dang ky dén Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co sé tin ngudng.

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hing ndm chi thuc hién mot lan.
1.10. Can ctr phap ly cia TTHC:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng,
ton giao.

1.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hb so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2; \ < , X A
A . X hosic Van ban trd 161 ciia d L 451 voi hd UBND Cép i Tu 01 nam, sau do chu,yen ho so
Két qua giai quyét TTHC oac Van ban tra 101 cua don vi do1 vo1 ho so dén kho lwu trix cAp xa

Khong dap tng yéu cau, diéu kién;




- H6 so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mdt ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua




Maiu BI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap

- Tw do - Hanh phuc

DANG KY

Hoat dong tin nguéng hing nim hoic hoat dong tin nguwdng bod sung

Nguoi dai dién ©;
- Ho va tén:. ..
- S CMTND/CCCD .....................................

Ding ky hoat djng tin ngudng ...(

.. VOi cac nfi dung sau:

Tén hoat dong

TT tin ngwing Noi dung Quy mdé | Thoi gian | Pia diem | Ghi chu
1
2
3
N

@3
(4

Dia danh noi ¢6 co s6 tin ngudng.

NGUOI PAI DIEN ©)
(Ky, ghi ro ho tén)

Trudng hop co s¢ tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan ly ky ban dang ky.
Hoat dong tin ngudng hang nim hodc hoat dong tin ngudng bd sung.

@
@ Uy ban nhéan dan cip xa noi ¢6 co so tin ngudng.
(©)

)




2. Pang ky bo sung hoat dong tin nguéng

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap xA.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio' 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vy c6ng cua tinh Bong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi ho so duoc nop truc tiép qua B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cén by, cong chirc,
vién chirc tiép nhan ho so tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu tri
ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém mot ctra dién
tur cua tinh.

a) Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chure, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to
chtic, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chire, vién chic tiép
nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
TTHC;

c) Tru’(mg hop ho Ny day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chire, vién chirc tiép nhan hod so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay (khéng dé qua 3
gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio
ngay tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép qhén va Tréa két qua Cﬁng
chtrc, vién chuc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyet TTHC:

15 ngay,
trong do:

1.Tiép nhdn hé so (BY phin TN&TKQ)
2. Y kién xir Iy ciia Cong chire Vin phong-Thong ké

1,0 ngay

3. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do:

14 ngay

a) Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so,
lay y kién cuia co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can by, cong chirc, vién
chtrc dugc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tur; tra két qua
giai quyét TTHC.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

- D6i v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong
b4o bang vin ban va néu 13 1y do, ndi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cu bo sung, hoan thi¢n ho so dé gui cho td chire, c4 nhan
thong qua B phan Mot cura.

- Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép
nhan ho s0, trir truong hop phap lut chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan
da ho so.

Chu tich UBND cip xa giao cho cdng chic tham muu, dé xut;

2,5 ngay




TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu

Cong chac hodc can bo khdng chuyén trach; 11 ngay
Van thu - Luu trit. 0,5 ngay
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo ddi hd so va
phé”m mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép ¢ thim quyén cho phép dbi

] v6i ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

Tra ket qua giai
X - T6 chte, ¢4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dla
Budre 4 quyet TTHC s Y S 0,5 ngay

diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan kgt qua thong qua dich vu buu chinh cong ich,
dang ky theo hudng dan cua Buu dién.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

2.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban ding ky (theo miu).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.3. Péi twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sd tin ngudng ding ky bd sung hoat dong tin ngudng.
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2.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cép x4, phuong, thi tran.

2.5. Thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban déng ky hop 18.

2.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra loi chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng bd sung.
2.7. Phi, ¢ phi: Khéng.

2.8. Tén méu don, miu to khai:

Ping ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bod sung (mau B1, Phuy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

2.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Cham nhat 20 ngay trudc ngay dién ra hoat dong tin ngudng khong co trong vin ban da duoc ding ky, nguoi dai dién hodc ban
quéan 1y co s tin ngudng co trach nhiém giri van ban dang ky bo sung hoat dong tin ngudng.

2.10. Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

2.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phin hd so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luwu
- Nhu muc 2.2,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i véi hd so ’ Tir 01 ndm. sau d6 chuvén hd
khong dap tmg yéu cau, diéu kién; UBND cép xa o 4l ki To o0 céy -
- HO so tham dinh (néu co); P
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ctia Chinh phua vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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Maiu BI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PANG KY ]
Hoat dong tin ngwéng hang nam hoic hoat dong tin nguwdng bo sung

Nguoi dai dién ©;

S H OO VA M. e ————————
= SO CMTND/CCCD: ...

Ping ky hoat dong tin nguéng ...“... véi cac ndi dung sau:

TT Tefl hoatflgng Noi dung Quy md | Thoi gian | Pia diém | Ghi chd
tin nguwong :
1
2
3
N

NGUOI PAI DIEN ©)
(Ky, ghi ro ho tén)

® Pja danh noi c6 co sé tin ngudng.

@ Uy ban nhéan dan cip xa noi ¢6 co so tin ngudng.

® Truong hop co sé tin ngudng c6 ban quan 1y thi ngudi thay mit ban quan 1y ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hang ndm hodc hoat dong tin ngudng b sung.
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3. Pang Ky sinh hoat ton gido tap trung

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong chic,
vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir
hé so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cia phan mém mot ctra dién
tur cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chtre, ¢4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhén hd so, can b, cong ch}'rc, vién chl'rc :[iép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so
TTHC;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xéac theo quy dinh, can bg, cong
churc, vién chirc ti€p nhan ho so va 1ap Giay ti€ép nhan ho so va hen

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong
ngay hodc chuyen vao
dau gid ngay tiép theo
dbi v6i trudng hop tiép
nhan sau 15 gid hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan co thaim quyén dé
giai quyét theo quy trinh,

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cong
churc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyéet TTHC:

20 ngay,
trong do:

1.Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

a) Truong hop TTHC khéng quy dinh phai tham tra, xac minh hd so,
lay y kién ctia co quan, t6 chire, ¢6 lién quan, can bg, cong chue, vién
chtc duoc giao xir 1y hd so tham dinh, trinh cap c6 thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét TTHC.

b) Truong hop cé quy dinh phai tham tra, xac minh ho so.

- D0i v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du dicu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén gidi quyet TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can b6 sung theo mau
Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan
thong qua B phan Mdt cua.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép
nhén hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cy thé

vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da
hd so.

Chu tich UBND cap x4 giao cho cong chtic tham muru, dé Xut;

03 ngay

Cong chic hoac can bo khdng chuyén trach;

15,5 ngay
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TT Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Van thu - Luu trar.

0,5 ngay

Tra két qua giai
Buodc 4 quyét TTHC

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va
phén mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chure, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ta,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xudt trinh glay

hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich,
dang ky theo hudng dan cua Buu di¢n.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

0,5 ngay

3.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat ton gio;

- So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap (cap trudc thdi diém ndp ho so khong qua 06 thang) ctia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton

gido tap trung;

- Ban tom tat gido 1y, gido luat ddi véi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ciia Luat tin ngudng, ton gio.
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b) S6 luwong hd so: 01 bo.

3.3. Poi twong thue hién TTHC: T6 chic tén gido, to chize duoc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, t6n gido hodc ngudi dai dién cua nhom ngudi theo ton gido ddi voi trudng hop quy dinh tai khoan
2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao.

3.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip xa, phudng, thi tran.

3.5. Thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so dang ky hop 1¢.

3.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuin vé viéc ding ky sinh hoat ton gido tip trung.
3.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

3.8. Tén méau don, miu to khai:

Ping ky sinh hoat t6n gido tap trung (mau B5, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

3.9. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC:

- T6 chirc t6n gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin do tai nhitng noi chua du diéu kién thanh 1ap té chirc t6n gido truc
thudc; to chirc dugc cap chang nhan dang ky hoat dong ton gido dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung cho nhitng nguoi thudc to chirc khi
dap ung du cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 nguoi dai dién 1a cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam, ¢6 nang luc hanh vi dan sy
day du; khong trong thoi gian bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong c6 an tich hoic khong
phai 1a nguoi dang bi budce tdi theo quy dinh ctia phap luat vé tb tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat ton giao khong thudc truong hop quy dinh tai Didu 5 cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Nhitng nguoi theo ton gido khong thude trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cta Luit tin ngudng, t6n gido duoc ding ky
sinh hoat t6n gi4o tap trung khi dap ting du cac dicu kién néu trén va céc diéu kién sau day:
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+ C6 gido 1y, gido luat.

+ Tén ctia nhom sinh hoat ton gio tap trung khong tring véi tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc da dugc cAp ching nhan dang ky hoat
dong ton gido, tén t6 chtrc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi hodc tén danh nhén, anh hung dan tdc.

3.10. Can cw phap ly ctia TTHC:

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

3.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodic Vin ban tré 10i cua don vi d6i voi ho so
Khong dap tmg y€u cau, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu c9);

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

UBND cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cap xa
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Miu B5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

O ngay... ... thang......nam......

PANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gui: .......... @

Tén tb chirc ton gido; to chirc duge cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido hoic
nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung (chir in hoa):.....................ooeel.

Tru so clia td chic:...........oooeeii.. .. ©

TN EON QIAO .. e e e et e

Dang ky sinh hoat ton giao tap trung véi cac ndi dung sau:

Tén nhém sinh hoat tn giao tAp trunNg: ..o e,

Nguoi dai dién ciaa nhom:

= H OO VA I

- Tén goi trong ton ido (NEU CO):..ovvmn i e e

= SO CMTND/CCCD: ..o

- Chirc Vi, PhAM Vi (8T CO): voeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

NO1 dung sinh hoat ton IA0:.......ccuiiii i

Dia diém sinh hoat t0n 2140 @) ... ... o)

Thoi gian sinh hoat ton @IA0: .......c.eoviiiii e

S6 luong ngudl tham Gia: ..........ooue e,

Hinh thire thure hien®): ..ottt

Vin bin kém theo gom: Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat
ton gido; so yeu 1y lich ciia ngudi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tép trung; ban tom tat gido
ly, giao ludt, do1 voi viée dang ky ciia nhom sinh hoat t6n gido tép trung theo quy dinh tai khoan
2 bicu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

NGUO1 PAI DIEN ©
(Chir ky, dau, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi c6 tru s& cta td chirc ton gido; td chirc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido hodc
noi du kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung d6i v6i nhém sinh hoat ton gido tap trung theo quy
dinh tal khoan 2 Didu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

Uy ban nhan dén cép xa noi co dia dlem hop phap dé sinh hoat ton gido.
3 T6 chire t6n gido hodc tb chirc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.
4 DPia chi noi sinh hoat ton gido tap trung (ghi rd s0 nha, dudng phd, thanh phd, xom, thon, x, huyén, tinh).
5)Truc tiép hodc truc tuyen két hop ca tryc tiép va truc tuyen
®) Nguoi dai dién cta to chirc ton gido, to chirc dugc cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido hodc nguoi
dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung d6i voi nhom sinh hoat ton giao tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Didu
16 cua Luat tin ngudng, ton gido. Ddi véi ngudi dai dién ciia to chirc ton gido phai ky tén va dong dau ciia t6 chirc.
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4. Thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voi to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot x4

4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.
- Hodc thong qua dich vu buu chinh c6ng ich.

- Sang: tr 07 gio dén
11 gi6 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio coa cac
ngay lam vi¢c theo quy
dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. D6i voi ho so duoce ndp truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua
hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can b9, cong chure, vién chire
tiép nhan hd so tai B6 phan Tlep nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu trir hé so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu ctia phan mém mat cira dién tir clia tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can
bo, cong churc, vién chirc ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién to6
churc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chbi nhan hé so, can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan
ho so phai néu 10 1y do theo mau Phiéu tir choi gidi quyéet hd so TTHC;

¢) Trudong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
churc, vién chuc ti€p nhan ho so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen

Chuyen ngay hd 2y
tiép nhan tryc tiép
trong ngay  hoic
chuyén vao dau gio
ngay tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyet theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B6 phéan Tiép nhén va Tra két qua cong
churc, vién chuce xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket
qua giai quyet TTHC.

Khong quy dinh

Budrc 4

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cip co tham quyén cho phép d6i
v6i ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay
hen tra két qua). Cong chire tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhéan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding
ky theo hudng dan ctia Buu dién.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cta cac ngay.

4.2. Thanh phan, s6 hrgng ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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4.3. P6i twong thwe hién TTHC: T6 chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong tén gido & mot xA.

4.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip x4, phuong, thi tran.

4.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

4.6. Két qua thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

Vin ban théng bao dugc luu tai Gy ban nhan dan cap xi dé thuc hién cong tac quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido.
4.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

4.8. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao danh muc hoat dong t6n gido hang nim hodc danh muc hoat dong ton giao bd sung (Mau B30, Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

4.9. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tur ngay dugc chép thuan, t6 churc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong ton gido & mdt xa co6 trach
nhiém gri van ban thong bao danh muc hoat dong tén gido dién ra hang nim dén Uy ban nhan dan céap x4.

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Luét tin ngudng, ton gido c6 hiéu luc, to chuc tdn giao truc thude cé dia ban hoat dong ton gido &
mdt x4 trude ngay Luat ¢6 hiéu luc c6 trach nhiém théng bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nim dén Uy ban nhan dén cap XA.

- Viéc thong bdo danh muc hoat dong ton gido dién ra h?mg nam chi thue hién mot 1an.
4.9. Can ctr phap ly cia TTHC:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido

4.10. Luu ho so (ISO):
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cta don vi ddi v6i ho so

Khong dap umg yéu cz‘flu, diéu kién; UBND cip xa

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu B6 phan Tiép nhan

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v¢é thuc hién
co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét TTHC.

va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cap xa
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Miu B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
O ngay... ... thang......nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hodc danh muc hoat dong tén gido bo sung
Kinh gri: .......... @ ..
Tén t6 chirc (chit in hoa): .............cooeevieeiin., e,
5 o P
Thong bao danh muc hoat dgng ...%... véi cac ndi dung sau:
TT Tén cac hoat Thoi gian Pia diém dién ra Ghi chu
dong ton giao t0 chirc hoat dong tdn giao
1
2
N

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru sé ciia to chirc ton giao, to chic ton giao truc thudc hodc td chire dwoc cép chimg nhan

dang k}'/ hoat dong ton gido.

2 Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uwong dbi véiviee thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hodc hoat dong ton gido b sung) ctia t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon
vé tin ngudng, t6n gi4o cAp tinh di voi viée thong bao danh myc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido b sung)
ctiatd chuc ¢ dia ban hoat dong ton gido & nhidu huyén thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc thong
bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhidu
xa thugc mot huyen Uy ban nhén dan cap xa di véiviéc thong bdo danh muc hoat ddng tdn gido (hodc hoat dong ton
gi4o bd sung) cua t6 chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

(3 T4 chrc t6n giao, tb chic ton giao truc thude hodc t6 chire dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton giéo.

%) Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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5. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido & mot xi

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT Trinh ty thyuce hién | Cach thirc thue hién Theoi gian giai quyét | Ghicha
- Sang: tir 07 gid dén
’ ’ ’ , 11 g1 30 phut;
- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa. - Chidu: tir 13 gio 30
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. dén 17 gid cua cac
Buéc1 | Nop hd so TTHC ngay lam viéc theo quy
dinh.
- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thap: | 24/24 gis cac ngdy
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. trong tuan
1. Béi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bg, cong chure,
vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir Chuyén ngay hd so
hé so dién i, cap nhat vao co s¢ dit lidu ctia phan mém mot cira dién tiép nhan truc tiép
Tibo nhin va tr cua tinh. trong ngdy  hoac
Budc 2 p nan v a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can chuyen vao dau gio

chuyén hd so TTHC

b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to
chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

b) Trudng hop tur chéi nhan ho so, can bg, cong chuc, vién chirc tlep
nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho so
TTHC;

ngay tiép theord01 Vol
truong hop ti€p nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong
chtre, vién chuc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan h so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua cong
churc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyet TTHC.

Khong quy dinh

Budrc 4

Tra két qué giai
quyet TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép
d6i v6i ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich,
dang ky theo hudng dan cua Buu dién.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

5.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).
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b) S6 lwong hd so: 01 bo.

5.3. P6i twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién cua td chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ton gido & mot xa bd sung
hoat dong ton gido khong c6 trong danh muc hoat dong ton gido hang nam da dugc thong bao.

5.4. Co quan gidi quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip x4, phuong, thi tran.

5.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

5.6. Két qua thwc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip xa dé thuc hién cong tac quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.
5.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

5.8. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao danh muc hoat dong t6n gido hang nim hodc danh muc hoat dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

5.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Cham nhat 1 20 ngdy trude khi dién ra hoat dong ton gido khong cé trong danh muc di thong bao hang nam, ngudi dai dién cua
t6 chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ton gido & mot xa co trach nhi€ém giri van ban thong bao bd sung dén Uy ban nhan dan
cép xa.

5.10. Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

5.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
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- Nhu muc 5.2,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi ctia don vi dbi voi ho so

khong dap g yéu cau, diéu kién; UBND cip xa

- H6 so tham dinh (néu c¢0);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu B6 phan Tiép nhan

quy dinh chi tiét mot s6 diu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v¢é thuc hién
co ché mdt cura, mdt ctra lién thong trong gidi quyét TTHC.

va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cap xa
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Miau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hodc danh muc hoat dgng ton gido bo sung

Kinh gri: .......... @ ..
Tén t6 chirc (chit in hoa): .............cooeevieeiin., e,

5 o P
Thong b4ao danh muc hoat déng ...“... véi cac ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian Pia diém dién ra Ghi chd
dong ton giao t0 chirc hoat dong tdn giao

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru s cua td chire ton gido, td chirc ton gi4o truc thude hodc tb chirc duoc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudéc Ve tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véiviéc thong bao danh myc
hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua t chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gi4o cap tinh di voi viéc thong bao danh muc hoat dong tén gido
(hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc co dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh;
Uy ban nhén dén cap huyén déi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido
bd sung) cua td chuc co dia ban hoat dong tdn gido & nhiéu xa thuéc mot huyen Uy ban nhan dan cAp xa dbi
v6iviée théng bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban
hoat dong tén giao & mot Xa.

@ T4 chirc ton gi4o, to chirc ton gio tryc thude hodc t6 chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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6. Ping ky thay d6i nguoi dai dién clia nhém sinh hoat ton gido tip trung

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chi
- Sang: tir 07 gio dén
’ ’ ’ , 11 gi6 30 phut;
- Nop truc tiep qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa. - Chidu: tir 13 gio 30
s - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. dén 17 gid cua cac
Budc 1 Nop ho so TTHC

ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cdng cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chd
1. Bdi vé6i ho so duoge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhéan va Tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién
chuc ti€p nhan ho so tai By phan Ti€p nhan va Tra két qua xem Xét,
kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta ho so; quet (scan) va luu trir hd so
dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ctia phan mém mot cira dién tir cla
tinh. . . Chuyén ngay ho so
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can tiép nhan truc tiép
ik . bo, cong chuc, Yién chtrc ti€p nhan ‘h6 so phai huéng dan dai dién t6 trong ngay  hoic
Buéc 2 T;ep I;hz.m va chuec, ca nhén’bé sung, hog‘m thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do chuyen vao dau gio
chuyén ho so TTHC theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; ngay tlep theo d6i véi
b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chire, vién chuc tiép | truong hop ti€p nhén
nhén ho so phai néu 1d 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so | sau 15 gio hang ngay.
TTHC,
¢) Trudng hop hod Ry day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chie, vién chure ti€p nhéan ho so va 1ap Giay tiép nhén ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so TTHC tir B§ phén Tiép nhn va Tra két qua cong 15 ngay
churc, vién chire xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua : ’
giai quyét TTHC: trong do:
) 1.Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TK 0,5 nga
Budc3 | Giai quybt TTHC P nhan ko so (B9 p 0 Sl
2. Giai quyét ho so (co quan/bo phdan chuyén mon), trong do: 14 ngay

a) Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so,
liy y kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bg, cong chuc, vién
chte dugc giao xir Iy hd so thAm dinh, trinh cap c6 thAim quyén quyét
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

dinh’; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tir; tra két qua giai
quyet TTHC.

b) Truong hop cé quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

- DOi v6i ho so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyet,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC trd lai h6 so kem theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé guri cho t6 chuc, cd nhan thong
qua Bo phan Mot cura.

- Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay ké tir ngay tlep
nhén hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé

vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Chu tich UBND xa giao cho cdng chtrc tham muu, d& xuat;

2,5 ngay

Chuyén vién;

11 ngay

Cong chirc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay

Bwoc 4

Tri két qué giai
quyéet TTHC

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo doi hd so va phan
mém dién tir thue hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép ddi
v6i ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xudt trinh glay

hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

0,5 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich, ding
ky theo hudng dan cuia Buu dién.

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay.

nhom sinh hoat ton gido tap trung.

6.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- So yéu ly lich cua nguoi dai dién méi;

- Vian ban chap thuan cuaa té chic ton gido hoic to chirc duoc cap chung nhan ding ky hoat dong ton giéo vé viéc thay doi nguoi
dai dién d6i voi nhdm sinh hoat ton gido tap trung do té chire ding ky;

- Bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién mai (néu cd).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

6.3. Poi twong thue hién TTHC: Nhom sinh hoat ton gido tap trung thay d6i nguoi dai dién ctia nhom.

6.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cép x4, phuong, thi tran.

6.5. Thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky theo quy dinh.

6.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai dién cia

6.7. Phi, Ié phi: Khéng

6.8. Tén miu don, miu to khai:
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Ding ky thay ddi ngudi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tip trung (mAu B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

6.9. Yéu céu, diéu kién thuwc hién TTHC: Khong.
6.10. Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

6.11. Lwu hé so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 6.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodic Vin ban tré 10i cua don vi d6i voi ho so
Khong dap ing yéu cau, diéu kién; UBND cap xa

- Ho so tham dinh (néu c9);
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co). Tir 01 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trit cAp Xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B6 trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb o
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién vaTra ket qua
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
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Miu B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

O ngay... ... thang......nam......

DANG KY
Thay doi ngwoi dai dién cia nhém sinh hoat ton giao tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh gtri: .......... @
Tén nhém sinh hoat tn giao tAp trung: ... e,
Dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nhdm:..........................
Ho vaténngudidai dien @,

Tén t6 chirc ton giao hodc to chirc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido:

Piing Ky thay d6i ngwdi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii ciia nhém:

S H OO VA .

- Tén goi trong ton ido (NEU COY:...ovmmn et e

- NOT et B o,

- ChiC VU, PhAM Vi (18U €O et

Nguoi dai dién madi cua nhom:

S H OO VA .

- Tén goi trong ton ido (NEU COY:..ovvmn it e

- NOT et ) o,

- ChiC VU, PhAM Vi (U CO)..vvvovervcvveeeeevesiess e es et ens s asne s

LY do thay @O0 .....veeeee e s

Du kién thoi diém thay d00: ........coooeeieei e e,

Van ban kém theo gom: So yéu Iy lich cua nguoi dai dién mai; vén ban chip thufn cuia t6
chire t6n giao hodc to chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay do6i

nguoi dai dién d6i voi nhom sinh hoat ton gido tap trung do to chirc dang ky; bién ban cudc hop
bau, cir nguoi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dén cép x3 noi c6 dia diém sinh hoat t6n gi4o tap trung.
® Ngudi dai dién méi cia nhom sinh hoat ton gido tap trung.

@ Ghi rd sé nha, duong phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh.
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7. Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mot xa

7.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa..
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;

- Chieu: tir 13 gio' 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Bong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. Béi véi ho so dugce nop truc tiép qua B0 phan Tiép nhan va Tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong
chure, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan)
va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cta phan mém
mot ctra dién tir cua tinh.

a) Trudong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
b9, cong chirc, vién chire ti€p nhén ho so phai hudng dan dai dién to
chure, cd nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1o ly
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chire, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu ro ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho
so TTHC;

¢) Trudong hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen

Chuyén ngay ho so tiép
nhéan truc tlep trong ngay
hoac chuyen vao dau gio
ngay tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép qhén va Tra két qua Cﬁng
chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyéet TTHC:

20 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

a) Truong hop TTHC khong quy dinh phai thim tra, x4c minh ho so,
lay y kién cua co quan, to chirc, c6 lién quan, can bd, cong chiic,
vién chirc dugce giao xur Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tur; tra
két qua giai quyét TTHC.

b) Truong hop cd quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

Dbi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang vin ban va néu 1 1y do, ndi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so dé gui cho td chtre, ca nhan
thong qua B phan Mot ctra. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan h6 S0, trir truong hop phép luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Chu tich UBND xa giao cho cong chtrc tham muru, d& Xuat;

03 ngay

Chuyén vién;

15,5 ngay
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu

Cong chirc Van thu - Luu trir. 0,5 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so va
ph?m mém dién tir thue hién nhu sau:
- Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
t, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 tham quyén cho

] phép dbi vai ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

Tra ket qua giai 2 x . £ . :
z - T6 chure, ca nhan nhan két qua giai quyéet TTHC theo thoi gian, dla
Budrc 4 quyét TTHC R S 0,5 ngay

diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ke~t qua thong qua dich vu buu chinh cong ich,
dang ky theo hudng dan cua Buu di¢n.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

7.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi (theo miu);

- Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

- Vin ban chip thuin cua to chic ton gido hodc to chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia

diém ddi v6i nhom sinh hoat t6n gido do to chirc ding ky.

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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7.3. Pdi twong thue hién TTHC: Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tip trung thay d6i dia diém sinh hoat tén gido trong dia
ban mot xa.

7.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip x4, phuong, thi tran.

7.5. Thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi theo quy dinh.

7.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 16i chip thuan hoac khong chip thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton
giao tap trung.

7.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

7.8. Tén méu don, miu to khai:

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung (mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phi).

7.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém mdi, nhom sinh hoat ton
gido tap trung phai chdm dut sinh hoat t6n gido tai dia diém cii va co trach nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan déin cép x4.

7.10. Can cw phap ly cua TTHC:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

7.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so hru Bo phan hru trir Thoi gian lwu

- Nhu muc 7.2; . - , 2

. . . . T UBND cAp x3 Tur 01 nam, sau do6 chuyén
- Keét qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 16i cua don vi doi véi ho so Cap Xa hd so dén kho luu trit cAp Xa
Khong dap ing yéu cau, di€u kién;
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- Ho so thdm dinh (néu c6);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy B6 phan Tiép nhan
dinh chi tiet mot s6 di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP L '
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

va Tra két qua
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Miéu B7
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tip trung la nguoi Viét Nam

B 0 () o T Lo USSR OS PSSR
Tén tb chirc ton gido hodc to chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido:
Nguoi dai dién:

SHO VAN .

- Tén goi trong ton IA0 (NEU CO): cvuvvrvrrvrrrrireesireesseesesseressessssessessesessssesseresssesnens seas

= S& CMTND/CCCD: oot s

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tip trung véi cac ndi dung sau:

Dy kién thoi di8m thay @O15.......oveeeiee ettt

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chirg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi
sinh hoat ton giao; van ban chép thuin cua td chirc ton gido hodc td chic duoc cép ching
nhan ding ky hoat dong tén gido vé viéc thay ddi dia diém ddi v6i nhom sinh hoat t6n gido
do t6 chire dang ky. P6i voi viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban
xa khac, ngudi dai dién con c6 trach nhiém giri kém theo ban sao van ban chap thuan dang
ky sinh hoat ton gi4o tap trung cta Gy ban nhan dan cap xi noi c6 dia diém sinh hoat ton
gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap x4 noi dy kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi.
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8. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.
- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;

- Chieu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu c6ng cua tinh Bong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. DBbi vé6i ho so duge nop truc tiép qua B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc,
vién chirc tiép nhan ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu ctia phan mém mat cira dién
tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudéng dan dai dién to
chtrc, ¢4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 5 1y do
theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chire, vién chic tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd so
TTHC;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho so va hen

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tlep trong ngay
hoac chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan co thaim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phéan Tiép nhén va Tra két qua Cﬁn,g
churc, vién chic xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyéet TTHC:

20 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bo phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

a) Truong hop TTHC khéng quy dinh phai tham tra, xac minh hd so,
lay y kién ctia co quan, t6 chire, ¢6 lién quan, can bg, cong chuce, vién
chte duoc giao xir 1y ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét TTHC.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

- D6i v6i ho so' qua thim tra, thdm dinh chua du dicu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén gidi quyet TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan
thong qua B phan Mdt cua.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép
nhan h6 so, trir truong hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh cu thé

vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da
hd so.

Chi tich UBND xa giao cho cong chirc tham muru, d& Xuat;

03 ngay

Chuyén vién;

15,5 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Cong chirc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay

Budc 4

Tra két qua giai
quyéet TTHC

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va
ph?m mém dién tir thue hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh glay

hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan kgt qua thong qua dich vu buu chinh cong ich,
dang ky theo hudng dan cua Buu di¢n.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

0,5 ngay

8.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- Giay to chitmg minh ¢6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

- Vin ban chip thuan cuaa té chtc ton gido hoic to chirc dwoc cap ching nhin ding ky hoat dong ton giéo vé viéc thay dbi dia
diém dbi voi nhém sinh hoat ton gido do t chirc dang ky;

- Ban sao vin ban chap thuan dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung cua uy ban nhan dan cip xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gi&o
tap trung lan dau.
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b) Sé lwong hd so: 01 bd.

8.3. Poi twong thuwe hién TTHC: Nguoi dai dién nhom sinh hoat tén gido tap trung thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
dén dia ban xa khéc.

8.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cép xi.
8.5. Thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi theo quy dinh.

8.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 1i chap thuan hodc khong chap thudn vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido
tap trung.

8.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
8.8. Tén mau don, miu to khai:

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung (mau B7, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phu).

8.9. Yéu cu, diéu kién thwe hién TTHC:

Cham nhét 1 10 ngay ké tir ngdy dugc chip thuan dia diém méi, nhém sinh hoat t6n gido tap trung phai cham dut sinh hoat t6n
gido tai dia diém cil va co trach nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cii kém theo ban sao co chimg thyc vin ban chip thuin cua Uy ban nhan dén cdp x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tip trung moi.

8.10. Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

8.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hé so lwu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
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- Nhu muc 8.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cta don vi ddi v6i ho so
Khong dap ing yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

UBND cip xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trit cap xa
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‘ ] i Méu B7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

O ngay... ... thang......nam......

PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguéi Viét Nam

Kinh gui: .......... @ .

Tén nhom sinh hoat ton gIA0 tAP truNE: ....ooovvviviiiiici
B I 0 () o T Lo OSSP :
Tén t6 chirc ton giao hodc to chirc duge cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido:
Nguoi dai dién:

5 (0T TR 1<) o SRR
- Tén goi trong toN ZIA0 (NEU CO): cvuvvrrvrereereererieeeeeeesesesesessenseseesssseeseeseesessenenes
= S6 CMTND/CCCD: ..ottt .
Peé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi40 tip trung véi cac ndi dung sau:

LY O thay @O0 ... oo e,
Dia diém nhom dang sinh hoat t6n gid0 tAP truNG:........covvveeeeivieein e,
Dy Kién dia diém mOit......coooooiviee i,
Du kién thoi diém thay d0it..........oounieie e,

Vin ban kém theo gdm: Gidy t& ching minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi
sinh hoat t6n giao; van ban chap thuan cua to chire ton gido hodc to chuc dugce cap chung
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém ddi voi nhom sinh hoat ton giao
do t6 chire diang ky. Di voi viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tp trung dén dja ban
x4 khéc, nguoi dai dién con c6 trach nhiém gtri kém theo ban sao vin ban chip thuin ding
ky sinh hoat ton gido tap trung ctia Uy ban nhan dan cap xi noi cé dia diém sinh hoat ton
gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap x4 noi dy kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi.
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9. Thong bao vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Séng: tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;

- Chieu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vy cdng cua tinh Bong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gi¢0 cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. Di v6i ho so duoc ndp truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chure
tiép nhén hd so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua xem Xx&t, kiém tra
tinh chinh xéc, ddy da cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu cua phﬁn mém mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chic tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6
chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chuec, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
TTHC;

c¢) Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chire tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
hoic chuyén vao dau gid
ngay tiép theo ddi véi
trudng hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan h6 so TTHC tir B(f)qphan Tiép nhéan va Tra két quélcﬁng
churc, vién chtrc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyet TTHC:

Khong quy dinh

Budrc 4

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép dbi
v6i ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T chirc, c4 nhin nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding
ky theo hudng dan ctia Buu dién.

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

9.2. Thanh phén, sé lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao néu rd tén to chirc t6n gido hodc to chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido; tén nhom; ho va
tén nguoi dai di¢n ciia nhom; thoi diém thay d6i; dia diém sinh hoat ton giao tap trung moi; thoi diém chidm dut sinh hoat ton gido tai dia

diém cu.




b) S6 lwong hd so: 01 bo.

9.3. Péi twong thwe hién TTHC: Nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido.

9.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip x4, phuong, thi tran.

9.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.
9.6. Két qua thwc hign TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cép xa dé thuc hién cong tac quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

9.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

9.8. Tén mau don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 6 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu.

9.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Cham nhat 12 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém méi, nhom sinh hoat ton gido tap trung phai chim dirt sinh hoat ton
gido tai dia diém cii va c6 trach nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap x3 noi c¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap

trung cu.
9.10. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton giao.

9.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu
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- Nhu muc 9.2,

- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 161 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

UBND cép xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trit cap xa
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10. Thong bao td chirc quyén gép trong dia ban mdt xi ciia co sé tin nguwdng, to chire tén gido, to chire ton gido trwc thude

10.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thaoi gian giai quyét Cthul
- Sang: tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa. - Chidu: tir 13 gio 30
. - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. dén 17 gio cua cac ngay
Budéc 1 | Nop ho so TTHC theo quy dinh.
- Nop truc tuyen tai website cong Dich vu cdng cia tinh Dong Thap: | 24/24 gi6 cac ngdy
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. trong tuan
1. B6i v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh cbng ich, can b0, cong chure, vién chirc
tiép nhan ho so tgi Bo phém‘Tiép nhan va Tra két qua xem x¢ét, ki€m tra
tinh chinh xac, day du cta ho 803 quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cép
nhat vao co sé dit li¢u cua phan mém mot ctra dién tir cua tinh. Chuyen ngay ho so tlep
Tiép nhén va a) Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xé4c theo quy dinh, can bd, nhan truc tlep trong ngay
. PO A A Y ik oA N x L2 oo ST PN hodc chuyén vao dau gid
Budc 2 chuyén ho so cong churc, vién chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chure, ca U oo,
Ao 1 R \ A 1A . N x| hgay tiép theo doi véi
TTHC nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau A X A
SRR o peA 1A trrong hop ti€p nhan sau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; NP X
15 gio hang ngay.
b) Truong hop tur chdi nhan hd 80, can by, cong chire, vién chure tiép nhan
hd so phai néu 13 Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;
¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong chic,
vién chtre tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Budc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hé so TTHC tir B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cdng
chue, vién chire xur ly xem xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyet TTHC

Khong quy dinh

Budc 4

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép dbi voi ho
so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T6 churc, ca nhén nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra
két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich, ding
ky theo hudng dan ctia Buu dién.

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phuat; chiéu: tir 13
gi0o 30 dén 17 gio cua cac ngay.

10.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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10.3. D6i twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién hoidc ban quan 1y co sé tin ngudng, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thudc to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

10.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cép x3, phuodng, thi trin.

10.5. Thai han giai quyét TTHC: Khéng quy dinh.

10.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cong tic quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido va kiém
tra viéc thyuc hién cac ndi dung trong van ban thong bao ctia co sd tin ngudng, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc.

10.7. Phi, 1€ phi: Khong.

10.8. Tén méu don, mau to khai:

Thong bao vé viée to chirc quyén gop (miu B49, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta
Chinh phu).

10.9. Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC:

- Trude khi t6 chtrc quyén gop 05 ngay, co sd tin ngudng, to chire ton gido, to chirc ton gido truc thude ¢ trach nhiém théng bao
bang van ban dén Uy ban nhan dan cip x3 noi to chic quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc phai co s6 sach thu, chi bao dam cong
khai, minh bach. Tai san dugc quyén gbép phai dugc quan ly, sit dung ding muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng,
hoat dong ton gido.

- Khéng duoc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, t6 chire t6n gido, to chiic ton giao truc thudc dé quyén gop nham truc loi hodc
tra1 muc dich quyén gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; t6 chirc ton gido, to chic ton gido tryc thudce thyc hién hoat dong quyén gop
khong dung quy dinh thi co quan nha nuéc c6 thim quyén tiép nhan thong bao quyén gbp c6 vin ban yéu cau ding tiép nhan, sir dung
tai san dugc quyén goép va xu 1y theo quy dinh cta phép luat.
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10.10. Can cw phap ly ctiia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton giao.
10.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cia don vi d6i voi ho so

61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mdt cura, mdt ctra lién thong trong gidi quyét TTHC.

khong dap tmg yéu cau, diéu kién; UBND cap xa

- HO6 so tham dinh (néu ¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu B¢ phan Tiép nhan

quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phdp thi hanh Nghi dinh so e
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cap xa




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

lll(l)"'

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @
Tén (chitinhoa): ..........ccevveveinin... )
DA Gl
Ngudi dai di€n:. .. ..o
-Hovatén:......... .
- Tén goi trong ton gido (DU CO):...ovvvn i,
- S6 CMTND/CCCD: .........
- Chirc vu, pham Vi (U CO):.. e,
Théng bao vé viée té chire quyén gép véi cac ndi dung sau:
Muc dich qQUYEN GOP:. . oo
Dia ban td ChlTc QUYEN ZOP . .cvvwn et
CAach thltc qUYEN O .. i e

Miu B49

Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:. .. oo e

Phuong thiic quan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:.........oovvvviiiiiieninnnn.

HAnh thirc 0 CHC @ oo e

NGUOI PAI DIEN ©

(Chir ky, déu)

@ Pja danh noi c6 co s& tin ngudng, to chirc ton gido hodc td chirc ton gio truc thudc.

@ Uy ban nhan déan cip tinh ddi voi truong hop t6 chitc quyén gbp vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy ban

nhéan dan cip huyén dbi véi truong hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quén,
thi xd, thanh ph6 thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho true thude trung wong; Uy ban nhéan dan cap xa doi voi truong
hop to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

©) Co s6 tin ngudng, to churc ton gido hodc to chuc ton gido truc thude. Poi voi to chirc ton gido, to churc ton

gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong déu.

@ Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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