Phu luc 11.2

Sb: 398/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 21/04/2025 17:17:53 +07:00

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thap)

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6398/0P-UBND-HC ngay 21thang04nam 2025

1. Thong bao mé 16p bdi dwdng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 diéu 41 luit tin ngudng, ton gido

1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT t{‘;:lﬁl%l:’l Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
- Sang: Tur 7 gio d&én
- Nop truc tiép qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Van phong 1 gl(‘y 30.
HDND va UBND cap huyén. - Chiéu: Tur 13 gio 30
S . . N dén 17 gid cua céc
Buéc1 | Nop hd so TTHC |~ 11086 n0p qua dich vu buu chinh cong ich. ngay lam viéc theo
quy dinh.
- Hodc ndp truc tuyén tai website Cong Dich vu cong ctia tinh Pong Thap | 24/24 gi0 cdc ngay
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. trong tuan
1. Déi v6i hd so duge ndp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua o .
(goi tat Bo phan mot cira) hogc thong qua dich vy buu chinh cong ich can Sf‘u khlr tiep nhe,’m
b, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra | ON8 C}}u’C/ vien Chl}’c
S o két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho so; quét (scan) Bo Phan mot cura
Tiép nhan va va luu trit hd so dién t, cap nhat vao co sé dit lidu cia phin mém mot | chuyén ngay ho so
Budéc 2 chuyén ho so trong ngay  hoac

TTHC

ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop h6 so chua day du, chinh xac theo quy dinh huéng dan
cho 6 chue, ca nhan bo sung hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (miu sé 02 cua
Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

chuyen vao dau gio
ngay tiép theo ddi voi
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

b) Trudng hop tur choi nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so (mau sé 03 cua Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc, vién
chtrc BO phan mdt cura tlep nhan va cap nhat hd so vao phan mem mot
ctra dién tir va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 cua
Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Céng Dich vu cong cia
tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua phai xem xét, ki€m tra tinh chinh xéc, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd nodi dung, Iy do va hudng din cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién théng qua chirc
nang giri thu dién tir, giri tin nhan toi ngudi dan ctia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chire, ca nhan day du, hop 1 thi can b, cong chuc,
vién chirc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir B phan mot cira, cong chirc, vién chic xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai quyet TTHC.

Khong quy dinh




Trinh tw . . o N X C
m thuc hi¢n Cich thirc thyre hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chu

Cong chuc tai B6 phan mot cta tra két qua nhap vao sé theo ddi hd so va
phan mém mot cura dién t, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ¢ nhan biét truée qua tin nhén, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6é tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh;

- To chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra
. . két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (néu
Tra ho so, ket qua | c6); yéu cau nguodi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.
giai quyet TTHC Truong hop té chirc, ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu
chinh thi viéc tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi dugc thyuc
hién qua dich vu Buu chinh; truong hop ndp hé so qua dich vu cong truc
tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so, truong hop
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong dich vu cdng truc tuyén (néu
co);

Budc 4

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gior dén 11 gior 30; Chiéu: tir 13 gio 30
den 17 gio cua céc ngay.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Van ban thong bao néu 10 tén 16p, dia diém, 1y do, thoi gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh ph?ln tham dy, danh sach giang vién.
b) S6 lugng ho so: 01 bo.

1.3. Poi twong thwe hién TTHC: T chuc tén gido, to chuc ton gido truc thudc mé 16p bodi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 41 cta Luat Tin ngudng, ton gido.



1.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

1.5. Thai han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

1.6. Két qua thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip huyén dé thuc hién cong tic quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gio.
1.7. Phi, I¢ phi: Khéng.

1.8. Tén mau don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cia Luat Tin ngudng, ton gi4o.

1.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Cham nhét 1 20 ngay trudc ngay khai giang, t6 chtic ton gido, to chirc ton gido truc thudc cé trach nhiém thong béo.

- Trudng hop viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido vi pham quy dinh tai Diéu 5 cia Luat tin ngudng, t6n gido, Uy ban nhan dan cap huyén c6
vin ban yéu cau to chirc ton gido, to chirc ton gido trie thudc khong td chirc hoic ding viéc mé 16p bodi dudng.

1.10. Can cir phap ly cua TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd
may nha nudc.

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, tén

giao.
1.11. Lwu hd so (ISO):
Thanh phén hé so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2; Phong chuyén mon Tu 0; nam, sau d6 chuyén ho
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi di vai hd so khong so den kho luu trix cia huyén




dap ung yéu cau, dicu kién;
- HO so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua BQ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thdng trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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2. Thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicu xi thudc mdt huyén

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc Vin phong
HDND va UBND cap huyén.

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tu 7 gid dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gio cla cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cta tinh Dong Thap
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén hd so
TTHC

1. Béi véi ho so duoc nop truc tiép tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua
(goi tat BO phan mgt ctra) hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can
bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cia ho so; quet (scan)
va luu trit ho so dién tir, cAp nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot
ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hod so chua day du, chinh xac theo quy dinh hudng din
cho t6 chirc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (miu sé 02 cua
Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

b) Trudng hop tur chéi nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so (mau sé 03 cua Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc, vién
chirc BO phan mot cira tiép nhan va cap nhat hd so vao phin mém mot

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chuc
B6 phin mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ctra dién tir va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 cua
Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho co quan c6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. P61 voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ctuia
tinh, cong chuc, vién chire ti€p nhan hd so tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua phai xem xét, ki€ém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xic hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, giri tin nhan téi ngudi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can b, cong chuc,
vién chiic tai B phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so tric
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir B phan mét ctra, cong chirc, vién chic xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai quyét TTHC.

Khong quy dinh




Trinh tw . . o N X C
m thuc hi¢n Cich thirc thyre hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chu

Cong chuc tai B6 phan mot cta tra két qua nhap vao sé theo ddi hd so va
phan mém mot cura dién t, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ¢ nhan biét truée qua tin nhén, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6é tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh;

- To chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra
. . két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (néu
Tra ho so, ket qua | c6); yéu cau nguodi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.
giai quyet TTHC Truong hop té chirc, ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu
chinh thi viéc tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi dugc thyuc
hién qua dich vu Buu chinh; truong hop ndp hé so qua dich vu cong truc
tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so, truong hop
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong dich vu cdng truc tuyén (néu
co);

Budc 4

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gior dén 11 gior 30; Chiéu: tir 13 gio 30
den 17 gio cua céc ngay.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban théng bao (theo miu) va cac tai liéu kém theo (néu co).
b) S6 lugng ho so: 01 bo.

2.3. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic ton gido, to chic ton gido truc thudc, to chirc duoc cap chitng nhan ding ky hoat dong tén gido
c6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu xa thuoc mot huyén.



2.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

2.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

2.6. Két qua thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip huyén dé thuc hién cong tic quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giéo.
2.7. Phi, 1€ phi: Khéng

2.8. Tén méu don, miu to khai:

Thong bao danh muc hoat dong ton gido héng nam hodc danh muc hoat dong ton gido bod sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh ph).

2.8. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n TTHC:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tur ngay dugc cong nhén, chép thuan hoac duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido, td chirc ton giao, td
chtrc ton gido tryc thude, td chirc duge cép chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3 thuoc mot huyén co
trach nhiém guri van ban thong bao danh muc hoat dong ton gizo dién ra hang naim dénPhong Noi vu.

- Cham nhit 1a 30 ngay ké tir ngay Luét Tin ngudng, ton gido c6 hiéu luc, to chic ton gido, té chic ton giao truc thudc, to chire di duoc cip
chtng nhan diang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu xa thudc mot huyén truée ngay Ludt cd hiéu luc cd trach nhiém
thong bao danh muc hoat dong ton giao dién ra hang nim dén Phong Noi vu.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton giao dién ra héng nam chi thue hién mot 1an.

2.9. Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chic bd

may nha nudc.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Lut tin ngudng, ton
gido.

2.10. Luu ho so (ISO):
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Thanh phin hé so lru

B¢ phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i voi hd so khdng
dap ung yéu cau, dicu kién;
- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 ctia BJ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, méot cua lién
théng trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir caa huyén
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Kinh gui: .......... @ .

Thong b4o danh muc hoat déng ...%... véi cac ndi dung sau:

Miau B30

TT

dong ton giao t0 chirc dong tbn giao

Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat

TM. TO CHUC ©
(Chir ky, déu)

1) Pia danh noi c6 tru s& cia td chirc ton giao, td chic ton gi4o truc thude hodc td chie duoc cip ching nhin
dang k}'/ hoat dong ton gido.
2 Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi voiviéc thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén
mon ve tin ngudng, ton giao cap tinh di voi viée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao
bd sung) cuatd chirc ¢ dia ban hoat déng ton giao & nhidu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi
viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat ddng t6n gido bd sung) cia té chirc cé dia ban hoat dong ton
gido ¢ nhiéu xa thuoc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa ddi véiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc
hoat dong tén gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ mot Xa.
(3 To chirc ton giao, t6 chirc tn giao truc thude hodc t6 chirc dugc cip chimng nhan ding ky hoat dong ton gi4o.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong t6n gido bd sung.




mot huyén
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3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

3. Thii tuc thong biao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xi thudc

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Budce 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vian
phong HDND va UBND cap huyén.

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Cé)ng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat BO phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan ho so tai
B6 phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xet, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu
Phic€u tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chuc
B6 phin mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B6 phan mot cua tlep nhén va cap nhat hd so vao
phan mém mét cira dién tir va lap Glay tlep nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sd6 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy di, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tlep nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢ce thong bao dugce thuc hién thong qua chirc nang guri thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day da, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chic, vién
chuac xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyet TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Budc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai B phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cira dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chic, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiem tra phicu
hen va thu phi, 1¢ phi (neu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu co6) va cudc phi duoc thyc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mét ctra phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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3.3. Déi twong thue hién TTHC: Nguoi dai dién cua t6 chic ton gido, to chirc t6n gido truc thudce, to chic duge cip ching
nhan diang ky hoat dong ton giao thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung.

3.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

3.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

3.6. Két qua thwc hign TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip huyén dé thyuc hién cong tic quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gio.

3.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

3.8. Tén méu don, mau to khai:

Thong béq danh muc hoat dong ton gido héng nam hodc danh muc hoat dong ton giao bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

3.9. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhat 13 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong cé trong danh muc d thong bao hang nam, ngudi dai dién cia
td chirc ton gido, td chire ton giao truc thudc, td chtrc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu x3 thudc mot huyén co trach nhiém giri van ban thong bao bd sung dén Phong Noi vu.

3.10. Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hoi quy dinh vé xt 1y mot sé van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc bd may nha nude.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido.

3.11. Luu ho so (ISO):
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Thanh phén hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i v6i hd so
Khong dap ung yéu cau, dicu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong chuyén mén

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Bo truéng, Cha nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phi vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trit cua huyén
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

O ngay... ... thang......nam......

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Théng b4ao danh muc hoat déng ...“... véi cac néi dung sau:

Miau B30

TT

dong ton gido t6 chirc dong ton giao

Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat

Ghi chu

TM. TO CHUC @
(Chir ky, déu)

1) Pia danh noi c6 tru s& cia td chirc ton giao, td chic ton gi4o truc thude hodc td chie duoc cip ching nhin
dang k}'/ hoat dong ton gido.
2 Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi voiviéc théng bao danh muc hoat dong
ton giao (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén
mon Vé tin ngudng, t6n giao cap tinh ddi véi viéc thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido
bd sung) cliatd chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhéan dan cap huyén ddi véi
viéc théng bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ciia to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton
gido ¢ nhiéu xa thuoc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa ddi véiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc
hoat dong ton gido bd sung) clia to chirc c6 dia ban hoat dong tén gido & mot Xa.
@ T4 chic ton gido, t chic tn gi4o tryc thude hodc t6 chire duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Hoat dong ton giao hing nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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4. Thong bao t6 chirc hoi nghi thwong nién ciia t6 chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thude co dia ban hoat ddng & mot huyén

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vian
phong HDND va UBND cap huyén.

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tir 7 gio dén 11
gior 30.

- Chiéu: Tur 13 gio 30
dén 17 gid cac ngay
lam viéc theo quy dinh

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid0 cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Bdi v6i hd so duge ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh c6ng ich can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao
co s& dir liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh huéng
dan cho t6 chrc, ca nhan b6 sung hoan thién hé so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (mau
s6 02 ctia Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

b) Truong hop tur chbi nhan ho s0 phai néu 13 1y do theo mau Phiéu
tir chdi tiép nhén giai quyét hd so (miu s6 03 cua Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc,
vién chtrc Bo phan mot cira tiép nhan va cip nhat hd so vao phan

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vien chuc BO
phan mot cira chuyén
ngay ho so trong ngay
hoic chuyén vao dau
gio ngay tiép theo ddi
vo1 truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

méfn mot cura dién tur va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(mau s6 01 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, cong chure, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo phén Tiép nhan
va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di cta hod
SO.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chic, vién chic tlep
nhén phai c6 thong bao, néu 16 ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé,
day dt mot 1an dé t6 chirc, ci nhan bo sung day du, chinh x4c hoic
gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong
chuc, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan mot ctra, cong chirc, vién chirc
xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai quyéet TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Budc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao sé theo doi hd
so va phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét tredc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co tham quyen cho phép
doi voi ho so giai quyet TTHC trudce thot han quy dinh;

- T6 chuic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
thu pht, I€ phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao
s6 va trao két qua. Truong hop to chire, ca nhan da ding ky nhan két
qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, & phi (néu
cd) va cude phi duoc thuc hién qua dich vu Buu chinh; truong hop
nop hé so qua dich vu céng truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai
Bo phan mot cira phai mang theo ho so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho cén bo tlep nhan hd so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi
théng qua Cong dich vy cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Viin ban thong bao (theo mau) ;

- Du kién thanh phﬁn, ) lugng nguoi tham du; chuong trinh t6 chire hoi nghi thuong nién.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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4.3. DP6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ton gido & mot huyén td
chure hoi nghi thuong nién.

4.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

4.5. Thei han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

4.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip huyén dé thyuc hién cong tic quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gio.
4.7. Phi, 1& phi: Khong.

4.8. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh phu).

4.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Cham nhat 1 20 ngay truéc ngay té chic hoi nghi, to chiic ton gido, to chirc ton gido truc thudce c6 dia ban hoat dong ton gido &
mot huyén c6 trach nhiém g vin ban théng bao vé viée to chirc hoi nghi thudong nién dén Phong Noi vu.

4.10. Can cur phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctua Quédc hoi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

4.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
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- Nhu muc 4.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi véi ho so
Khong dap ung yéu cau, dicu kién;
- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong chuyén mén

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B§ truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trit cua huyén
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Miu B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

O ngay... ... thang......nam......

~ THONG BAO
To chirc hgi nghi thwong nién

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chtrc (chit in hoa): .......ooovvevveiiiie®

5 o
Thong bso vé viée té chire hdi nghi thudmg nién véi cac ndi dung sau:
NOLAUNG: o e
TROT @IAN: ..o e

DA GICIM: e,
Hinh thirc t8 ChTC: ..vveeeeeeeeeeeee e, ) e

Van ban kém theo gé)m: Du kién thanh phﬁn, ) lugng nguoi tham du; chuong trinh
to chure hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ré ho tén, dau)

@ Pja danh noi c6 try s& cia td chirc ton gido hodc tb chirc ton gi4o tryc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nusc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véi viéc to chirc hoi nghi thuong nién cia
t6 chirc ton gido, to chirc t6n gido tryc thudce, to chirc duge cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi viée to chirc hoi nghi thuong
nién cia té chirc t6n giao, t6 chure ton gido truc thude, to chirc duge cap chung nhén dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi viée t chirc hoi nghi thuong
nién cua td chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot huyén.

® T chirc ton gi4o, to chuc tdn giao truc thude hodc to chire duge cAp ching nhan dang ky hoat dong ton gio.
@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén,
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dong tbn giao coé dia ban hoat dong 6 mot huyén

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

5. Pé nghi to chirc dai hdi caa té chikc ton gido, té chirc ton gido truc thudc, td chire dwoc cAp chieng nhan ding ky hoat

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
Vian phong HDND va UBND cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gid 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhin va chuyén
ho so TTHC

1. P6i voi hd so dugc ndp truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra
két qua hodc théng qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chure, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo _phéan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ctia ho so; quét (scan)
va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir lidu ciia phan mém
mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chwa chinh xac theo quy dinh,
can b, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai
dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chire, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho
so TTHC;

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truyc tiép
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chtre, vién chire tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cong chﬁ:c, vién Chl'IC, xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyet TTHC:

25 ngay,
trong do:

1.Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

a) Truong hop TTHC khéng quy dinh phai tham tra, xc minh ho
s0, lay y kién ctia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bg, cong chic,
vién chire duoc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cip c6 thim quyén
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mdt cira dién tur; tra
két qua giai quyét TTHC.

b) Trudng hop co quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

- D6i v6i ho so qua thAm tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé gui cho t6
chtrc, ca nhan thong qua Bo phan Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir tredng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan di ho so.
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chd
Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hi¢n va tham dinh két qua .
02 ngay
tham muu, dé xuat caa chuyén vién;
Chuyén vién; 20 ngay
Lanh dao huyén, thanh phd; 1,5 ngay
Cong chirc Van thu - Luu trir. 0,5 ngay
Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va
phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chuc, ca nhan biét trude qua tin r}hén, th}I dién
tr, dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho
phép doi véi ho so gidi quyet TTHC trude thoi han quy dinh.
Tra két qua giai quyét | - T chure, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
Buéc 4 TTHC dlem ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh 0,5 ngay

gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan keE qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gios 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

5.2. Thanh phan, s6 lrgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mﬁu);

- Chuong trinh td chutre dai hoi; du kién thanh phﬁn, $6 lugng nguoi tham duy;
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- Bo c4o tong két hoat dong cua t6 chc;
- Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra d6i (néu co).
b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

5.3. Pdi twong thwe hién TTHC: Tb chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, to chirc duge cip ching nhan diang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & mot huyén td chure dai hdi.

5.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

5.5. Thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢é.

5.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 101 chap thuan hoic khong chip thuin vé viéc t chirc dai hoi.
5.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

5.8. Tén mau don, miu to khai:

bé nghi vé viéc t6 chuc dai hoi (Mau B33, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

5.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

5.10. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido.

5.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phin luu trir Thoi gian luu
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- Nhu muc 5.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi véi ho so
Khong dap ung yéu cau, dicu kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu c6).

Phong chuyén mén

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B§ truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiep nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
so deén kho luu trit cua huyén
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Miu B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
O ngay... ... thang......nam......
PE NGHI
Ve viéc to chire dai hi
Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chtrc (chit in hoa): ..........ccocovvvvieeeeen © e,

U SO oot
Pé nghi té chire dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY O t0 CNTIC: .ot
TROT ZIAN: .o e e

Dia Q1M ..o e

THAND PRAN: ....cveee ettt n ettt ettt sn s nees e
NOTL AUNG: .o e e
Hinh thirc t0 ChtrC: co.vevveieeeeeeee e ) e,

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chtrc dai hoi; dy kién thanh phan, sé luong
nguoi tham du; bao cao tong két hoat dong cua t6 chirc; du thao hién chuong hoac hién
chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHU'C ©
(Ky, ghi r6 ho tén, dau)

@ Pia danh noi c6 tru s& cia td chirc ton giao, td chic ton giao truc thude hodc td chie duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc V& tin ngudng, ton giao & trung wong dbi véi viéc té chirc dai hoi cua tb chirc ton
giao, td chuc ton giao truc thudc, td chue duoc cép ching nhan dang ky hoat ddng ton gidocd dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi viée to chirc dai hoi ciia to chircton gido, to
chire ton gido tryc thudc, t6 chirc dwoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu
huyén thugc mét tinh; Uy ban nhan dan cép huyén ddi voi viée to chirc dai hoi cta td chire ton gido truc thude c6 dia
ban hoat dong & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thuc hodc t6 chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

4 Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

6. P& nghi to chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky cé quy md té chirc & mot huyén

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

Buoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua thuge Vin phong
HDND va UBND cap huyén.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Déng Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. B6i véi ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chire, vién chire
tiép nhan hd so tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du ctia ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién ttr, cap
nhat vao co so dir liéu ciia phadn mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chtrc, vién chure tiép nhén ho so phai hudng dan dai di¢n t6 chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1o Iy do theo mau
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chirc, vién chire tiép nhan
ho so phai néu ro 1y do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so TTHC,

¢) Trudong hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtrc ti€ép nhan ho so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyen dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phén Tiép nhén va Tré két qua cong
chue, vién chire xur ly xem xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
gidi quyet TTHC:

25 ngay,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do:

24 ngay

a) Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so, liy
y kién cia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can by, cong churc, vién chire
dugc giao xir 1y hd so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét
TTHC.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh h6 so.

- Pbi v6i hd so qua tham tra, thém dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan co thim quyén giai quyét TTHC tra lai ho6 so kém theo thong bao
bang van ban va néu 16 ly do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho to chirc, c4 nhan thong qua Bo
phan Mot cura.

- Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay ké tir ngay tlep

nhan ho so, trir truong hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyuc hién va tham dinh két qua tham
muu, dé Xuat cua chuyén vién;

02 ngay

Chuyén vién;

20 ngay

Lanh dao huyén, thanh phé

1,5 ngay
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TT Trinh ty thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

Cong chirc Van thu -Luu trir.

0,5 ngay

Tra két qua giai
Buéc 4 quyét TTHC

Cong chue tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo dbi hd so va phan
mém dién ti thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét tmc’yc qua tin nh‘én, thu dién tf;,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep doi
v6i1 ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra
két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhén két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding
ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chidu: tir 13
gi0o 30 dén 17 gio cua cac ngay.

0,5 ngay

6.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi (theo mau);

- Chuong trinh t6 chtc cudc 18; dy kién thanh phan tham du cudc 18

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

6.3. Pdi twong thwe hién TTHC: Tb chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat

dong t6n gido t6 chirc cude 18 ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

6.4. Co quan gidi quyét

TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.
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6.5. Thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhan du vin ban dé nghi hop 1é.

6.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thudn vé viée td chirc cude 18 ngoai co s& ton gido,
dia diém hop phap da dang ky.

6.7. Phi, 1¢ phi: Khong
6.8. Tén méu don, miu to khai:

Pé nghi t6 chiic cudc 1& ngoai co so ton gido hodc dia diém hop phap di ding ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

6.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

6.10. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip
xép t6 chlrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido.

6.11. Luu ho so (ISO):
Thanh phin hé so hru B phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 6.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i v6i hd so khong dap tng Tur 01 nam, sau d6
yéu cdu, dieu kién; Phong chuyén mén chuyén ho so dén kho
- HO so tham dinh (néu co); luru trir cua huyén
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 B
nam 2018 cua BJ trudng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu Bo phan Tiép nhan
va bién phap thi hanh Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh va Tra két qua

phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mot cura lién thong trong giai quyét TTHC.
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Miu B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
T6 chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido hoic dia diém hop phap da ding ky

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chtrc (chit in hoa): ...............cccooenn.... B e,
U SO o
Pé nghi vé viéc té chirc cudce 18 ...A... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC 18: e,
NgUOT ChU tIT: Lo e e
Thoti gian thuc hi€n: .. ... e
Dia diem thue hi8n: ........ooviiiiiii e,
NOT AUNG: oo e

QU IM0 ottt e e
HINh thiTe 10 ChTC®): oo e e oo,

Van ban kém theo gé)m: Chuong trinh td chire cude 1&; du kién thanh phﬁn tham du
cudc 18.

TM. TO CHUC ©®
(Chit k¥, dau)

@ Pia danh noi c6 tru s& ciia to chirc ton giao, to chic ton giao truc thudc hodc td chire dwoc cép chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi du kién té chie cude 1& ddi véi cuge 18 co quy md
to chirc & nhiéu huyén thuoc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap huyén doi vai cugc 1€ co6 quy md to
chirc & mot huyén.

® Té chirc ton gido, td chic ton gido truc thude hodc o chirc duge cép chimg nhan dang ky hoat dong ton
giao. P61 véi to chure ton gido, t6 chic ton giao truc thude, ngudi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.

@ Cude 18 ngoai co so ton gido hodc dia diém hop phap di ding ky.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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7. D¢ nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé to chirc & mt huyén

7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Budce 1

Nop ho so TTHC

- Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua thude Van phong
HDND va UBND cap huyén.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cla cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cdng cua tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

1. B6i voi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chiic
tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua xem Xxet, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co sé dir li€u cua phén mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng din dai dién to chuc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chirc, vién chic tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
TTHC;

¢) Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chire, vién chirc tiép nhan hd so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngdy hoac
chuyén vao dau gid
ngay tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhin ho so TTHC tir BY phan Tiép nhan va Tra két qua cong
chure, vién chire xur ly xem xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyet TTHC:

25 ngay,
trong do:

1.Tiép nhdn hé so (BY phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

a) Truong hop TTHC khong quy dinh phéi thim tra, xc minh ho so, lay
¥ kién cua co quan, t6 chirc, ¢ lién quan, can bg, céng chuc, vién chire
duoc giao xur 1y hd so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen quyét dinh;

cap nhat thong tin vao Phdn mém mét ctra dién tur; tra két qua giai quyét
TTHC.

b) Trudng hop c6 quy dinh phai thim tra, x4c minh hd so.

- Pbi vai hod so qua tham tra, ‘ghém dinh chua df} diéu kién gidi quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kem theo théng bao
bang van ban va néu 10 ly do, ndi dung can b6 sung theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho t6 churc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép
nhan ho so, trir tru:ong hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyc hién va tham dinh két qua tham
muu, d€ xuat cua chuyén vién;

02 ngay

Chuyén vién;

20 ngay
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét Shhl'Jl
Lanh dao huyén, thanh phd; 1,5 ngay
Cong chac Van thu - Luu trir. 0,5 ngay
Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao s6 theo ddi hd so va phan
meém dién tu thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chure, ca4 nhan biét tméc qua tin nh‘én, thu dién tf’I,
dién (hoai hoac qua mang xa hoi dugce cap c6 tham quyén cho phép doi
v6i1 ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.
Tra két qué gidi |- T chuc, c4 nhan nhn két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
Buéc 4 quyet TTHC diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay 0,5 ngay

hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich. (ding
Ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chicu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cua cac ngay.

7.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);
- Chuong trinh t6 chtic; ndi dung; thanh phan tham du.
b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

hop phép da dang ky c6 quy mé t6 chirc & mot huyén.

7.3. Poi twong thue hién TTHC: Chic séc, chirc viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém
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7.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.
7.5. Thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhan da vian ban dé nghi hop 1é.

7.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 1o chip thuin hodc khong chip thuin vé viée giang dao ngoai dja ban phu trach, co
sO ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

7.7. Phi, 1€ phi: Khong.
7.8. Tén méu don, miu to khai:

Dé nghi giang dao ngoai dja ban phy trach, co sé ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

7.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.
7.10. Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé xt Iy mot sé van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

7.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi d6i v6i ho so khong dap ung
yéu‘céu, d@éu kién; ’

- HO so tham dinh (néu co);

Phong chuyén mon

Tur 01 nam, sau do
chuyén ho so dén kho
luu trlr cua huyén




40

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ,
nam 2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu B6 phén Tiep nhan
va bién phap thi hanh Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh va Tra két qua

phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.
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‘ ] ) Méu B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoac dia diém hgp phap da dang ky

Kinh gtriz® ...

Thudc 8 ChTC ... e,
5 TS0 R
Ding ky giang dao ...*... véi cac ndi dung sau:

R o [0 L USSR
TROT ZIAN: .o e e ———

Dia diEm thue BIEN: «. .o,

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chtc; ndi dung; thanh phan tham duy.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

@ Pja danh noi chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.

i @ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gi4o cap tinh noi du kién gidng dao ddi vai viéc gidng dao co quy
mo to Chl{l’c & nhiéu huyén thugc moét tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap huyén doi véi viée giang dao co
quy md to chicc & mot huyén.

@ T4 chic ton gido, t chic ton gi4o tryc thudce hodc t6 chire duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.
® Giang dao ngoai dia ban phy trach, co s ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.

® Tryc tiép hodc truc tuyén két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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8. Thong bio to chirc quyén gép ngoai dia ban mdt xi nhung trong dia ban mét huyén, quan, thi xi, thanh phd thudc

tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong ciia co sé tin ngudng, to chirc tén gido, té chirc ton gido trwe thudc

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Budce 1

Nop ho so TTHC

- Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vian
phong HDND va UBND cap huyén.

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Cé)ng Dich vu cong cua tinh
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duoe nop tryuc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tiép nhéan ho so tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xet, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mot cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
hudng dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho so phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (mau s6 03 ciia Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chuc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay




43

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sd6 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudce
thim quyén gidi quyét theo quy dinh, can b9, cong chirc, vién
chuc tlep nhan phai co6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢ce thong bao dugce thuc hién thong qua chire nang guri thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day da, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chic, vién
chuac xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyet TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Budc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai B phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cira dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chic, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiem tra phicu
hen va thu phi, 1¢ phi (neu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu co6) va cudc phi duoc thyc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mét ctra phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gior 30 dén 17 gio cua cac ngay.

8.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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8.3. DP6i twong thwe hién TTHC: Ngudi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng; to chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc
thudc to chire quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc
thanh phd tryc thudc trung wong.

8.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

8.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

8.6. Két qua thuwc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban théng bao dugc luu tai iy ban nhin dan cap huyén dé thuc hién coéng tac quan 1y Ilhé.q nudc vé tin ngudng, ton gido va
kiém tra vi¢c thyc hién cac ndi dung trong van ban thong bao cta co sd tin ngudng, to chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc.

8.7. Phi, I¢ phi: Khéng.

8.8. Tén méu don, mau to khai:

Thong bao vé viée to chirc quyén gop (Mau B49, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia
Chinh phu).

8.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Trude khi t6 chirc quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, to chirc ton giao, to chire ton gido truc thudc to chirc quyén gop ngoai

dia ban mot x3 nhung trong dija ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudce trung wong co
trach nhiém thong bao bang vin ban dén Phong Noi vu noi t6 chtrc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cia co s& tin ngudng, t chirc ton gido, td chic ton giao truc thudc phai cé so sach thu, chi bao dam cong
khai, minh bach. Tai san dugc quyén gop phai dugc quan 1y, st dung diang muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat
dong ton gido va tir thi¢n xa hoi.

- Khéong duoc lgi dung danh nghia co s& tin ngudng, to chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc dé quyén goép nham truc lgi
hodc trai myc dich quyén gop.
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- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; t6 chic ton gido, to chirc ton gido truc thude thuc hién hoat dong quyén gop
khong dang quy dinh thi co quan nha nudc c6 thim quyén tiép nhan thong bao quyén gop cd vin ban yéu cau dirng tiép nhan, st dung

tai san dugc quyén gop va xu ly theo quy dinh cta phap luét.

8.10. Can cw phap ly ctia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cia Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap

x€p to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

8.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i v6i hd so
Khong dap ung yéu cau, dicu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir caa huyén
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. N . 3 Miu B49
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc
D ..., ngay...... thang......nam......
~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop
Kinh gui: .......... @
Tén (chitinhoa): ...........cooevvvni... e s
D 1 I e] 1| PP PP PPPPRRN
NEUOT QA1 QICN: ..

= H OO VA I e
- Tén gOi trong ton G40 (NEU CO): vuvuvverieeeieeeeeeeeesteeeees s es sttt ss s enee s
= S& CMTND/CCCD: ot
- Chuc vu, phém Vi (néu C0) . ttttttt ettt
Théng bao vé viéc té chirc quyén gép véi cac ndi dung sau:

MUC GICh QUYEN OP: .eeeeiiiiiie it

CACh thlIC QUYEN GOP .. et e
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:.. ..o oo e e e

HANh thiIc 0 CHIC @ oo e e,

NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, dau)
@ Pja danh noi ¢o co s tin ngudng, td chire ton gido hodc t& chc tdn giao truc thudc.

@ Uy ban nhén dan cip tinh ddi véi trudng hop té chirc quyén gép vuot ra ngoai dia ban mét huyén; Uy ban
nhan dan cap huyén ddi v6i truong hop td chire quyén gdp ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong; Uy ban nhan dan ce‘ip xa ddi voi
truong hop to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

®) Co 56 tin ngudng, to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thude. DAi voi t6 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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