Phu luc II (Tlep theo)

Sé: 373/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 11/04/2025 17:32:05 +07:00

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ' 373/0D-UBND-HC ngay 11 thang 4 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Péong Thdp)

V1. LINH VU'C NONG NGHIEP (KHUYEN NONG)
1. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong - 1.003596

1. 1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

’

chu

- To chirc, ca nhan gui
01 bo ho so trude ngay
30/9 hang nam.

- Nop hd so thu tuc
hanh chinh: 76 chie,
cd nhéan chuan bi hé so
day dii theo quy dinh va
ndp hé so qua cac cach
thire sau:

1. Truec tiép: tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cua Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran

2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich: B6 phén Tiép
nhén va Tra két qua cua Uy ban nhan dan x&, phuong, thi
tran

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ciia cac ngay lam

viéc.

Tiép nhan va chuyén
ho so thi tuc hanh
chinh

1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan
va tra két qua hoic thong qua dich vu buu chinh cdng ich
can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan
tlep nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,

day du cta ho so; quét (scan) va luu trit hod so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu ctia phan mém mot cira dién tir ca
tinh.

Chuyén ngay ho so tiép nhan
tryc tiép trong ngdy lam viéc
(khéng dé quda 4 gio lam viéc)
hoic chuyén viao dau gio
ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i trudng hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.




TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy
dinh, can b, cong churc, vién chuc tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n
hd so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thi¢n hd so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can b, cong chuc, vién
chure ti€ép nhan hé so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tur
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can
b9, cong chure, vién chirc tlep nhan ho so va lap Glay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Buwoc

Giai quyét thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan tlep nhan
va tra két qua cong chirc, vién chirc xir Iy xem xét, tham
dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh:

60 ngay

1. Tiép nhdn hé so (B6 phin TN&TKQ)

04 gio lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong
do:

59 ngay

2.1. Co quan quan 1y nha nuéc vé khuyén noéng & xa (hoic
don vi/bd phan duoc UBND cap xa, phuong, thi tran phan
cong) kiém tra tinh hop 1é va tham dinh ndi dung caa ho
so, dé nghi UBND cap huyén, thi x4, thanh ph phé duyét.

44 ngay




TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Co quan quan 1y nha nude vé khuyén nong & xa (hoic don
vi/bd phan duoc UBND cap x4, phuong, thi tran phép
cong) c6 trach nhiém kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho
S0.

- P6i v6i hd so khong hop 18, Co quan quan 1y nha nude
vé khuyén nong & xa (hoic don vi/bo phan duoc UBND
cap xa, phuong, thi tran phan c6ng) ¢ van ban thong bao
cho t6 chirc, ca nhan vé viéc ho so khong day di, hop 18;
thoi gian td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so khong
tinh vao thoi gian thim dinh.

- Truong hop hé so hop 18, co quan quan 1y nha nudc Yé
khuyén nong ¢ xa (hoac don vi/bd phan dugc UBND cap

Tra lai ho so khong qua 05
ngay lam viéc.

xd, phuong, thi tran phan cong) tham dinh ndi dung, dy 44 ngay
toan kinh phi va trinh Uy ban nhan dan cung cap trudc

ngay 15/11 hang nam.

+ Chuyén vién 38 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 03 ngay
+ Lanh dao don vi 03 ngay
2.2. Uy ban nhan dan cp huyén, thi xa, thanh phé (hoac

phén cap cho co quan tryc thudc) phé duyét ké hoach 15 ngay

khuyén nong trudc ngay 30/11 hang nim va cong b theo
quy dinh




TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
+ Chuyén vién 09 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 02 ngay
+ Lanh dao don vi 03 ngay
+ Van thw don vi 01 ngay
Tra két qua giai quyét Cong chuc tiép‘nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi
thi tuc hanh chinh ho so va phan mém dién tr thuc hi¢n nhu sau:
- Thong bao cho to chitc, ca nhan biét trudc qua tin
nhén, thuo dién tﬁ:, dién thoai hqéc qua mang xa hoi ,du:()c
cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so gidi quyét thu
tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
Bué - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc
IZUC hanh chinh theo thoi gian, dja diém ghi trén Gidy t1ep nhan 04 gio

ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra ket qua).
Cong churc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau ngudi
dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhén két qua théng qua dich vu buu
chinh cong ich, ding ky theo huéng dan cua Buu dién.

- Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gios 30
phtt; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gid ctia cdc ngay lam viéc.

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:




- Bé xuit ké hoach khuyén néng;

- Du toan kinh phi.

b) S6 lwong ho so: Khong quy dinh

1.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

a) T6 chirc

b) Ca nhan

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap x4, phuong, thi tran.
1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cip huyén, thanh phd
1.6. Phi, 1€ phi: Khong co

1.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh

1.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1.9. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 ctia Chinh phu vé Khuyén nong;

- Quyét dinh s6 2519/QD-BNN-KHCN ngay 29 thang 6 nam 2018 cta Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh dugc thay thé linh vue Nong nghiép va Phat trién nong thon thudc pham vi, chirc nang quan ly cua B Nong nghiép va
Phat trién nong thon.

1. 10. Luu ho so-

Thanh phén hd so luu B6 phén lwu trir Thoi gian hru




- Nhu muc 1.2;
- Hd so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cip trén; quyét dinh phé duyét.

Co quan
(Phong/Bo
mon)

chuyén
phan

mon
chuyén

Tu 05 nam, sau d6 chuyén
h6 so dén kho luu trit cia
don vi
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