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PHAN II (Tiép theo)
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh s6347/QP-UBND-HC ngay03 thang 4 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Péong Thdp)

MUC A. TTHC MGOI BAN HANH
I. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

1. C4p gidy chitng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu tro
choi dién tir cong cong

1.1 Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

- T chirc, doanh nghiép, ca nhan nop 01 bo ho so dé nghi cap Gidy ching nhén

du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong tdi Uy ban nhan
dan quan, huyén, thi xa hoat dong trén dia ban.

- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh, Uy ban nhan
dan quan, huyén, thi xa tham dinh ho so, kiém tra thyc té va cip Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong.

Truong hop tir chdi, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa c¢6 van ban tra 101 va néu
rd ly do.

77 | Trinh tw thye Cich thire thue hién Thoi gian gidgi | Ghi
hién : J quyét cha
Noo hd  so | L Nop truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Sé‘Pg: tur 07 gio
L 2 | Tra két qua thude Vin phong HDND va | den 11 gio30
TTHC:  T6 A0 huve hut; chiéu: tir
hite chudn bi | UBND cap huyén. phut, .
chuc chuan br _ 13 git 30 dén
Buwoc | ho so day .ch? 2 Hodc thong qua dich vu buu chinh cong | 17 gidy cua cac
1 Z}Eeo quy dinh ich. ngay lam viée.
va nop ho so , . . . -
qua cac cach 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong | 24/24 gio cac
thire sau: Dich vu coéng cua tinh DPong Thap: hgay trong
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
1. Poi véi ho so duoc ndp truc tiép qua C‘huyén, ngay
Bo phan tiép nhin va tra két qua hodc | hd so tiép nhan
thong qua dich vu buu chinh cong ich can | tryc ti€p trong
b, cong chirc, vién chirc tiép nhén hd so | ngay lam viéc
tai BO phén tiép nhan va tra két qua xem | (khdng dé qua
x | xet, kiém tra tinh chinh xAc, day du cta hd | 3 gio lam viéc)
Budée | 11€P Rnhar‘A] Va | so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, | hoge  chuyén
2 |chuyén ho so'| cap nhat vao co s dit liéu ctia phin mém | vao dau  gid
TTHC mot ctra dién tir cua tinh. ngéy lam Viép
a) Truong hop hod so chua ddy du, chua tle,’P theo hdm
chinh xdc theo quy dinh, can bg, cong vol trugflg oP
chuc, vién chuc tlep nhan hd so phai tllgp fthan h§au
huéng din c4 nhan bd sung, hoan thién hd _ glo hang
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau ngay.
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Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai
néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan
ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
Chuyen cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Poi voi hd so duoc nop tryc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh
xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc,
vién chirc tiép nhan phai c6 thong bao,
néu 1o nodi dung, Iy do va huéng dan cu
thé, day du mot l1an dé to chirc, c4 nhan bo
sung day du, chinh xac hodc giri dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao
dugc thyc hién thong qua chic nang gui
thu dién tir, guri tin nhan t6i nguoi dan cua
Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so ddy du theo quy dinh thi can
b9, cdng chuc, vién chure tai Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhén va chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Khéng qua 08
gior lam viée ké
tur khi Hé
thong tiép nhan

Buwoc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan hd so TTHC tix Bo phan tiép | L 1O1 gian
nhan va tra két qua cong chuc xir Iy xem th‘-rcchll\en
Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyet két | 1 1HC 1215
qua giai quyet TTHC: ngay.
trong do:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. GAlal quyet ho SO’,.(CO’ quan/bé phdn 14 ngay
chuyén mén), trong do.
- Truong hop TTHC khong quy dinh phai 14 ngay

tham tra, xac minh hd so, 13y y kién cia




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

co quan, to chuc, co lién quan, can b,
cong chue, vién chuae duge giao xu ly ho
SO tham dinh, trinh cdp c6 thim quyen
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyét TTHC.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

11 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c¢6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

P6i v6i hd so qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so
kém theo thong b4o bing van ban va néu
ro Iy do, ndi dung céan b6 sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
dé gui cho t6 chirc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot ctra. Thoi gian thong béo tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so
khéng qua 03
ngay lam viéc

Tra két qua
gidi quyét
TTHC

(Két qud gidi
quyét  TTHC
giri trd cho té
chire, ca nhan
phai bao dam
day i theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho t6 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong TTHC)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién
tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho cé& nhan biét trudc qua tin
nhin, thu dién ta, dién thoai hoic qua
mang x& hoi dugc cip c6 tham quyén cho
phép ddi véi hd so giai quyét TTHC trude
thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giaiy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chirc, vién chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich

0.5 ngay




T Trinh ‘t}r thuc Csich thirc thuc hién Thoi glaP giai Gh,l
hién quyet chu

vu buu chinh cong ich (dang ky theo
huéng dan caa Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Bo
phan Mot cira, khi di mang theo hd so goc
dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so; tredng hop diang ky nhan két
qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cdng truc tuyén (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30 phat; chieu: tr 13 gio 30
den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2 Thanh phan, sé lrgng hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tr cong cong theo Mau s6 S1a hodc mau s6 51b tai Phy luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

- Xuat trinh chimg minh nhén dan/can cudc/can cude cong dan/hd chié'uqcﬁa chu
diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong doi voi truong hop chu diém la ca
nhan; ban saoq chirng minh nhan dan/can cudc/can chc cong dép/h(f) chiéu cua ca nhan
dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc ti€p quan ly diém cung cap dich vu tro choi dién

tur cong cong d6i voi truong hop chu diém la to chuc, doanh nghiép trong truong hop
khong thé tra ctru trén hé thng co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

b) S6 lwong ho so: 01 (mot) bo 1a ban gdc.
1.3 P6i twong thye hién: T6 chirc, doanh nghiép, c nhan.
1.4 Co quan thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan huyén/thanh ph.

15 M?l}l don, to khai: Pon dé nghi cip gidy ching nhén du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong theo Mau s6 51a hodc Mau s6 51b tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

1.6 Két qua thue hién: Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép
dich vu tro choi di¢n tir cong cOng.

1.7 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
1.8 Yéu cau, diéu kién:
W T6 chire, doanh nghiép, ca nhan duoc cap Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong khi dap ing cac dicu kién sau day:
- C6 dang ky kinh doanh diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong;
- Co bién hiéu “Piém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong” ghi 16 tén diém,

dia chi, s6 dién thoai lién hé, sb ~dang ky kinh doanh. Trudng hop diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong dong thoi 1a dai 1y Internet thi thém ndi dung “Pai ly
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Internet”. Truong hop diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong dong thoi 1a
diém truy nhap Intemet cong cong cua doanh nghiép thi thém noéi dung “Diém truy nhap

Internet cong cOng”;

- C6 thiét bi va ndi quy phong chay, chita chay theo quy dinh vé phong, chdng chay,

nd cia Bo Cong an.
1.9 Can ctr phap ly cia TTHC:

Nghi dinh sO 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2024 cua Chinh phii quan 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

1.10 Luu hd so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwu tri, trong d6, chii y

cac ndi dung:

Thanh phin hé so hru B¢ phan luu trir Th(l);lrﬁlan

- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra A o

o N SS AT A P .| Co quan chuyén mon
161 cua don vi doi voi ho so khong dap tng yéu . N A A

XA 1 a (Phong/bo phan chuyén
cau, diéu lglen; , mon)
- HO so tham dinh (néu co); Tt 01 nam,
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). sau dé

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sO diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua.

chuyén ho so
dén kho luu
trit cua don
V1.




Mau s6 51a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay.....thang.....nam.....

PON PE NGHI
CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém la cd nhdn)

Kinh gtri: ij ban nhan dan quan, huyén...................
T6i d& nghi dugc cap gidy ching nhan di diéu kién hoat dong tro choi dién tir

cong cong nhu sau:
Phan 1. Thong tin chung

L. HO VA teN: oo,

S6 dinh danh c4 nhan hoac s6 CMTND hoic sb ho chiéu: .

Ngay cip:.......... Noi cép: ........

Dia Chi HEN NE: oo
Diénthoai: ...........................l Dia chi thu dién t: ..o

2. TN GIEIN: .ottt

3. 86 dang ky kinh doanh diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong .......

4. Pia chi cua dia diém kinh doanh (sé nha, thon/phd, xa/phuong/thi trén,
quan/huyén/thi xa/thanh phé, tinh/thanh phd truc thudc trung wong):.............

5. S6 luong may tinh dur KIN: .........oevveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Phin 2. Tai liéu kém theo

1. Ban sao chimg thuc hodc ban sao ching thuc dién tir gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh diém cung cép dich vu tro choi dién tr cong cong.

2. Ban sao c6 chung thuc ching minh nhan dan/can cudc/can cudc cong
dan/h¢ chiéu ctia chii diém.

3. Céc tai liéu 1ién quan KhAc (U COY w.vueveeeeeeeeeeeeee e

Phin 3. Cam két

T6i xin cam két:

1. Cac thong tin cung cap trong ho so dé nghi cap gidy chimg nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong va cac tai licu
keém theo la dung su that.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh cua phap luat Viét Nam vé hoat
dong quan 1y, cung cp, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két
giit an ninh trat ty dja phuong, tuan tha cac quy dinh vé phong chdng chay nd cua
co quan cong an va chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam
vé cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang.

CHU PIEM
(Ky, ghi 16 ho tén, chirc danh va déng dau/ky so)



Maiu s6 51b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI

CAP GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN
HOAT DONG DIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI DIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chu diém la to chirc, doanh nghiép)

Kinh gtri: Uy ban nhan dan cap huyén .........

(Tén 6 chuc, doanh nghiép) dé nghi dugc cap gidy chimg nhan du diéu kién
hoat dong tro choi dién tir cong cong nhu sau:

Phan 1. Théong tin chung
1. Tén t6 chirc, doanh NZRIBP: ........ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Gidy chtng nhan diang ky doanh nghiép/Gidy ching nhan dau tu sb:.... do....
cap ngay... thang... nam... do....

-Dia chi tru sO chinh: ..o
-DPiénthoailién hé: .......... ...l Fax: cooooeeeiiiiieeee,
-DPiachi thu GIEn t: ...
2. Tén diém cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang: ............cocoeveeuen..e.

3. Thong tin ctia c4 nhan dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quéan Iy
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong:

HoO Va8 o o
S4 dinh danh c4 nhan hodc s6 CMTND hodc s6 ho chiéu: .....ovvvvnivn,

Piénthoailiénhé: ..., Dia chi thu dién tu: ................

4. Dia chi cta dia diém kinh doanh (s6 nha, thon/phd, xa/phuong/thi tran,
quan/huyén/thi xa/thanh pho, tinh/thanh phd truc thudc trung wong): .....................

Phan 2. Tai liéu kém theo

1. Ban sao chimg thuc hodc ban sao ching thuc dién tir gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong.

2. Ban sao c6 chung thyc chung minh nhan dan/can cudc/can cudc cong
dan/hg chiéu ctua ca nhan dai dién cho t6 chic, doanh nghiép truc tiép quan ly
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong.

3. Cac tai liéu lién quan Khac (NEU €O w..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae



Phin 3. Cam két
(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Cac thong tin cung cap trong hd so dé nghi cép gidy chimg nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong va cac tai lidu
kém theo la dung su that.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh cua phap luat Viét Nam vé hoat
dong quan 1y, cung cip, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két
gilr an ninh trt ty dia phuong, tuan thu cac quy dinh vé phong chéng chay nd cia
co quan cong an va chap hanh nghiém chinh cic quy dinh cta phap luat Viét Nam
vé cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang.

CHU PIEM
(Ky, ghi 16 ho tén, chirc danh va déng dau/ky s6)



2. Stra d0i, bd sung giay chitng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cOng cong

2.1 Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét TTHC

- T6 chirc, doanh nghiép, ca nhan 1a chu diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong
cong phai lam thu tuc d€ nghi stra doi, bo sung Giay ching nhén du di€u kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tar cong cong trong thoi han 10 ngay ké tur khi thay doi
cac noi dung sau: Thay doi tén diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong; Thay doi
chu diém cung cap dich vu tro choi dién tu cong cong doi vei truong hop chu diém la ca
nhan hogc thay doi nguoi quan ly tryc tiep diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong
cong doi véi truong hop chu diém la to chac, doanh nghiép.

- T6 chiic, doanh nghiép, c4 nhan dé nghi stra doi, bo sung Gidy ching nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong nop 01 bo ho so tdi Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa trén dia ban.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa co trach
nhiém tham dinh va cap Giay ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong stra doi, bo sung thay theé cho Giay chirng nhan ci.

- Truong hop tir chdi, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x c6 van ban tra 16i va néu
rd ly do.

- Gidy chung nhan dua diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tu

cdng cong sira ddi, bd sung cd thai han bang thoi han con lai cua Gidy chieng nhan cil.

17 | Trinh tr thye Ciich thire thue hién Théi gian gidi | Ghi
hién : J quyet cha
Noo hd so | L Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Séflg: tu 07 gio
Tihc: e | Trd két qua thuoc Van phong HDND va | den 11 gio30
e 29T UBND cép huyen. phut; chicu: tir
| chirc chudn bi o . | 13gio30dén
Bwéc | ho so day ‘d‘u 2 Hodc thong qua dich vu buu chinh cong | 17 gi cta cac
1 tl{eo quy dinh ich. ngiy lam viée.
va nop ho so , - - - -
qua cac cach 3. Hodc ndp tryc tuyen tai website cong | 24/24 gio cac
thire sau: Dich vu coéng cua tinh Dong Thap: ngay trong
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
1. Do6i voi hé so dugc ngp truc tiép qua Chuyén ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc | hg so tiép nhan
thong qua dich vu buu chinh cong ich can | tryc tiép trong
b0, cong chic, vién chire tiép nhan h6 so | ngay lam viée
tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem | (kidng dé qud
Buée Tiép nhan va | x¢t, kié,m tra tinh S:hinh XélNC, d‘Aﬁy du 'cAﬁa hqé 3 gior lam viéc)
p chuyén hd so | 80; quét (scan) va luu trit ho so dién tr, | hogc  chuyén
TTHC cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém | vao  ddu  gior
mot cua dién tir cua tinh. ngdy lam viéc
a) Trudng hop hd so chua diy du, chua tift’P ﬂ}eo doi
chinh x4c theo quy dinh, can b, cong | VOl truong hop
chic, vién chue tiép nhan ho so phai ticp r%l‘lan Sau
huéng dan c4 nhan bd sung, hoan thién hd | 15 810 hang
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so phai
néu 18 1y do theo mau Phiéu tr chéi giai
quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan
hod so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
Chuyen cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

ngay.

2. Dbi v6i ho so duoc nop truc tuyén
thong qua Céng Dich vu cong cua tinh,
can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh
xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo, cong chic,
vién chirc tiép nhan phai c6 thong_bao,
néu rd ndi dung, ly do va huong dan cu
theé, day da mét 1an dé to chuc, ca nhan bd
sung day du, chinh xac hodc giri dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chirc nang gui
thu dién tu, gui tin nhén t6i nguoi dan cua
Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so ddy di theo quy dinh thi can
b0, cong chirc, vién chirc tai Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhén va chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

Khéng qua 08
gid 1am viéc ké
tir khi Hé
thdng tiép nhan

Buworc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan hé so TTHC tir Bo phan tiép
nhan va tra két qua cong chic xu ly xem
Xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC:

Thoi gian
thuc hién
TTHC la 05
ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bo phdn
chuyén mén), trong do:

04 ngay
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
thAm tra, xac minh hd so, 1y y kién cta
cO quan, td chirc, co lién quan, can bo,
cong chue, vién chuc duge giao xu ly hb
SO tham dinh, trinh cdp c6 thim quyen
quyet dinh; cip nhat thong tin vao Phan
mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyét TTHC.

04 ngay

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

02 ngay
01 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pbi v6i hd so qua tham tra, thaim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so
kém theo thong bao bing van ban va néu
ré ly do, noi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé giri cho t6 chire, ca nhan théng qua Bo
phan Mot cira. Thoi gian thong béo tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so
khdng qué 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua
giai quyét
TTHC

(Két qud gidi
quyét  TTHC
gii trd cho to
chure, ca nhan
phai bao dam
day i theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho t6 chirc, cd
nhan sau khi
giai quyét

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho ¢4 nhan biét truge qua tin
nhin, thu dién ta, dién thoai hoic qua
mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép d6i vai ho so giai quyét TTHC trudc
thoi han quy dinh.

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC jtheo thoi gian, dia diém gh,i trén
Giay ticp nhan ho so va hen tra keét qua
(xuat trinh giay hen tra ket qua). Cong
chirc, vién chuc tra ket qua kiém tra phieu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky

0.5 ngay
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17 | Trinh tw thye Csich thirc thwc hi¢n Thoi gian gidi | Ghi
hién : ; quyet cha

xong TTHC) | nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo
hudng dan caa Buu dién) (néu cd).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Bo
phan Mot cira, khi di mang theo hd so gbc
dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so; truong hop diang ky nhan két
qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv
den 11 gio 30 phut; chieu: tu 13 gio 30
den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2 Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- bon dé nghi stra doi, bo sung nodi dung gidy ching nhan du diét} kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi diél} tir cong cong theo Mau s6 52a hoac Mau s6 52b tai Phuy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP;

- Cac tai liéu c6 lién quan dén cac thong tin thay d6i (néu co).

b) S6 lwong ho so: 01 (mot) bo 1a ban gbe.

2.3 Poi twong thue hién: To chirc, doanh nghiép, ca nhan.

2.4 Co quan thue hién TTHC: Uy ban nhin dan huyén/thanh phé.

2.5 Miu don, to khai: Pon dé nghi stra doi, bd sung ndi dung gidy chimg nhan du
diéNu ki,én hoat dong diém cung cap dich vu tro choi diér} tor cong cong theo Mau s6 52a hodc
Mau s6 52b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

2.6 Két qua thwe hién: Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tr cong cong.

2.7 Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.
2.8 Yéu cau, diéu kién: Khdng quy dinh.
2.9 Can cur phap ly cia TTHC:

Nghi dinh sO 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2024 cua Chinh phu quén 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

2.10 Luwu ho so (ISO): Thuc hién theo cac quy dinh vé luu trit, trong d6, cha y
cac ngi dung:

Thoi gian

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv luu




13

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161
ctia don vi d6i v6i hd so khéng dap tmg yéu cau,
diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c0).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Co quan chuyén mon
(Phong/bo phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua BO truong, Chua nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cta Chinh phu vé thue hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua.

T 01 nam,
sau do
chuyén ho so
dén kho luu
trit cua don
V1.




MaAu s0 52a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI
SUA POI, BO SUNG GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG
PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém la cd nhdn)

Kinh giri: Uy ban nhan dan cdp huyén .........

T6i dé nghi duoc stra d6i, bo sung gidy chirmg nhan du diéu kién hoat dong trd
choi dién tir cong cong nhu sau:

Phan 1. Thong tin chung

L HO VA teN: Lo

- S6 dinh danh c4 nhan hogic s6 CMTND hoic s6 ho chiéu: .....

- Ngay cép: .......... No1 cép ........

-DPiénthoailién hé: .................... Dia chi thu dién t: ......ccoooeeeiiiins

2. biém cung cap dich vu tro choi di¢n tir cong cong:

= TN AICIMN: ..o e e

= DHA CHI oo

3. Giay chirng nhan du diéu kién hoat dong di€ém cung cap dich vu tro choi dién
tir cong cOng sO........ cap ngay.......... thang........... 10:11 1

Phin 2. N§i dung va Iy do sira doi, b6 sung

1. Noi dung dé nghi stra d0i, BO SUNE: «...veevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.

2. Ly do STa 01, DO SUNE: ..o

Phin 3. Tai liéu kém theo

- Ban sao ¢6 chimg thyc ching minh nhén dan/thé can cude cong dan/ho chiéu
cua chu diém;

- Céc tai liéu lién quan khac (néu cb).

Phin 4. Cam két

T6i xin cam két:

1. Cac thong tin cung cap trong hd so dé nghi stra d6i, bd sung gidy chimg nhan

du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong va cac tai
li¢u kém theo 1a ding su that.
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2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam vé hoat dong
quan 1y, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két giir an
ninh trat tu dia phuong, tuan thu cac quy dinh vé phong chéng chay nd cia cO quan
cong an va chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam vé cung
cép dich vu tro choi dién tur trén mang.

CHU PIEM
(K, ghi 16 ho tén, chirc danh va déng ddau/ky o)
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MAu s6 52b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
SUA POI, BO SUNG GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM
CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém la t6 chirc, doanh nghiép)

Kinh giri: Uy ban nhan dan cdp huyén ...............

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi dugc sira d6i, b sung gidy ching nhan du
diéu kién hoat dong tro choi dién tir cong cong nhu sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén t6 chirc, doanh NERIEP: ......c.oveveeeeeeeeseeee e

-Dia chi tru sO chinh: ...

-Piénthoai liénhé: .................... DPia chi thu dién ti: ..o,

2. Piém cung cép dich vu tro choi dién tr coOng cong:

=TI GHEIM ..ot

= D1A Chi: s

3. Gidy chng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi dién
tir cong cOng sO.......... cap ngay...... thang ...... nam.......

Phin 2. N§i dung va Iy do sira doi, b6 sung

1. Noi dung dé nghi stra doi, BO SUNE: .......cevvvevireriieesiieeeseeeieees et

2. LY dO STA AO1, DO SUNE: ..ot

Phan 3. Tai liéu kém theo

Céc tai liéu lién quan (néu co)

Phin 4. Cam két

(Tén to chirc, doanh nghi¢p) xin cam két:

1. Cac thong tin cung cap trong hd so dé nghi stra d6i, bd sung gidy chimg nhan
du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tr cong cong va céc tai
li¢u kém theo 1a ding su that.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam vé hoat dong
quan 1y, cung cap, stt dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két giir an
ninh trat tu dia phuong, tuan thu cac quy dinh vé phong chéng chay nd cua cO quan
cong an va chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phéap luat Viét Nam vé cung
cap dich vu tro choi dién tir trén mang.

CHU PIEM
(Ky, ghi 16 ho tén, chirc danh va déng dau/ky so)
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3. Gia han giay ching nhan da diéu kién hoat déng diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong
3.1 Trinh tw, c&ch thic, thoi gian giai quyét TTHC

- Cham nhat 30 ngay trudce khi hét han Gidy ching nhan da dugc cap, t6 chirc, doanh
nghiép, c4 nhan mudn gia han Gidy ching nhén nép 01 bo hd so dé nghi gia han Glay
chtng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong toi Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa hoat dong trén dia ban.

, - Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa thAm dinh va
cap gia han Giay chl'Ing nhan du di€u kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong theo Mau so0 54 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 147/2024/ND-CP.

- Truong hop tu choi, Uy ban nhan dan quén, huy¢n, thi xa c6 van ban tra 161 va néu
rd ly do.

- Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir
cong cong duoc gia han 01 lan va khong qua 02 nim. Trong thoi han dugc gia han Gidy
chtng nhan, t6 chirc, doanh nghiép, ca nhan co6 thé ndp ho so dé nghi cap Gidy ching nhan
theo quy dinh.

77 | Trinh ty thye Ciich thire thue hién Théi gian gidi | Ghi
hién : J quyet cha
Nop hd so 1. N¢p tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va S(?Pgltlu 07 %‘7
TTHC: T4 | Tra két qua thudc Van phong HDND va | €1 11 81050
, 2 .| UBND cap huyén. phut; chicu: tir
chic chudn b T . | 13giv30dén
Bwoéc | ho so day du 2 Hodc thong qua dich vu buu chinh cong | 17 gi cta cac
1 theo quy dinh | ich. ngiy lam viée.
Va ndp ho so , ,
qua cac cach 3. Hodc ndp tryc tuyen tai website cong | 24/24 gio cac
thire sau. Dich vu cong cua tinh Dong Thap: hgay trong
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
1. Doi véi ho so duoc ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhin va tra két qua hoic .
thong qua dich vu buu chinh cong ich can C‘Ahuyer‘lA ngay
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so | DO SO tiep nhan
tai B phan tiép nhan va tra két qua xem | 'Y Ucp trong
xét, kiém tra tinh chinh xéc, day di cia ho | 182Y lam vic
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, gkho_’?gl ‘de qua
2 |chuyén ho so| "™ ' . ' . vao dau gio
TTHC a) Truong hop ho so chua day du, chua ngay lam viéc
chinh xdc theo quy dinh, can bg, cong tiép theo dbi
chuc, vién chirc t1ep nhin hd so phai | i truong hop
huéng dan ca'nhan bd sung, hoan thién }~10 tiép nhan sau
so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau | 15 gid hang
Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho so; ngay.
b) Trudong hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chie tiép nhan ho so phai
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

néu 16 1y do theo mau Phiéu tr choi giai
quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
Chuyen cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Dbi v6i ho so duoc nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh
xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd, cong chiic,
vién chirc tiép nhan phai c6 thong bao,
néu 1o nodi dung, Iy do va huéng dan cu
the, déy da mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 thim quyén. Viéc thong bio
dugc thuc hién thong qua chirc nang gui
thu dién tir, guri tin nhan t6i nguoi dan cua
Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so ddy du theo quy dinh thi can
bd, cong chire, vién chic tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

Khéng qué 08
gid lam viéc ké
tur khi H¢
thdng tiép nhan

Bwoc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan tiép
nhan va tra két qua cong chic xt ly xem
Xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC:

Thoi gian
thue hién
TTHC la 05
ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn
chuyén mén), trong do:

04 ngay

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
tham tra, xac minh hé so, 1y ¥ kién cua
co quan, t6 chuc, co lién quan, can b,
cong chire, vién chic duge giao xur Iy hd

04 ngay
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

SO tham dinh, trinh cap co tham quyen
quyet dinh; cip nhat thong tin vao Phan
mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyét TTHC.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

02 ngay
01 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pbi v6i hd so qua tham tra, thaim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so
kém theo théng b4o bang vin ban va néu
rd ly do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
dé gui cho t6 chirc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot cira. Thoi gian thong béo tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so
khéng qué 03
ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua
giai quyét
TTHC

(Két qud gidi
quyét  TTHC
gii trd cho to
chure, ca nhan
phai bao dam
day i theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén trd
cho t6 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong TTHC)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho ¢4 nhan biét truge qua tin
nhan, thu dién tu, dién thoai hoiac qua
mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép d6i vai ho so giai quyét TTHC trudc
thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chic, vién chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo

0.5 ngay
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17 | Trinh tw thye Csich thirc thwc hi¢n Thoi gian gidi | Ghi
hién : ; quyet cha

huéng dan cia Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Bo
phan Mot cira, khi di mang theo hd so goc
dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan ho so; truong hop diang ky nhan két
qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cdng truc tuyén (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv
den 11 gio 30 phut; chieu: tu 13 gio 30
den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2 Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi gia han gidy chimg nhan du diél} kién hoat dong diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong ,theo quy dinh tai Mau s6 53a hodac Mau s6 53b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6147/2024/ND-CP.

- Xué:c trinh ching minh nhan dan/can cude/can cude cong dan/hd ghiéu cua chu
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong doi voi truong hop chu diém Ia ca nhan;
ban sao chimg minh nhan dan/can cudc/can cude cong dan/hd chiéu cua ca nhan dai dién
cho t6 chue, doanh nghip truc ti€p quan ly diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong
cong doi voi truong hop chu diém la t6 chue, doanh nghiép trong truong hop khong tra ciru
dugc trén hé thong co sé dit li¢u quoc gia vé dan cu.

b) S6 lwong hd so: 01 (mot) bo 1a ban gdc.
3.3 Poi twong thwe hién: To chirc, doanh nghiép, ca nhan.
3.4 Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan huyén/thanh phd.

.35 Mau don, to khai: Don dé nghi gia han gidy chting nhan du diéq kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong theo quy dinh tai Mau s6 53a hodic Mau
s0 53b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 147/2024/ND-CP.

3.6 Két qua thye hién: Quyét dinh gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
diém cung céap dich vu tro choi dién tr cong cong theo Mau s6 54 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

3.7 Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.

3.8 Yéu cau, diéu kién: Khdng quy dinh.

3.9 Can ctr phap ly caa TTHC:

Nghi dinh sO 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2024 cua Chinh phu quén 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

3.10 Luu hd so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trir, trong d6, chi y
cac ngi dung:
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi
ctia don vi ddi voi hd so khong dap tmg yéu ciu,
diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Co quan chuyén moén
(Phong/bo phan
chuyén mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua.

To 01 nam,
sau d6 chuyén
hd so dén kho
luu trir cua
don vi.




] i MAiu s6 53a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay.....thang.....nam.....

DON DE NGHI GIA HAN )
GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM
CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém cd nhan)

Kinh giri: Uy ban nhan dan cip huyén .........
T6i dé nghi gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong tro choi dién tir

cong cong nhu sau:
Phan 1. Thong tin chung

L. HO VA teN: oo,

- S6 dinh danh c4 nhan hoac s6 CMTND hodc s6 ho chiéu: .

- Ngay cap:.......... Noi cép: ........

-DPiénthoailién hé: ....................... DPia chi thu dién ta: ...

2. biém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cOng:
e K< 4 1 1 1<) o o SO UUPRPUPPRRRRRRR

= D1a ChI o
3. Giay ching nhan du dleu kién hoat dong diém cung cdp dich vu tro choi
dién tir cong cong SO........ cap ngay.......... thang........... nam ............

Phin 2. Ly do va thoi gian dé nghi gia han

1. LY do d8 nghi @18 NAN: ...,

2. Thoi gian dé nghi gia han: ............. thang

Phan 3. Tai liéu kém theo

- Ban sao c6 chung thuc ching minh nhan dan/thé can cudc cong dan/hod
chiéu ctia chu diém;

- Céc tai liéu kém theo (néu co)

Phin 4. Cam két

T6i xin cam két:

1. Céc thong tin cung cip trong hd so dé nghi gia han gidy ching nhan du
diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong va cac tai
ligu kem theo la ding sy that.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh cua phap luat Viét Nam vé hoat
dong quan 1y, cung céap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két
giit an ninh trat ty dia phuong, tuan tha cac quy dinh vé phong chdng chay nd cua
co quan coéng an va chap hanh nghiém chinh cic quy dinh cta phap luat Viét Nam
vé cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang.

CHU PIEM
(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng dau/ky s6)
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Mau s6 53b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DON DE NGHI GIA HAN )
GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM
CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém la t6 chire, doanh nghiép)

Kinh gti: Uy ban nhan déan cdp huyén ......

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi gia han gidy chirng nhan du diéu kién
hoat dong tro choi dién tir cong cong nhu sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. Tén t6 chitc, doanh NERIEP: ......v.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

-DPia chitru sG Chinh: oo

-biénthoai lien hé: .................... DPia chi thu dién tu: .................

2. Piém cung cép dich vy tro choi di¢n tr cong cOng:

TEI GHEINI: ettt e e e e e eeeeeseeeneen.

Pi1a Chi .o

3. Gia‘iy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi
dién tir cong cong sb........ cAp ngdy.......... thang........... nam ............

Phin 2. Ly do va thoi gian dé nghi gia han

R I Vo [0 USROS

2. Thoi gian dé nghi gia han: ............. thang

Phan 3. Tai liéu kém theo (néu cé)

Phan 4. Cam két

(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Céc thong tin cung cip trong hd so dé nghi gia han gidy ching nhan du
diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong va cac tai
ligu kem theo la ding sy that.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh cua phap luat Viét Nam vé hoat
dong quan 1y, cung céap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két
giit an ninh trat ty dja phuong, tuan tha cac quy dinh vé phong chdng chay nd cua
co quan cong an va chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam
vé cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang.

CHU PIEM
(Ky, ghi 16 ho tén, chirc danh va déng daulky so)



4. Cap lai gidy chitng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cp dich vu tro
choi dién tir cong cong
4.1 Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

- T6 chitc, doanh nghiép, ca nhan co Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong bi mat, bi hu hai khong con str dung duoc thuc
hién dé nghi cap lai Gidy chtng nhén, giri 01 bd hd so toi Uy ban nhan din quéin, huyén, thi
xa hoat dong trén dia ban.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, Uy ban
nhan dan quan, huyén, thi xa xem xét, cép lai Giéy chtirng nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cép dich vy tro choi dién tir cong cOng theo Mau s6 50 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

- Truong hop tir chdi, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa c6 van ban tra 15i va néu
rd ly do.

- Giéy chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir
cong cong dugc cép lai ¢6 ndi dung chinh twong tu Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong dugc dé nghi cip lai va bao gdm thong
ti‘n: Ngéy cép Giéy x4c nhan 1an dau, cép stra d6i, bod sung (néu c0), ngay duogc cép lai, s6

lan cap lai.

77 | Trinhtw Cich thire thyc hién Thoi gian | Ghi
thuc hién : j gidi quyet chd
Nop hd so 1. N¢p tryc tiép qua BO phan Tiép nhan va S;Pg:ltlu 07 %g”
TTHC: T | Trd két qud thudc Van phong HDND va on L g0y
, ;| UBND cap huyeén. phut; chiéu: tir
chirc chudn bi ) _ | 13gi630dén
Bwoce | 76 so day du 2 Hoac thong qua dich vy buu chinh cong | |7 gid clia céc
1 Z}Eeo quy dinh ich. ngay lam viéc.
va nop ho so . - - - 7 .
qua cac cach 3._ Hodc ndp truc tuyén tai website cong 24/%4 gi0 cac
thire sau: Dich vy cong cua tinh DPong Thap: ngay trong
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
1. DBbi véi ho so duge ndp truc tiép qua | Chuyén ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc | ho so tiép nhan
thong qua dich vu buu chinh cong ich can | truc tiép trong
bd, cong chuc, vién chiic tiép nhan hd so ngay lam viéc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem | (khéng dé qud
g | xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ctia hd | 3 gio lam viéc)
Buge | 11€P ;nhaq Va | so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, | hodc  chuyén
2 | chuyén ho so cap nhat vao co s& dit liéu cia phin mém | vaio dau gid
TTHC mot ctra di€n tir cua tinh. ngéy lam Viép
a) Truong hop hod so chua ddy du, chua “?P tl}eo doi
chinh xac theo quy dinh, can bd, cong V,(Il truoPg hop
chuc, vién chuc tiép nhan hd so phai tiep r%l‘lan §au
huéng din c4 nhan bo sung, hoan thién hd | 1> &0 hang
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau ngay.
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TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyét

Ghi
chu

Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chue tiép nhan ho so phai
néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
Chuyen cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Poi voi hd so duoc nop tryuc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc,
vién chirc tiép nhan phai c6 thong bao,
néu 1o nodi dung, Iy do va huéng dan cu
thé, day du mot lan dé to chirc, c4 nhan bo
sung day du, chinh xac hodc giri dung dén
co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao
dugc thyc hién thong qua chic nang gui
thu dién tir, guri tin nhan t6i nguoi dan cua
Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so ddy du theo quy dinh thi can
b9, cdng chuc, vién chure tai Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhén va chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Khéng qua 08
gid lam viéc ké
tur khi H¢
thong tiép nhan

Bwoc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan tiép
nhan va tra két qua cong chic xt ly xem
Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC:

Thoi gian
thue hién
TTHC la 05
ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn
chuyén mén), trong do:

04 ngay
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TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyét

Ghi
chu

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
thAm tra, xac minh hd so, 1y y kién cta
cO quan, td chirc, co lién quan, can bo,
cong chue, vién chuc duge giao xu ly hb
SO tham dinh, trinh cdp c6 thim quyen
quyet dinh; cip nhat thong tin vao Phan
mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyét TTHC.

04 ngay

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

02 ngay
01 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pbi v6i hd so qua tham tra, thaim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so
kém theo thong bao bing van ban va néu
ré ly do, noi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé giri cho t6 chire, ca nhan théng qua Bo
phan Mot cira. Thoi gian thong béo tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so
khdng qué 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua
giai quyét
TTHC

(Két qud gidi
quyét  TTHC
gii trd cho to
chure, ca nhan
phai bao dam
day i theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho t6 chirc, cd
nhan sau khi
giai quyét

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho ¢4 nhan biét truge qua tin
nhin, thu dién ta, dién thoai hoic qua
mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép d6i vai ho so giai quyét TTHC trudc
thoi han quy dinh.

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC jtheo thoi gian, dia diém gh,i trén
Giay ticp nhan ho so va hen tra keét qua
(xuat trinh giay hen tra ket qua). Cong
chtrc, vién chuec tra két qua kiém tra phiéu

0.5 ngay
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Tr | [rimht Céch thirc thuc hi¢n Thoi gian | Ghi
thuc hién : ) giai quyet cha

xong TTHC) | hen va yéu cau nguoi den nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (ding ky theo
hudng dan caa Buu dién) (néu cd).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Bo
phan Mot cira, khi di mang theo hd so gbc
dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan ho so; truong hop diang ky nhan két
qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu
cdng truc tuyén (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30 phat; chieu: tr 13 gio 30
den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

4.2 Thanh phan, sé lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

Pon dé nghi cép lai giéy clll’rng, nhan du diég kié}l hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong theo Mau so 55a hodc Mau s6 55b tai Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

b) S6 lwong ho so: 01 (mot) bo 1a ban gdc.
4.3 Poi twong thwe hién: T6 chic, doanh nghiép, ca nhan.
4.4 Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan din huyén/thanh phé.

4.5 Mau don, to khai: Pon dé nghi cap lai glay ching nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cép dich vu tro choi dién tu theo Mau s6 55a hodc Mau s6 55b ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

4.6 Két qua thue hién: Gidy chtirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cong cong.

4.7 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
4.8 Yéu cau, diéu kién: Khdng quy dinh.
4.9 Can ctr phap ly caa TTHC:

Nghi dinh sO 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2024 cua Chinh phu quén 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

4.10 Lwu hd so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwu trix, trong dé, chi y
cac ngi dung:

Thoi gian

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv luu
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- Nhu muyc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16
ctia don vi ddi véi hd so khong dap Gmg yéu cau,
diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Co quan chuyén mon
(Phong/bd phan chuyén
mon)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua BO truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

B¢ phan Tiép nhan va Tra
két qua.

To 01 nam,
sau do
chuyén hd so
dén kho luu
trit cua don
V1.




Mau s6 55a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

........ , ngay.....thdang.....nam.....

DON DE NGHI CAP LAI ) ,
GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP
DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém la cd nhdn)

Kinh gti: Uy ban nhan déan cap huyén ......

To6i dé nghi cap lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong tro choi dién tir
cong cong nhu sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. HO VA t&n cla chll HEM: .....vovoeeeecee e,

S6 dinh danh c4 nhan hogc s6 CMTND hoic s6 ho chiéu: .

Ngay cap:.......... Noi cap: ........

Diénthoai lién hé: ....................... Dia chi thu dién t: .....................

2. Biém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong:

TEN GEIM: ..o

DA CHI oo

3. Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién
tr cong cong $O........ cap ngay.......... thang........... nam............

Phin 2. Ly do dé nghi cip lai

Phin 3. Tai liéu kém theo

1. Ban sao c6 chimg thyc chimg minh nhan dan/thé cin cude cong dan/hd chiéu
ctia chu diém.

2. Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

Phin 4. Cam két

T6i xin cam két:

1. Cac thong tin cung cap trong ho so dé nghi cép lai gidy chiung nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong va cac tai liéu kém
theo 1a diing sy that.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam vé hoat dong
quan 1y, cung cap, stt dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két giir an
ninh trat tu dia phuong, tuan thu cac quy dinh vé phong chéng chay nd cua cO quan
cong an va chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam vé cung
cép dich vy tro choi dién tur trén mang.

CHU PIEM
(K, ghi 16 ho tén, chirc danh va dong dau/ky so)
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MAiu s6 55b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI )
GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM
CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém la t6 chire, doanh nghiép)

Kinh giri: Uy ban nhan dan cdp huyén .........

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat
dong tro choi dién tor cong cdng nhu sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén t6 chtrc, doanh NGRIBP: ........veeveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

-Pia chitru SO Chinh: .

-DPiénthoailién hé: ........................... bia chi thu dién tir: ...................

2. Piém cung cép dich vu trd choi dién tir cong cong:

= TN QM oottt

= DIACHT oo ———————

3. Gidy chung nhén du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién
tor cong cong SO ...... cap ngay.......... thang...... nam........

Phin 2. Ly do dé nghi cip lai

Phan 3. Tai liéu kém theo (néu co)

Phin 4. Cam két

(Tén to chirc, doanh nghi¢p) xin cam két:

1. Cac thong tin cung cap trong hd so dé nghi cép lai gidy chimg nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong va cac tai liéu kém
theo 1a dang sy that.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam vé hoat dong
quan 1y, cung cap, stt dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cam két giir an
ninh trat tv dia phuong, tuan thu cac quy dinh vé phong chéng chay nd cua cO quan
cong an va chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luit Viét Nam vé cung
cap dich vy tro choi dién tir trén mang.

CHU PIEM
(Ky, ghi ¥6 ho tén, chirc danh va déng daw/ky so)
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MUC B. TTHC GIU NGUYEN
I. LINH VUC VAN HOA

Al. VAN HOA CO SO

1. Thi tuc ding ky to chirc 1& hoi cap huyén

1.1 Trinh tw, cach thirc thyuc hién:

- Bon vi té)~Chli’C 18 hoi sau phai guri hd so ding ky dén UBND cép huyén trudc ngay
du kién t6 churc 1€ hdi it nhat 30 ngay:

o L& hoi truyén théng, 1& hoi van hoa, 1& hoi nganh nghé cap huyén duoc to chuc 1an
dau hoac khoi phuc sau thoi gian gidn doan tir 02 nam tré 1€n;

+ L& hoi truyén thréng, 18 hoi vian hoa, 1€ hoi ngénh nghé ¢4 nhiéu xd thudéc mot huyén,
quan, thi xa, théph pho truc thudéc mot tinh, thg‘mh phé thudc thg‘mh ph(A)‘tI'I'IC‘ thude trung
uong tham gia t6 chic (sau day goi 1a 1€ hdi cap huyén) dugc td chtrc 1an dau hoac khoi
phuc sau thoi gian gian doan tir 02 ndm tr¢ 1€n;

+Lé& hoi truyén thong cap huyén, cap xa dugc t6 chirc hang ndm nhung c6 thay do6i vé
cach thirc to chuc, ndi dung, dia diém so véi truyén thong.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so ding ky hop 1&, UBND cap
huyén c6 trach nhi¢m tham dinh ndi dung sau:

+ Sy day du, hop phap cta hd so;

+ Cac chuong trinh, hoat dong trong khuon kho 18 hoi;

+ Phuong 4n bao dam an ninh trat, an toan xa hoi, phong chdng chay nd, bao vé moi
truong.

- Truong hop hoat dong 1& hoi co ndi dung lién quan dén cac bo, nganh, trung wong
hodc cac don vi ¢ dia phuong, UBND cap huyén phai c6 van ban xin y kién, tong hop hoan
chinh ho so va quyet dinh viéc chap thuén t6 chuc hoat dong 18 hoi.

_ - Truong hop khong d?)ng ¥y phai ¢6 van ban tra 161 va n€u r6 ly do. Chi dugc t6 chirc
1€ hoi sau khi c6 van ban chap thudn cia UBND cap huyén.

- Truong hop ho so chua day du theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6 110/2018/ND-
CP ctia Chinh phii quy dinh vé quan lyva t6 chuc 18 hoi, co quan tiép nhan dang ky phai co

vin ban thong bao nhitng ndi dung can bd sung. Bon vi t6 chire 18 hoi bo sung ho so va thuc
hién lai trinh tu dang ky theo quy dinh tai Diéu nay.

TT Trinh .t}r thye Cach thirc thue hién Th0’1 gan Gh,l
hién : * gidai quyet cha

Sang: tur 07

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan | gid dén 11 gio

va Tra két qua thuéc Vian phong HDND 30 phat;

va UBND cap huyén. chiéu: tir 13

gid 30 dén 17
gi0 cua cac

ngay lam viéc.

Nop ho so
TTHC:  To6
chiuc chudn bj
Bude | ho so ddy dii
1 theo quy dinh | 2. Hodc thong qua dich vy buu chinh
va nép ho so | congich.
qua cac cach ] q
thirc sau: 3. Hoac np truc tuyén tai website cong | 24/24 gid céac
Dich vu cong cua tinh Pong Thap:| ngay trong
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77 | Trinh tw thye Ciich thirc thwc hi¢n Théi gian | Ghi
hién : ’ gidi quyet cha
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
1. Béi vé6i ho so duge ndp truc tiép qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua hoac
thong qua dich vy buu chinh cong ich
can b, cong chue, vién chuc tiép nhan
hd so tai BO phén tiép nhan va tra két
qua xem Xet, kiém tra tinh chinh xac, day 2
du ctia ho so; quét (scan) va luu trit hd so CPuyen ngay
dién tur, cap nhat vao co sé dir li¢u cua hOA SO t?i’p
phﬁn mém mot cira dién tir cua tinh. nhan trye tl?p
. . trong ngay

a) Truong hop ho so chua day du, chua | 13m viée
chinh xac theo quy dinh, can b0, cong | (khéng dé qua
chic, vién chic ti€p nhan ho so phdi | 3 g Jam
huong dan ca nhan b6 sung, hoan thién | y;g¢) hodc
ho so theo quy dinh va néu 16 ly do theo | chuyén  vao
mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién | qiu gio ngay
ho so; lam viéc tiép
b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can | theo doi vai
b, cong chire, vién chure tiép nhan hd so | truong  hop
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi | tiép nhan sau

S e s giai quyét hd so TTHC; 15 gio hang

B‘;"’c -CT]TE,@?] ﬁg \s/s, ¢) Truong hop hd so dly du, chinh xéac noay.

TTHC

theo quy dinh, can bd, céng chuc, vién
chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiep
nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, Chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. DBo6i véi hd so duoc ndp truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
can by, cong chuc, vién chuc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day di cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hodc khong thudc thaim quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc,
vién chirc tiép nhan phai co thong bao,
néu r6 ndi dung, ly do va huong dan cu
thé, diy du mot 1an dé t6 chirc, ca nhan
b6 sung day di, chinh xac hodc gui dung
dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong
bao dugc thuc hién thong qua chirc nang
gii thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi

Khéng quéa 08
gid lam viéc
ké tir khi Hé

thong tiép
nhan
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77 | Trinh tw thye Ciich thirc thwc hi¢n Théi gian | Ghi
hién q : ’ gidi quyet cha
dan cua Cong Dich vu cong cua tinh;
b) Néu hd so day du theo quy dinh thi
can by, cong churc, vién chure tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua tiép nhén va
chuyén cho co quan co tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan hd so TTHC tir B phan Thoi gian
tiép nhan va tra két qua cong chuc xir ly thye hllf-“;
xem xet, tham dinh ho so, trinh phé TTHC\ a20
duyét ket qua giai quyet TTHC: ngay.
trong do:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gfaz unyet ho SO’,(CO' quan/bo phan 15 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop TTHC khéng quy dinh
phai tham tra, xac minh ho so, lay y kién
cia co quan, td chuc, co lién quan, can
b9, cong chure, vién chuc dugce giao xu ly 15 naga
ho 50 tham dinh, trinh cip c6 tham quyén gay
quyet dinh; cip nhat théng tin vao Phan
mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyét TTHC.
Buéc | Giai quyét + Chuyén vién 10 ngay
3 |TTHC + Lanh dao phong/bé phdn 02 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay 01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Déi v6i hd so qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan co6
tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd
so kém theo thong bao bang van ban va
néu rd Iy do, ndi dung can bo sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé giri cho to chiic, ca nhan thong
qua B phan M¢t cua. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir
treong hop phédp luat chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tr dau sau khi

Tra lai hd so
khong quéa 03
ngay lam viéc

33




34

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

nhan du hd so.

Buoce

Tra két qua
giai quyét
TTHC

(Két qua gidi
quyét  TTHC
gii trd cho t6
chirc, ca nhan
phai bdao dam
day di  theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho t6 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong TTHC)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap
vao s6 theo dai hd so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho ca nhan biét truéc qua
tin nhan, thu dién ti, dién thoai hoic qua
mang xa hoi dugc cap cd tham quyén
cho phép d6i véi hd so giai quyét TTHC
trudc thoi han quy dinh.

- TO chirc, ca nhan nhan két qua giai
quyet TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Giéy tiep nhan’ ho so va hen tra ket
qua (xuat trinh giay hen tra ket qua).
Cong chuc, vien chic tra ket qua kiém
tra phieu hen va yéu cau nguoi den nhan
két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan cua Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu
cdng truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai B phan Mot ctra, khi di mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua
Cong Dich vu cong truc tuyén (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio
deén 11 gio 30 phat; chicu: tir 13 gio 30
den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0.5 ngay

1.2 Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Vin ban ding ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dja diém, quy mo, ndi
dung hoat dong I¢ hoi, du kién thanh phan s6 lugng khach moi;

(2) Phuong 4n bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé
moi trudng;
(3) Dy kién thanh phan Ban t6 chire 18 hoi;

(4) Céc tai liéu hodc vin ban chimg minh vé nguon goc 1& hoi (d6i voi 1€ hoi truyén

thong).
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- SO lwong ho so: 01(mot) bo.

1.3 Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18,

UBND cap huyén c6 trach nhiém thim dinh.

1.4 Pdi twong thye hién TTHC: Pon vi t chirc 18 hoi.

1.5 Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip huyén.

1.6 Két qua thue hi¢n TTHC:
- Van ban chép thuan.

- Vin ban tra 16i néu 13 1y do néu khong dong .

1.7 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

1.8 Tén méiu don, miu t& khai: Khong quy dinh
1.9 Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

1.10 Céan cwr phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 ciia Chinh phu quy dinh vé quan ly

va to chirc 18 hoi. C6 hiéu luc tir ngay 15/10/2018.
1.11 Luwu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua gidi quyé't‘TTHC hodc Van ban tra 1o
cua don vi d6i voi ho so khong dap ing yéu cau,
diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/Bo phan
chuy&n mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua B0 truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co ché
mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC.

Bo phan Tiep nhan va
Tra két qua

Tu 05 nam,
sau d6 chuyén
hé so dén kho
luu trir cua
don vi (hodc
luu trr  tinh,
huyén)

2. Thii tuc théng béo té chirc I8 hi cap huyén

2.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Pon vi t6 chirc 18 hoi truyén thdng, 18 hoi vin hoa, 1& hoi nganh nghe cap huyén duoc
t6 chirc hang ndm phai guri van ban thong bao dén Uy ban nhan dan cip huyén trudc ngay

du kién t6 chirc 18 hoi it nhat 20 ngay;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhén dugc van ban
thong bao, néu khong c6 y kién trd 161 thi don vi gui thong bao dugce té chirc 1€ hdi theo ndi
dung da thong bdo. Truong hop khong dong ¥ véi ndi dung thong bdo, co quan ti€p nhan

phai tra 161 van ban va néu 10 1y do;
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- Sau khi nhan dugc vin ban khong dong ¥ cua Uy ban nhan dan cip huyén, don vi to

chirc 18 hoi phai tién hanh chinh stra, bo sung hoan thién noi dung ctia hoat dong 1€ hoi.

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoc

Nop ho so
TTHC:  To6
chic chuan bi
hé so day di
theo quy dinh
va nép ho so
qua cac cach
thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thuéc Vian phong HDND va
UBND cép huyén.

2. Hodc théng qua dich vu buu chinh cong
ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén
17 gid cua cac
ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai qusite cong
Dich vu coéng cua tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac
ngay trong
tuan

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi ho so duge ndp truc tiép qua
Bd phan tiép nhan va tra két qua hoac
thong qua dich vu buu chinh cong ich can
bo, cong chuc, vién chiic tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xéc, déy du cua hod
s0; quét (scan) va luu tri hd so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém
mot ctra dién tir cua tinh.

a) Trudong hop hd so chua ddy du, chua
chinh xac theo quy dinh, cidn bg, cong
chtc, vién chic tiép nhan ho so phai
huéng din ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hé so, can bo,
cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so phai
néu 18 1y do theo miu Phiéu tir chéi giai
quyét hod so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay
hé so tiép nhan
truc tiép trong
ngay lam viéc
(khong dé qua
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo dodi
voi truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.

2. Poi voi hdé so duoc ndp truc tuyén
thong qua Céng Dich vu cong cua tinh,
can bo, cong chuc, vién chire tiép nhan hd
so tai B phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hodc khong thudc thdm quyén gidi

Khéng quéa 08
gid lam viéc ké
tu khi Hé
thong tiép nhan
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17 | Trinh tw thye Csich thirc thwc hi¢n Thoi gian gidi | Ghi
hién ’ T quyét cha
quyét theo quy dinh, can bg, cong chirc,
vién chirc ti€p nhén phai c6 théng bao,
néu rd ndi dung, ly do va huéng dan cu
thé, day du mot lan d€ t6 chure, ca nhan bo
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chirc nang gui
thyz dién tr, glri tin nhan td1 nguot dan cua
Cong Dich vu cong cua tinh;
b) Néu ho so ddy du theo quy dinh thi can
b9, cong chuc, vién chuc tai Bo phan T1ep
nhan va Tra két qua tiép nhén va chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,
Sau khi nhan hé so TTHC tir B¢ phan tiép |  Thoi gian
nhan va tra két qua cong chuc xir Iy xem Tt'll'lll.—ll’cChIl‘eri
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket - 1a 5
qua giai quyét TTHC: ngay.
trong do:
1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. GAzaz quyét ho so (co quan/bé phdn 13 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop TTHC khoéng quy dinh phai
tham tra, xac minh hé so, 1y ¥ kién coa
co quan, t6 chuc, co lién quan, can b,
cong chirc, vién chire dugc giao xu ly ho 13 naa
. < | so tham dinh, trinh cdp co thim quyen gay
Budc | Gidi  quyet quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
3 TTHC mém mot cira dién tu; tra két qua giai
quyét TTHC.
+ Chuyén vién 10 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay 01 ngay

- Trudng hop co quy dinh phai tham tra,
x4c minh ho so.

DPéi v6i hd so qua thAm tra, thAm dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so
kém theo thong béo bang vin ban va néu
rd ly do, noi dung can b sung theo mau

Tra lai ho so
khéng qua 03
ngay lam vi¢c
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé guri cho t6 chirc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot ctra. Thoi gian thong bao tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan da hd so.

Bwoc

Tra két qua
gidi quyét
TTHC

(Két qud gidi
quyét  TTHC
giri trd cho to
chirc, ca nhan
phai bao dam
day di theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho t6 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong TTHC)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
vao so theo dBi ho so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho ¢4 nhan biét trudc qua tin
nhian, thu dién tu, dién thoai hoic qua
mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi véi hd so giai quyét TTHC trude
thoi han quy dinh.

- T chic, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh giay hen tra ket qua). Cong
chirc, vién chic tra ket qua kiém tra phieu
hen va yéu cau nguoi den nhan ket qua ky
nhan vao so va trao ket qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo
hudng dan caa Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Bo
phan Mot cira, khi di mang theo hd so gbc
dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két
qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vy
cong truc tuyén (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv
dén 11 gio 30 phat; chicu: te 13 gio 30
den 17 gio cua cdc ngay lam viéc.

0.5 ngay

2.2 Thanh phin, s6 lweng hd so:
- Thanh phan hd so:

(1) Tén 1€ hoi, su can thict vé viéc to chire 1€ hoi;
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(2) Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua 1& hoi;

(3) Du kién thanh phan, s luong khach moi;

(4) Dy kién thanh phan Ban t6 chire 18 hoi;

(5) Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé
moi truong.

- SO lwrgng hé so: 01 (mot) bo.

2.3 Thoi han giai quyét: Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dén cap
huyén nhén dugc van ban thong bao, néu khong c6 y kién tra 101 thi don vi gui théng bao
duogc t6 chuc 1€ hoi theo ndi dung da thong bao.

2.4 Poi twong thue hién TTHC: Pon vi t chirc 18 hoi.
2.5 Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip huyén
2.6 Két qua thye hién TTHC:

- Néu khong c6 ¥ kién tra 10i thi don vi gui thong bao duoc to chirc 18 hoi theo ndi
dung da thong bao;

- Néu khong dong v voi ndi dung thong bao, co quan tiép nhan tra 15i bang van ban va
néu rd ly do.

2.7 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

2.8 Tén miu don, miu to khai: Knhong quy dinh.

2.9 Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khéng.

2.10 Can cw phap ly ctiia TTHC:

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé quan 1y
va t6 chirc 18 hoi. Co hiéu luc tir ngay 15/10/2018.

2.11 Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu B6 phén luu trir Thoi gian luwu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyé’t‘TTHC hodc Van ban tra 10i
cua don vi d6i voi ho so khong dap ing yéu cau,
diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c6)

Co quan chuyén
mén  (Phong/Bo
phéan chuyén mon)
Tu 005 ném, sau cjé
chuyén ho so dén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd kho luu trir cua don
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 vi (hoac luu tri tinh,
cia BY trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu huyén)

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi B6 phén Tiep nhan
hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang | va Tra két qua

4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC.
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3. Thii tuc cap Giay phép diu diéu kién kinh doanh dich va karaoke
3.1 Trinh tw, cach thirc thue hién:

- Doanh nghiép hodac ho kinh doanh co dia diém kinh c{oanh trén dia ban gu’l truec tié}?
hodc qua buu chinh hodc qua moi truong dién tur 01 bg ho so theo quy dinh dén Uy ban
nhan dan (UBND) cap huyén.

- Truwong hop ho s0' chwa dung quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn ho so, co quan tiép nhdn ho so ¢é van ban thong bdo yéu cau hodan thién ho so.

- Truong hop ho so ddy di theo quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy
nhéan ho so, UBND cép huyén thanh ldp Poan tham dinh thuc té tai dia diém kinh doanh
dich vu karaoke (sau ddy goi la Doan tham dinh) vé cdc diéu kién kinh doanh theo quy dinh
dé quyét dinh cap hodc khong cap Gidy phép. Thanh phan Poan tham dinh khéng qua 07
thanh vién, gom dai dién cdc co quan cdap huyén: Cong an, Van hoa, Xdy dung va cdc co
quan khac co lién quan.

- Trong thoi hgn 04 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap, Doan tham dinh t6 chirc tham
dinh va ban hanh két qua tham dinh theo mau quy dinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay c6 két qua tham dinh, UBND cap huyén
co trach nhi¢m cdp Gzay phép dit diéu kién kinh doanh dich vu karaoke theo mau quy dinh
hodc khéng cap Gidy phép. Truong hop khéng cap Gidy phép phdi trd 16i bang vin ban va
néu ro ly do.

- UBND cdp huyén giri 01 ban Gidy phép dén doanh nghiép hodc hé kinh doanh dwoc
cap Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke, co quan cap Gidy chitng nhdn
dang ky doanh nghiép hodc ho kinh doanh, co quan cong an cap huyén noi thic hién kinh
doanh va lheu 01 ban Gidy phép tai co quan cap Gidy phép di diéu kién kinh doanh, co
quan tiép nhdn hé so; ddng tdi trén trang thong tin dién tir cia co quan cap Gidy phép dii

diéu kién kinh doanh.
T Trinh .tAl.l’ thuc Cich thike thue hién Thoi giaP gidi Gh,i
hién quyeét chd
Nop _hO SO . Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan S;Pgﬁu 07 %or
TTHC: Doanh | . 77 [z ) R g . én 11 gio
o~ | va Tra két qua thuge Van phong HDND | e chidu: tir
nghiep, ho kinh | . yBND cap huyén. R !
e | doan cin b 4 VEND IOV 13 630 d
ho so day du|2. Hodc théng qua dich vu buu chinh | 17 gio cua cac
1 theo quy dllflh Cﬁng ich. l’lgé,y lam VléC
va ”éR ho 801 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong | 24/24 gid cac
qua cac cach | pich vy cong cua tinh Dong Thap: | ngay trong
thitc sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tudn
1. B6i vé6i ho so duge ndp truc tiép qua Chuyen ngay
Bd phan tiép nhan va tra két qua hodc hd so tlep nhan
Buéc Tiép nhin va | thong qua dich vu buu chinh cong ich | tryc tiép trong
) chuyén hd so | can bo, cong chiic, vién chuc tiép nhan | ngay lam viéc
TTHC ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két | (khong dé qua
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day 3 gio lam viéc)
du ctia ho so; quét (scan) va luu trit hd so | hoic  chuyén
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

dién tu, cap nhat vao co so dir liéu cua
phan mém mét ctra dién tir ctia tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién doanh nghiép, ho
kinh doanh bd sung, hoan thién hd SO
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chéi nhan ho so, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hod so ddy di, chinh xéac
theo quy dinh, can b9, cong chue, vién
chuc tlep nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi
vo1 truong hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.

2. PBoi véi hd so duoc ndp truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
can bd, cong chuc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

a) Trudng hop ho so chua day du, chinh
xéc hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc,
vién chirc tiép nhan phai c6 thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy dit mot 1an dé to chirc, ca nhan
b6 sung ddy du, chinh xac hodgc gui ding
dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong
bao dugc thuc hién thong qua chirc nang
gui thu dién tor, gui tin nhin t&i nguoi
dan cua Cé)ng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so day du theo quy dinh thi
can bd, cong churc, vién chirc tai B§ phan
Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thdm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 08
gior lam viée ké
tir khi Hé
thdng tiép nhan

Bwoc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan hd so TTHC tir B phan
ti€p nhan va tra két qua cong chuc, vién

10 ngay lam
viéc,
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T Trinh .tAl.l’ thuc Cich thite thue hién Thoi glaP giai Gh,l
hién T ‘ quyet chu
chuc xu ly Xem,xét, tham diqh ho so, trong do:
trinh phé duyét két qua gidi quyet TTHC:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gfaz quyét ho SO”(CO’ quan/bo phan 9,5 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop TTHC khéng quy dinh
phai tham tra, xac minh hd so, lay y kién
clia co quan, to chirc, c¢6 lién quan, can
b0, cong chuc, vién chure duge giaoxu ly | ... gio hoac
hd S0 tham dinh, trinh cip c6 tham quyén ngay
quyet dinh; cip nhat thong tin vao Phan
mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyét TTHC.
- Phong chuyén mén: 6,5 ngay
+ Chuyén vién: .
4,5 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: .
1,5 ngay
+ Van thu don vi: .
0,5 ngay

- UBND Huy¢n: 03 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so:

Pbi véi hd so qua thim tra, tham dinh
chua du dleu kién giai quyét, co quan co
thAm quyén giai quyét TTHC tra lai ho
so kém theo thong bdo bang vin ban va
néu 13 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so @é gui cho td chirc, ca nhan thong
qua B0 phan Mot cua. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan
dt ho so.

Tra lai hd so
khéng qua 03
ngay lam viéc

- Trudng hop ho so phai 1ay ¥ kién cua .. ngay (néu

cac co quan, don vi ¢o li€n quan co)

- Trudong hop ho so thuc hién theo quy N

.. hgay (néu

trinh lién thong glu:a cac co quan cO c6)

thAm quyén cung cap.

- Trudong hop ho so thuc hién theo quy . X
. . n o~ , .. ngay (néu

trinh lién thong gitra cidc co quan co ¢0)

tham quyén khéng cung cap hanh chinh
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T Trinh .tAl.l’ thuc Cich thite thuc hién Thoi gia:n gidi Gh,i
hién O quyét cha
;ilﬁ;iii‘ ket ql?;'é,i; Cong thlfl’C tiép l’ll}f_il’l va tra ‘két q}lé nhap
TTHC vao s6 theo doi hd so va phan mém dién
P . ... | t& thuc hién nhu sau:
(Két qua giai i )
quyet  TTHC | - Thong bao cho t6 chuc, ca nhan biét
gi  tra cho |truéc qua tin nhan, thu dién to, dién
doanh nghiép, | thoai hodc qua mang xa hoi dugc cip co Thoi gian tra
ho kinh doanh | 4, quyén cho phép ddi v6i ho so giai kf%t qué:' ‘Sén}g:
phai bao dam X s : tor 07 gio dén
Buéc | ddy dii theo | QWS TTHC trude thothan quy dinh. 1y 050 50 oy,
4 - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua gidi | chiéu: tir 13

quy dinh ma co
quan cé thim
quyén tra cho
doanh nghiép,
ho kinh doanh
sau khi giai
quyét xong
TTHC)

quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chtc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cbng ich (diang ky
theo hudng dan cia Buu dién).

gio 30 dén 17
gid cua cac
ngay lam viéc.

3.2 Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi cdap Gidy phép dii diéy kién kinh doanh dich vu karaoke (Mdu sé 01
tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 148/2024/NP-CP ngay 12 thang 11 nam 2024
cua Chinh phu).

(2) Béan sao c6 ching thuc hodc ban sao c6 xuat trinh ban chinh dé doi chiéu Giay
chirng nhan da diéu kién vé an ninh, trat tu.

- SO lwong ho so: 01 (bd).

3.3 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn day di hé so hop 1é.

3.4 Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép hodc ho kinh doanh.
3.5 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: UBND cdp huyén dwoc phdn cdp.

- Co quan truc tiép thuwc hién: UBND cdp huyén dwoe phan cdp.

3.6 Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
(mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 148/2024/NP- CP ngay 12 thang 11
nam 2024 cua Chinh phu).

3.7 Phi, 18 phi: (Quy dinh tai Diéu 4, Théng tw sé 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021
Bé Tai chinh quy dinh mike thu, ché do thu, nép, quan Iy va sir dung phi tham dinh cdp gidy
pheép kinh doanh karaoke, vii truong):

- Tai cAc thanh ph, thi x4 (néu c6) truc thudc tinh:
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+ Tir 01 dén 03 phong: 4.000.000 dong/gidy.

+ Tir 04 dén 05 phong: 6.000.000 dong/gidy.

+ Tir 06 phong tré 1én: 12.000.000 dong/gidy.

- Tai cac khu vue khac:

+ Tir 01 dén 03 phong: 2.000.000 dong/gidy.

+ Tir 04 dén 05 phong: 3.000.000 dong/gidy.

+ Tir 06 phong trd 1én: 6.000.000 dong/gidy.

3.8 Tén mau don, mﬁu to khai: Don dé nghi cap Gidy phép di a”iéu kién kinh doanh
dich vu karaoke (Mau so 01 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 148/2024/NP-CP
ngay 12 thang 11 nam 2024 cua Chinh phu).

3.9 Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

(1) La doanh nghi¢p hoac hg kinh doanh dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luét.

(2) Bao dd’m cac diéu kién vé phong, chong chdy né va an ninh, trdt tw theo quy dinh
tai Nghi dinh 5o 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién vé an ninh, trat tu déi véi mét s6 nganh, nghé dau tw kinh doanh cé diéu kién va Nghi
dinh s6 56/2023/ND- CP ngay 24 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so
diéu ciia Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 quy dinh diéu kién vé an
ninh, trdt ty doi véi mot sé nganh, nghé dau tw kinh doanh cé diéu kién, Nghi dinh so
99/2016/ND-CP ngay 01 thing 7 nam 2016 vé qudn Iy va su dung con ddu, Nghi dinh sé
137/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé quan ly, s dung phao.

(3) Phong hat phai c6 dién tich sir dung tir 20 m? trd 18n, khong ké cong trinh phy.

~ (4) Khong duoc dat chét cira bén trong phong hat hodc dat thiét bi bao dong (trir cac
thiét bi bao chay nd).

3.10 Cén cwr phap ly ctia TTHC:

- Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019 cua Chinh pha Quy dinh vé kinh doanh
dich vu karaoke, dich vu vii truong. C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/9/2019.

- Nghi dinh s6 148/2024/ND-CP ngay 12 thang 11 nam 2024 cua Chinh phi vé sira
doi, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam
2019 vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong.

- Thong tur s6 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021 Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh cap giay phép kinh doanh karaoke, vii truong.

Quyet dinh s6 1291/Qb-UBND-HC ngay 31/10/2019 cua Uy ban nhan dén tinh vé
viéc uy quyén quan ly; Cép, cdp diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke cho UBND huyén, thi x3, thanh phd trén dia ban tinh Dong Thap.

Phan chit thwong, in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, bo sung.

3.11 Luu hb so (ISO):

Thanh phén hd so lwu B¢ phan lvu triv | Thaoi gian luu
- Nhu muyc 3.2; Phong Vian hoa va <
£ . e A . . . . o . 20 nam
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi | Thong tin
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ctiia don vi doi véi hd so khong dap Gmg yéu cau,
diéu kién.

- H6 so thAm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tlet mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua,
mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua

Luu trit theo quy
dinh hién hanh
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MAiu s6 01

e d(D) e, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO [vioe e , Ngay ...... thang ...... nam .......
’ ' o PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP DU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE HOAC
DICH VU VU TRUONG
Kinh gui:.................. ()
Tén doanh nghiép/hd kinh doanh:........... ... ...
Nguoi dai dién theo phdp Tudt:. ...
Diachitru sd chinh: ...
Piénthoai: ... Fax:..oooooooiiiiiiii .
) Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
SO.cveennnnn do.......... cap ngay....thang.....nam........
M SO e
D TIR V<1 1Y I () U xem xét cap Gidy phép du dicu kién

kinh doanh dich vu karaoke hoac dich vu vii truong, cu thé 1a:

Kinh doanh dich wvu karaoke hoac dich vy vii truong tai dia chi:

Tailigukemtheo: ..o, (3) e

... (I)... xin cam doan ngi dung trinh bay trén hoan toan chinh xac va thuc hién dung
cac quy dinh tai Nghi dinh s6 54/2019/NB-CP ngay 19 thang 6 niam 2019 ctia Chinh phu
quy dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong; Nghi dinh s 148/2024/ND-CP
ngay 12 thang 11 nim 2024 ciia Chinh phi vé sira doi, b sung mot s diéu cua Nghi dinh
sO 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2019 vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii
truong va nhitng quy dinh ctia phap luat c¢6 lién quan. Néu vi pham, xin hoan toan chiju trach
nhiém trudc phap luat.

Nguoi dai dién theo phap luét
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))
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(1) Tén doanh nghiép hodc ho kinh doanh dich vu karaoke hodc dich vu vil truong.

(2) Co quan c6 tham quyén cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hodc dich vu vii
truong.

(3) Néu 10 cac tai liéu kem theo.

47



48

MAiu s6 02

(D), CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... np-..... ngay .... thang ... nam .....

GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE HOAC DICH
VU VU TRUONG

THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH

CaN ClE . eov e eee e eee e eee () e e e e e e e e e ey

Can cit Nghi dinh s6 54/2019/NP-CP ngay 19 thing 6 nam 2019 ciia Chinh phii quy
dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong; Nghi dinh s6 148/2024/NP-CP
ngay 12 thang 11 nam 2024 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh
s6 54/2019/NP-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii
truong;

Xét Don dé nghi cdp Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu kamoke hodc dich vu
Vil triong so... ...ngay... thang... NAM.....Cld. .. ... ........ ...... (3) e

Theo dé NGRi CUA ... e oo (B) e e e e e e e e e e,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hoic dich vu vii
truong

Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép/Giay ching nhan ding ky ho kinh doanh s6

....................... do............... cap ngay........thang ......nam ........
M SO e,
Duoc phép kinh doanh dich vu karaoke hoac dich vu vii truong tai dia chi: ......
Tén, bién hiéu co s& kinh doanh (Néu CO): ......vvivneiee e
SO TUONE PRONE: ...
DPiénthoai: ... Fax: .o,
STT Vi tri, kich thuéc phong Dién tich (m?)
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Piéu 2. Hiéu lyc ciia Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ......nam..........
Piéu 3. Trach nhi¢m thue hi¢n

(B phai thuc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP
ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vy
v truong; Nghi dinh so 148/2024/ND-CP ngay 12 thang 11 nam 2024 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sd didu cia Nghi dinh sb 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2019
vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong va nhitng quy dinh cua phéap luat c6 lién
quan.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- ((53)) (Chit ky, dau)
“Luw: VT, ....(4).....

(1) Co quan c6 tham quyén cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hoac dich vu vii
truong.

(2) Tén vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia co quan cap Gidy phép du diéu kién
kinh doanh.

(3) Tén doanh nghi¢p hoac ho kinh doanh dich vu karaoke hodc dich vu vii truong.
(4) Tén co quan, don vi trinh.

(5) Céc co quan, don vi lién quan can giri gidy phép.

4. Thia tuc cap Giay phép diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke

4.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Doanh nghiép hodc ho kinh doanh dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke gtri 01 bo ho so dén dén Uy ban nhan dan (UBND) cap huyén trong
cac truong hop dudi day:

+ Thay d6i vé s6 luong phong.
+ Thay d6i vé chu s hitu.

- Truwong hop ho so' chwa dung quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn ho so, co quan tiép nhdn hé so givi van ban théng bdo yéu cdau hoan thién ho so.

- Truong hop hor so ddy di theo quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay
nhan ho so, UBND cap huyén thanh lgp Poan tham dinh thuc té tai dia diém kinh doanh
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dich vu karaoke (sau ddy goi la Poan tham dinh) vé cdc néi dung thay doi. Thanh phan
Poan tham dinh khéng qud 07 thanh vién, gom dai dién cdc co quan: Cong an, Van héa,
Xay dung va cdc co quan khdc ¢6 lién quan. Trieong hop chi thay doéi vé chii sé hivu thi
khéng phai thanh Idp Podan tham dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay thanh lap, Doan tham dinh t6 chirc tham
dinh va ban hanh két qua tham dinh theo mdu quy dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam vigc ké tir ngay c6 két qua tham dinh, UBND cdp huyén
co trach nhiém cap Glay phép di diéu kién kinh doanh da dwoc diéu chinh theo mdu quy
dinh hodc khong cap Gidy phép. Truwong hop khéng cap Gidy phép diéu chinh phdi tra loi
bdang vén ban va néu ré Iy do.

- UBND cdp huyén giri 01 ban Gidy phép da dwoc diéu chinh dén doanh nghiép hodc
hé kinh doanh, co quan cdp Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép hodc hé kinh doanh,
co quan céng an cdp huyén noi thue hién kinh doanh va heu 01 ban Gidy phép tai co quan
cap Gidy phép di diéu kién kinh doanh, co quan tiép nhdn ho so; dang tdi trén trang thong

tin dién tir ciia co quan cdp diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh.

TT Tl‘lnh.t’\l.l’ Cach thire thuc hién Th0’1 gan Gh,l
thuc hién gidi quyét chu
Nop hé so Séang: tir 07
E-cl)—aHnﬁ 1. N(f)p truc tiép qua B6 phan Tiép nhan va g%go_?,%eghlﬁlt-
. . | Tra két qua thuoc Van phong HDND va X 1
nghiép hoac UBND cap huyen chiéu: tur 13
ho kinh i gio 30 den 17
Buéc | doanh chudan | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong giod cua cac
1 | bi hé so day | ich. ngay lam
du theo quy viéc.
dinh va nop 5 5
ho  so qua 3. Hodc ndp truc tuyén tai wqbsite cong | 24/24 gio cac
CAC cach | Dich vu cong cua tinh Dong Thap: | ngay trong
thire sau. http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
1. Boi voi ho so duge ndp truc tiép qua Bo Chuyen ngay
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong | h§ so  tiép
qua dich vu buu chinh cong ich can b9, | nhan truc tiép
cong chure, vién chire ti€p nhan ho so tai BO | trong  ngay
phén ti€p nhan va tra két qua xem xét, kiém | |3m viéc
tra tinh chinh xac, diy du cta hd so; quét (khéng aé
Tiép nhan (scan) va lqu trit ho so dién tw, cap nhat Yéo qud 3 gio lam
Budc | va chuy.én co so dir liéu cua phan mém mot cura dién | yjgc) hodc
2 | hd SO tir cua tinh. Chuyén Vao
TTHC a) Truong hop hd so chua diy du, chua | dau gio ngay
chinh x4c theo quy dinh, can b, cong chirc, | lam viéc tiép
vién churc tiép nhan hd so phai huéng dan | theo doi voi
dai dién doanh nghi€p hoac ho kinh doanh t}’?é’ng hop
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va | tiép nhan sau
néu 13 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd 15\ gio hang
sung, hoan thién hd so; ngay.
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chd

b) Truong hop tu choi nhan ho so, can bo,
cong chire, vién chire tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day dua, chinh xac theo
quy dinh, can bo, cong chirc, vién churc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thaim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. B6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong
qua Céng Dich vu cong cua tinh, can bo,
cong churc, vién chure tiép nhan hod so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xéc hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc,
vién chirc tiép nhan phai c6 thong bio, néu
rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, déy
da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bd sung day
du, chinh xac hodc gui ding dén co quan c6
tham quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién
thong qua chirc nang gui thu dién tr, gui tin
nhin t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so day du theo quy dinh thi can
by, cong chure, vién chuc tai B phén Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyen

cho co quan cé thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Khéng qua 08
gio lam viéc
ké tir khi Hé

thong tiép
nhan

Bwoc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhin hd so TTHC tir Bo phén tiép
nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc
xur 1y xem xét, tham dinh hé so, trinh phé
duyét két qua giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn
chuyén mén), trong do:

6,5 ngay

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
thAm tra, xac minh hd so, lay ¥ kién cua co
quan, to chtrc, c¢6 lién quan, can bo, cong
chtrc, vién chirc duge giao xir 1y hd so thAm

....... gio
hodac ngay
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11 | Trinhtw Csich thirc thwc hi¢n Théi gian | Ghi
thuc hién : ) giai quyet cha
dinh, trinh cép co tham quyén quyét dinh;
cap nhat thér}g tin vao Phép mém mot cira
dién tr; trd két qua giai quyét TTHC.
- Phong chuyén mon: 6,5 ngay
+ Chuyén vién: 4,5 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn: 1,5 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
- UBND Huy¢n: 03 ngay
- Truong hop c¢6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.
Poi Vg’yi hd so qua thém tra, thim dinh chp:a
du diu kién giai quyét, co quan co tham
quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém | 714 1ai hd so
theo thong bdo bang van ban va néu 13 ly kh()nd qué 03
do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu ngay lam viéc
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui '
cho doanh nghiép hodc hé kinh doanh
thong qua B phan Mot ctra. Thoi han giai
ql‘lyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da
ho so.
- Truong hop ho so phai 1y y kién cua cac | ... ngdy (néu
co quan, don vi ¢6 lién quan cd)
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh . ngdy (néu
lién thong gitta cac co quan co thAm quyén ¢6)
cung cap
-.Tru’(n}g h(_)p~h0 so thuc hién t,heoxquy tI'lI:h . ngay (néu
lién thong gilia cac co quan c6 tham quyén ¢6)
khong cung cap hanh chinh
;igi‘ ke(tll;luéfi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap
TTHC y vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir | Thoi gian tra
. .| thuc hién nhu sau: ket qua:
(Két  qua Sang: tir 07
giai  quyet | - Thong bao cho doanh nghiép hodc ho gio dén 11
Buée | TTHC  giii | kinh doanh biét trudc qua tin nhan, thu dién | gio 30 phat;
4 |tra cho | tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc | chieu: tir 13
dOZth hod cip c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so glq‘?’ovden,”
Z§ ep kf;’; giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh. grllz ;;Ta‘;;w
doanh phdi | - Doanh nghiep hodc ho kinh doanh nhan viée.
bdao dam ddy két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia
dii theo quy diém ghi trén Glay tlep nhan ho so va hen
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11 | Trinhtw Csich thirc thwc hi¢n Théi gian | Ghi
thuc hién : ) giai quyet cha
dinh ma co | tra két qua (xuat trinh giéy hen tra két qua).
guan cé | Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen
tham quyén | va yéu cau nguoi dén nhéan két qua ky nhan
tra cho | vao s6 va trao két qua.
doarlh _ | - Truong hop nhéan két qua théng qua dich
ngfz tep hqac vu buu chinh ¢cbng ich (dang ky theo hudng
ho kinh dan cta Buu dién).
doanh  sau
khi gidi
quyét xong
TTHC)

4.2 Thanh phan, sé lreng ho so:
- Thanh phan hd so:

(1) Don dé nghi diéu chinh Gidy phép di dz’éu kién kinh doanh dich vu karaoke (mau
50 03 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 148/2024/ND-CP ngay 12 thang 11 nam
2024 cua Chinh phu).

- SO lwong ho so: 01 (bd).

4.3 Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhdan day di hé so hop 1@,

4.4 Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép hodc ho kinh doanh.

4.5 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cdp huyén dwoc phdn cdp.

- Co quan truec tiép thuwc hién: UBND cdp huyén dwgc phdn cdp

4.6 Két qua thyc hign TTHC: Gidy phép diu chinh Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke (Mdu so 04 phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 48/2024/ND-
CP ngay 12 thang 11 nam 2024 cua Chinh phu vé sua doi, bo sung mot so diéu cua Nghi
dinh so 54/2019/NP-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu
vil truong).

4.7 Phi, 1¢ phi: (Quy dinh tai Piéu 4, Théng tr so 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021
B¢ Tai chinh quy dinh mucc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tham dinh cap giay
phép kinh doanh karaoke, vii truong):

- Tai cAc thanh phd, thi x4 (néu c6) truc thude tinh:

~ Miic thu phi thAm dinh diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

doi voi truong hop tang thém phong la 2.000.000 dong/phong, nhung tong mirc thu khong
qua 12.000.000 dong/giay phép/lan tham dinh.

- Tai cac khu vure khac:

~ Murc thu phi tham dinh diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

do1 voi truong hop tang thém phong la 1.000.000 dong/phong, nhung téng mirc thu khong
qua 6.000.000 dong/giay phép/lan tham dinh.
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- Miic thu phi thdm dinh dicu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
doi voi truong hop thay doi chu so hiru 1a 500.000 dong/giay.

* Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke (Mdau sé 03 tai Phu luc ban hdanh keém theo Nghi dinh so
148/2024/ND- CP ngay 12 thang 11 nam 2024 cua Chinh phu vé sua doi, bo sung mot sé
diéu cua Nghi dinh so 54/2019/ND-CP ngdy 19 thing 6 nam 2019 vé kinh doanh dich vu
karaoke, dich vu vii truong).

4.8 Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

4.9 Can cwr phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s 54/2019/NP-CP ngay 19/6/2019 cua Chinh phu Quy dinh vé kinh doanh
dich vu karaoke, dich vu vii truong. C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/9/2019.

- Thong tu 6 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021 B Tai chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh cap giay phép kinh doanh karaoke, vii truong.

- Nghi dinh so 148/2024/ND- CP ngay 12 thang 11 nam 2024 cua Chinh phu vé sua
doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 54/2019/ND-CP ngay 19 thing 6 nam 2019 vé
kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii trueong.

Quyet dinh sb 1291/Qb-UBND-HC ngay 31/10/2019 cua Uy ban nhan dan tinh vé
viéc uy quyén quan ly; Cép, cap diéu chinh Gidy phep du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke cho Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd trén dia ban tinh Pong Thép.

Phan chit thuong, in nghiéng la ndi dung dwoc sira doi, bé sung.

4.10 Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luwu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ctia don vi d6i voi ho so khong dap tng yéu | Phong Vin hoa va
cau, diéu kién. Théng tin

- Ho so tham dinh (néu c6) 20 nam
- Van ban trinh co quan cip trén (néu o)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo trwong, Chu nhiém Vin phong , Luu trir theo quy
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bign | BO_phan Tiép nhan | dinh hién hanh
phép thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP | va Tra két qua
ngdy 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong
trong giai quyét TTHC.
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MAiu s6 03

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../ ngay .... thang ...

DPON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP DU PIEU KIEN KINH DOANH DICH
VU KARAOKE HOAC DICH VU VU TRUONG

Kinh gui: ............. (2) e
Tén doanh nghi¢p/hd kinh doanh: ................
Nguoi dai dién theo phap [udt:.........ooiii e,
Piachitrusochinh:...... ..o
Diénthoai:..............oooii FaX:.ooo

sO do........... cap ngay ............. thang ......

ME SO .o

Pi duoc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hodc dich vu vii
HUONE 6. oo, do...ooeviiiini. cAp ngdy .... thang ... nAm..............

Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hoac dich vu
vi  truong  (diu  chinh  lan thir......... ) SO+ ettt e
Ot .cAp ngdy...... thang ... nam.....(néu co);

. (1) ..................................................... d8 NEhi... (2) oveeveeereeeeeeeee e xem

xét cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke hoic dich
vu vil truong, cu theé nhu sau:

Thong tin ¢l (DU CO) ....eevee et
Thong tin diéu chinh....................ooociiiiin... (3
e (L) xin cam doan ndi dung trinh bay trén hoan

toan chinh x4c va thuc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh sb 54/2019/ND-CP ngay 19
thang 6 ndam 2019 cua Chinh phu quy dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii
truong; Nghi dinh s6 148/2024/ND- CP ngay 12 thang 11 nam 2024 cta Chinh phu vé sia
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 vé
kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong va nhitng quy dinh cta phap luat cé lién
quan. Néu vi pham, xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

Nguwoi dai dién theo pl}ép ll}@t
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu cd))
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(1) Tén doanh nghi€p hoac hg kinh doanh dich vu karaoke hoac dich vu vii truong.

(2) Co quan c6 tham quyén cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke hodc dich vu vii truong.

(3) Ghi 16 ndi dung diéu chinh.
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Maiu sb 04

Y T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: ..o , ngay .... thang ...

' ~_ GIAY PHEP PIEU CHINH
GIAY PHEP DU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE
HOAC DICH VU VU TRUONG

(Piéu chinh lan thit...)
THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH

Can cit Nghi dinh s6 54/2019/NP-CP ngay 19 thing 6 nam 2019 ciia Chinh phit quy
dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong; Nghi dinh s6 148/2024/NP- CP
ngay 12 thang 11 nam 2024 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 54/2019/NP-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii
truong;

) Can cur Gicfy phép du dieu kién kinh doanh dich vu karaoke hodc dich vu vii truong
SO.ceieeenn. do......... cap ngay ... thang... nam ......

Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hodc dich vu
vil truong (diéu chinh lan thir ...) SO ...................... do...........cdp ngay ... thang... nam ...
(néu co);

Xét Pon dé nghl diéu chinh Gidy phep i diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hodc
dich vu vii truong so.... ngay... thang... nam ... cua (3)...

Theo dé nghi Cli...... ..o oo ee e e e (B) oo,
QUYET DPINH:
Diéu 1. Diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke hodic dich vu
Vil trurong SO ......ccceceeeeeee.. O Lo ... cAp ngay ... thang ... nam nhu sau: ...

() R

Diéu 2. Hiéu luc ciia Gidy phép

1. Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngdy ... thang ... nim

2. Gidy phép nay 1a mot phan khong thé tach roi cla Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke hodc dich vu vii truong so ........ do ......cap ngay ... thang ...

Piéu 3. Trach nhiém thye hién
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(3] phai thue hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh
sd 54/2019/ND CP ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh vé kinh doanh dich
vu karaoke, dich vu vii truong; Nghi dinh so 148/2024/ND- CP ngay 12 thang 11 ndm 2024
ctia Chinh phu vé sua d6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 54/2019/NP-CP ngay 19
thang 6 nim 2019 vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong va nhiing quy dinh cta
phap luat co lién quan.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- % (Chir ky, dau)
“Luw: VT, ....(4).....

(1) Co quan c6 tham quyén cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke hodc dich vu vii truong.

(2) Tén van ban quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han cia co quan cap Gidy phép du diéu kién
kinh doanh.

(3) Tén doanh nghi¢p hoac ho kinh doanh dich vu karaoke hoac dich vu vii truong.
(4) Tén co quan, don vi trinh.
(5) Ghi 14 ndi dung diéu chinh.

(6) Céc co quan, don vi lién quan can giri Gidy phép diéu chinh.
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A2. THU VIEN

1. Thi tuc théng béo thanh lap doi véi thw vién thudce co sé gido duc mam non, co
s6' giao duc pho thong, co sé giao duc nghe nghiép va co sé giao duc khac ngoai cong
|ap va thw vién tw nhan co phuc vu cong dong

1.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Tru6e 30 ngdy tinh dén ngay thu vién thuc hién mé cira hoat dong, co quan, t6 chi,
c4 nhan thanh 1ap thu vién giri thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cip huyén noi thu
vién dat tru sé.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop ¢, Uy ban nhén dan
cap huyén phai tra 161 bang van ban; truong hop khong dong y phai néu 13 1y do. Trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay tlep nhan thong bao, néu hd so thong béao khong du tai liéu theo quy
dinh, Uy ban nhan dén cap huyén c6 trach nhiém gui van ban yéu cau co quan, t6 chirc, ca
nhan b6 sung hodc diéu chinh ho so.

T Trinh .t}r thure Cich thire thye hién Thoi giaP giai Gh,i
hién quyét chu
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va .S‘ang,: tu 07,‘
Nop hd so|Tra két qua thusc Van phong HPND va %"pﬁfﬁ_ lcingef
TT,HC: , ]:0 UBND cap huyén. fir 13 i 30
Bud Ch”’ﬁ} cd nfzan 2. Hodc thong qua dich vy buu chinh cong | ¢én 17 gid cua
WO | chuan bi ho so | ich, céc ngay lam
L |day ai theo -
y viéc.
quy dinh va i
nop ho so qua | 3 Hozc ndp truc tuyén tai website cong Dich |  Khdng quy
cac cdach thic|vy cong cua tinh  Ddng  Thap: dinh (thy
sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang
1. P6i v6i hd so duge nop tryc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh céng ich can by, cong i
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so tai B phan Chuyén ngay
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra | ho so ti€p nhan
tinh chinh xac, day du ctia hd so; quét (scan) | truc tiép trong
va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s¢ | ngdy lam viéc
dir liéu cua phan mém mot ctra dién tir cua | (khong dé qua
y A . | tinh. 3 gio lam viéc)
Bugc | Tiép nhan va . \ X e hoic  chuyén
5 | chuyén hd so a) Truong hop h6 so chua day du, chua vio diu gid

TTHC

chinh xac theo quy dinh, can bg, cong churc,
vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai
dién 6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu 1o 1y do theo mau
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chic, vién chic tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so TTHC;

ngay lam viéc
tiép theo ddi
véi truong hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh, can bo, cong chirc, vién churc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan co tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. Poi voi ho so duge ndp truc tuyén thong
qua Céng Dich vu cong cua tinh, can b0,
cong chuc, vién chuc tiép nhén ho so tai B
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so.

a) Trudng hop hd so chua day du, chinh xac
hoic khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd nodi dung,
ly do va huéng dan cu thé, déy da mot lan dé
t6 chtrc, ca nhan bo sung day di, chinh Xac
hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién tir, giri tin nhan téi
ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;
b) Néu hd so diy du theo quy dinh thi can
bd, cong chirc, vién chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan co tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Khéng qué 08
gi0 lam viéc
ke tir khi H¢

thong tiép
nhan

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan hdé so TTHC tir B6 phén tiép
nhan va tra két qua cong chirc, vién chuc xur
1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC:

15 ngay,
trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén
mon), trong do:

14 ngay

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
thAm tra, xac minh hd so, lay y kién cua co
quan, to chirc, c6 lién quan, can b, cong
chure, vién chue duge giao xu 1y ho S0 tham
dinh, trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phin mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét TTHC.

....... gio hodc
ngay

+ Chuyén vién:

08 ngay

60




61

T Trinh .tAl.l’ thuc Cich thite thuc hién Thoi glaP giai Gh,l
hién O quyét cha
+ Lanh dao phong/bé phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay
- Truong hop ¢6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.
Dbi voi hd so qua thém tra, thAm dinh chua
dua dleu kién giai quyét, co quan_co tham o
quyén giai quyet TTHC tra lai hd so kém Trfi lai h(} SO
theo thong bao Qang vén ban va néu rd ly do, khgng‘ qua AlO
ndi dung cin bd sung theo mau Phiéu yéu | ngay lam viéc
cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to
chtre, ca nhan thong qua B phan Mot cua.
Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau sau
khi nhéan du ho so.
- Trudong hop ho so phai ldy y kién cua cac | ... ngdy (néu
co quan, don vi ¢6 lién quan co)
- Truong hop ho so thyc hién theo quy trinh N
lién thong gitra cac co quan c6 tham quyén | ™ ng;aé/) (néu
cung cap
- Truong hop ho so thyc hién theo quy trinh N
lién thong gitra cac co quan co thAm quyén | ngcag) (néu
khong cung cap hanh chinh
Tra két qua| ., f A A N 1AL 1A
. x, | Cong chuec ti€p nhan va tra két qua nhap vao
gial quyet | a1 A C LA A A
TTHC sO theo do61 ho so va phan mém dién tur thuc
P ... | hién nhu sau:
(Ket qua giai i )
quyét  TTHC | - Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trude
gZ’l tra ’Choh fé qua tin rihér},' thu diénit&, d,ién ;[hoai hokéc QU | Thei gian tra
chiue, ca nnan | mang xa hoi duge cap co tham quyén cho | yét qua: Sang:
phai bao dam | ohen ¢6i voi hd so gidi quyét TTHC trude | tr 07 gior dén
. |day du theo| , .. . oy .
Buoc dinh ma thot han quy dinh. 11 gio 30 phut;
4 | qW@mmaco chiéu: tir 13

quan ¢6 tham
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi
gidi quyét xong
TTHC)

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguol dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu
buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan
cua Buu dién).

gio 30 dén 17
gio cua cac
ngay lam viéc.
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1.2 Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan hd so:

+ Ddi \{('ri thu vién thudc co s¢ gido duc mam non, co SO gido duc phé thong, co so
giao duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap:

(1) Ban sao quyét dinh cua o quan co thAm quyén hodc Thong bao thanh 1ap thu vién
(danh cho thu vién cua co quan, to chirc, don vi, co s¢ gido duc) (theo Mau s6 03 quy dinh
tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023
cua By truong B Van hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén
giay to cong dan tai mot sO Thong tu do Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh).

+ Dbi v6i thu vién tu nhan co phuc vu cong d@)ng:

(1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 tham quyén hoic Thong bao thanh 1ap thu vién
(danh cho thu vién cdng dong/thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong) (theo Mau s6 01 quy
dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay
30/ 10/2,023 cia B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra d61, bd sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mdt s6O Thong tu do BJ trudng BO Van hoa, Theé thao va Du
lich ban hanh).

(2) Tai liéu chtrng minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Luat Thu
vién s6 46/2019/QH14; Bleu 19 Nghi dinh sé 93/2020/NB-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thu vién.

- SO lwong ho so: 01 (bd).

1.3 Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so thong bao hop 18.
1.4 Poi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chuc, ca nhan.

1.5 Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cp huyén.

1.6 Két qua thye hién TTHC: Vin ban tra 10i.

1.7 Phi, 1¢ phi: Khdng quy dinh.

1.8 Tén miu don, miu to khai:

+ Pdi v6i thu vién thude co s6 gido duc mam non, co SO gido duc phé thong, co so
gido duc nghé nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lap:

Thong béo thélnh lgflp thu vién (danh cho thu vién cua co quan, t6 chire, don vi, co sc}
giao duc) (theo Mau s6 03 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Théng tu so
13/2023/T:I'-BVHTTDL ngay 30/10/2023 ciia B truong BO Van hoa, Theé thao va Du lich
stra doi, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dén tai mot s6 Thong tu do B trudng
B6 Van ho4, Thé thao va Du lich ban hanh).

+ Dbi v6i thu vién tu nhan ¢o phuc vu cong dff)ng:

Thong bao thanh 13p thu vién (danh cho Thu vién cong ddng/Thu vién tu nhan co phuc
vu cong dong) (theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu lyc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua B6 truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich
stra doi, bd sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé Thong tu do B trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

1.9 Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: khong yéu cau.
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1.10 Can cir phap ly caa TTHC

- Lu4t Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat

Thu vién.

- Thong tu sO 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cta B¢ truéng B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh cac mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hgp nhat,

chia, tach,giai thé, cham dirt hoat dong thu vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua B¢ truéng B Vin hoa,
The thao va Du lich stra doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot so
Thong tu do B truong BO Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

1.11 Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muyc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10
ctiia don vi ddi véi hd so khong dap g yéu cau,
diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén
mén  (Phong/Bo
phén chuyén mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tlet mot s6 didu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cua,
mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

20 nam

Luu trt theo
quy dinh hi¢n
hanh
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Mau s6 03
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
(néu co) Poc lap - Tu do - Hanh phic
................... , ngay...... thang....... nam .......

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thw vién cua co quan, to chirc, don vi, co so giao duc)

Kinh @i ..o, 2
Ngay thiang nam....., ..................... 3 d3d ban hanh Quyét dinh
..................... vé viéc thanh lap thu Vién.............;....................../thétnh
4. trong d6 co thu vién............ S, (c6 Quyet dinh kém theo).

Thong tin vé thu vién duoc thanh lap nhu sau:

1. Thu vién

Tén thu vién (ghi bang chit in hOG):.............c...eeeeeceiiiie e
Tén tiéng NUGC NEOAL (MU CO): ..o,
TN VIL AL (U CO) ..o
Dia Chi: oo
S4 dién thoais.....ovvvvevnn. s FaX e,
E-mail (néu c6):.....o.oeeeveeeiieei Website (néu c6)..........ccooeoi..
Tén co quan, t6 chtrc truc tiép quan 1y thu vién (néu ¢6)...........coooeeee...
2. PO0I tWONE PIUC VU ..o,
3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cia thw vién

= TONE S0 DAN SACK: ..ot
S6 dau sach:

- Tong s6 dau bao, tap Chit.........oooirii e
- TOng 6 dau tai 18U SO (MOU CO)..oovvo el
- May tinh, co s dit liéu hodc trang thiét bi khac:...............................

5. Thong tin nhan sy cia thw vién
- Giam dbc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:

F H O VA M. L
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- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
6. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang...... 11F:001 R
Theo quy dinh cua Luat Thu vién, .............. L, tran trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

1 Tén co quan, td chirc, don vi thanh 1ap thu vién; co s& gido duc quan ly thu vién

2Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.

3 Nguoi/td chirc c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh thanh lap thu vién.

“Pon vi ma thu vién 12 mot bo phan trong d6 (Ap dung trong truong hop thu vién khong phai 1a don vi doc
1ap).

5Tén thu vién.
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MAu sb 01

...... Lo CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tw nhdn c6 phuc vu cong dong)
Kinh giri: Uy bannhan dan .................2 ..................

.2 ........thong bao thanh 14p thu vién véi cic ndi dung sau:
1. Tén thw vién thanh 14p:
Tén bang tiéng Vibt (VIét CAIF i HO): ........cveveeeeeeeeeeeeeeeeeers e
Tén bang tiéng NUGC NEOAT (U COY: cvvurvrrrirerrirsiieessesseerssersses s senensnens
N R TR A (1T cre) OO

2.PiachitrusoGthw vién:..................

(ghi r6: s6 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to dan pho/khu pho/khoi phd va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé trye thudc trung wong)

Dién thoai (MU €O)..ovevevrreerereererienians N TR )
E-Mail (61U CO): oo Website (16U c6):..eveerrereeeennn,
3. Muc tiéu, d6i twong phuc vu cia thw vién:

4. Tai nguyén théng tin va tién ich ban dau caa thu vién*:

- TONE $6 DAN SACK: ... oeeee et ;

SO BAU SACH: vt ;

- Tong s6 dau bao, tap Chit.........oooeee i

- TONg 6 QAU ta1 18U SO (MEU CO): oo oo e e,
- May tinh, co s& dit liéu hodc trang thiét bi Khac (néu ¢6): ..o oo ee e ..
(c6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thu vién kém theo)

S.Diéntich thw vién: ... m?;

Trong do, dién tich danh chobandoc: ..., m?
6. Nguon kinh phicaathwvién:.......................................

(déng gop ciia tw nhdn, ciia cong dong, ciia doanh nghiép...)

7. Chi sé hiru thw vién:

a) Chii s6 hitu thw vién (dinh déau vdo 6 twong iing):

0 Ca nhan o Nhoém céa nhan
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0 Cong ddng o To chirc

b) Doi vdi chii s6 hitu la cd nhén:

HO VA t8N (VIEE CHIF i HOQ) ..o
S6 dinh danh ¢4 nhan/Chtng minh nhan dan:.............c.cc.cooveeunn.....

Ngay thang nam Sinhi.......ccccoeeviiiiiiiiiieiiie e

Dia chiieooiiii

Dién thoai (MU €O)...vuvvvvereeereerererersersinias FaX (Mt €O): ovvvevverervrerianan
E-MAI (U CO): oottt

¢) Péi véi chii s6 hitu la nhém cd nhin: Ké khai thong tin ting ca nhan trong nhom
theo cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 nguoi trd 1€n cd theé 1ap danh sach riéng gui
kem theo.

d) Déi véi chii s6 hivu la to chirc:
TN 16 ChUC (VIEt CHIE 11 HOA): ovovveveeeeeeseeseees e e e
Diachitru s chinh: ..o

(ghi r6: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/té dan pho/khu phé/khoi phd vd
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thugc
thanh pho truc thudc trung wong; tinh/thanh phé trye thudc trung wong)

Dién thoai (16U c6).....oevvvvverenne, FaX (HEU CO) vvvvverrreeeresesresereessessnines
E-mail (161 CO): oo Website (16U c6): .oveveeevereereennn,

d) Poi véi chii s¢ hitu la cong dong:

~ Ghi 3 tén cong dong dan cu (thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/to dan pho/khu
Pho/khoi pho va twong Auong): ........cccocoeioiiiiiiiiiic e

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit ciia thw vién:

a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thw vién khong dong thoi 1a chi
s6 hiru

HO VA t8N (VIEE CHIE i HOQ): ..o eeevesienensenienesisnensnes

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan:...........coocoeveveeeeveeeeeeeennn.

Ngay thang nam SINh:......ccoeiiiiiiiiii e e

DA Chiieei i —————————

Dién thoai (MU €O)...ovevvvvereerreererereesrerrinin, FaxX (Mt €O): ovovevvererrrerrenn,

E-MAIL (118U CO): vovovireeeeseeeeeeesee e

b) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii sé hivu ciia thuw vién:

-HO VAN

= OO G IBIL LAIT ettt et et et et et et et et et et et ereeneeene e e,

(ghi ré: s6 nha; thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/toé dan pho/khu phé/khoi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho tryc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thuoc trung wong)
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9. Thong tin vé ngwoi lam cdng tac thu vién:

S6 luong: .......... ngudi (truong hop ¢é nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sach riéng giri
kem)

S HO VA TEI: oot e ——————————— s

10. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang ...... nam......... :
.............. S .. cam ket

- Quan 1y, van hanh thu vién theo diing muc tiéu, dbi twong va cac quy dinh cia phap
luat; st dung tru so thu vién ding muc dich.

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phéap, chinh xac va trung thuc cta ndi
dung da thong béo;

- Trudong hop thay d6i mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, dbi tuong
phuc vu cda thu vién, chu s¢ hiru, nguoi dai dién theo phdp ludt cia thu vién, s€ thong bao
dén co quan nha nudce cd tham quyén.

Ho so dinh kém:
a) Danh myc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;
b) Ban sao cac bang cap, ching chi ciia nguoi lam cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phap (doi véi nguwoi lam cong tdc thi vién la ngwoi nwée ngodi);
d) Tai liéu khac (néu cd).
PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA

NHAN THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi r6 ho tén, dong dau (néu co))

1Tén cia td chtc thanh 14p thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi véi truong hop to chirc thanh 1ap thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhan dan cdp huyén (d6i v6i thu vién tu nhan ¢ phuc vu cong dong), cip xi (ddi voi thu
vién cong dong) noi dat try so thu vién.

3T4 chi, cong déng, ca nhan thanh lap thu vién.

4 Ghi s6 luong tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.
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2. Thu tuc thong bao sap nhap, hgp nhit, chia, tich thw vién ddi voi thu vién thudc
co s giao duc mam non, co s¢ glao duc pho thong, co s& glao duc nghé nghiép va co sé
giao duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhan cé phuc vu cong dong

2.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién sap nhap, hop nhét, chia, tach, co
quan, t6 chirc, c4 nhan gii thong bao dén Uy ban nhan dan cip huyén noi thu vién dit tru
s0.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1€, Uy ban nhan dan
cap huyén phai tra 161 bang van ban; truong hop khong ddng y phai néu 13 1y do. Trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay tlep nhan thong béo, néu hd so thong bao khong du tai liéu theo quy
dinh, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém gui vén ban yéu cau co quan, t6 chirc, ca

nhan b6 sung hodc diéu chinh ho so.

TT Trinh.t}r Cach thire thuc hién Thoi gia}n glai Gh,i
thue hién quyét chu
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va |  Sang: tir 07
Nop hd so Tra két qua thuoc Van phong HDND va | gio dén 11 gio
TTHC: 74 | UBND cap huyén. 30 phut; chiéu:
chiic, cd | 2. Hoic thong qua dich vu buu chinh cong t;u 13 glo 39
Buge | "hdn_ chudn | ich, den 17 gio cua
1 | bi hé so ddy cac ngay lam
du theo quy VigC.
Z?h S‘(;a ’(:113]; 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong 24/%4 gio cac
CAC cach Dich vu cong cua tinh Dong Thap: ngay trong
hire sau http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
1. D6i v6i ho so duge ndp truc tiep qua B
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich cén bg, .
cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai C}luyenA ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, | 10 s0 ticp nhan
kiém tra tinh chinh xdc, ddy du cua ho so; | t¥e ticp trong
quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap | &Y lam: viee
nhat vao co s dir lidu ciia phan mém mot g kh?f“% ‘de qua
Buéec Tiép nh@n cira di¢n tir ciia tlr{h' . h(;gafllg azthlly.eécr)l
2 va  chuyén | a) Truong hop ho so chua day du, chua | 5, @iy gidy
ho so TTHC | chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ngay lam viée
chuc, vién chuc tlep nhan hd so phai tiép theo dbi
hudng dan dai dlc_:n to chure, ca nhan bod véi truong hop
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tiép nhan sau
néu rd ly do theo mau Phi€u yéu céu bo | 5 gi(‘)’. hang
sung, hoan thién ho so; ngay.
b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai
néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi
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TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéc
theo quy dinh, can by, cong chirc, vién
chure tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngaiy tra két qua; dong thoi,
chuyen cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Poi v6i hod so duge ndp truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day
du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hodc khong thudc thdm quyén gidi
quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc,
vién chtrc tiép nhan phai co thong bao, néu
0 ndi dung, Iy do va hudng dan cu the,
day du mot lan dé to chirc, ca nhan b
sung day du, chinh x4c hodc gui ding dén
co quan co thaim quyén. Viéc thong bao
dugc thyc hién thong qua chic nang guri
thu dién tir, giri tin nhan toi ngudi dan cua
Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so diy du theo quy dinh thi can
bd, cong chirc, vién chuc tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Khéng qué 08
gi0 lam viée
ké tir khi Hé

thong tiép
nhan

Bworc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan h6 so TTHC tir B phén tiép
nhan va tra két qua cong chirc, vién chic
xu 1y xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét TTHC:

15 ngay,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn
chuyén mon), trong do:

14 ngay

- Truong hgp TTHC khong quy dinh phai
thAm tra, x4c minh hd so, ldy y kién cua co
quan, td chuc, co lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chitc dugc giao xir Iy hd so
thAm dinh, trinh cip c6 thim quyén quyét
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém

....... gio hodc

ngay
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TT | Irinhty Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thuce hién O ’ quyét cha
mot cua dién tur; tra két qua giai quyét
TTHC.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.
béi véi hé SO qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién gidi quyét, co quan co o
thim quyén giai quyét TTHC tra lai hd so | Trd lai ho so
kém theo thong bdo bang van ban va néu kh(‘)ng‘ qua_Alo
10 ly do, ndi dung cén bd sung theo mau | ngay lam viéc
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
dé giri cho to chtrc, ca nhan thong qua B
phén Mot cira. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
- Trudng hop ho so phai lay ¥ kién cta cac | ... ngay (néu
co quan, don vi ¢o lién quan co)
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy N
trinh lién thong gitta cac co' quan co tham | ng;cgy) (néu
quyeén cung cap
- Truong hop ho so thuc hién theo quy N
trinh lién thong gitta cac co quan co tham | ng;cgy) (néu
quyén khong cung cap hanh chinh
;;g? ketlliluéi Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
TTHC y vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir
B .., .| thuc hién nhu sau:
(Keét qua giai i . o .
quyét TTHC | - Thong béo cho & chirc, ca nhan biét | Thoi gian trd
S £ . . . Ao aia . | két qua: Sang:
gui tra cho 10 | truGe qua tin nhan, thu dién ti, dién thoai ir 07 oio dén
Buée Chbi’c, C,d. hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 tham 11 gi (‘)’%)O pht;
A Zlganf pé{;gll quyén cho phép dbi véi ho so giai quyét | cpidu: tr 13
dgo ch(T qu TTHC truéc thoi han quy dinh. gidy 30 dén 17
- Té chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét | 810 cua cac

dinh ma co
quan cé tham
quyén tra cho
16 chirc, cd
nhan sau khi
giai quyét

TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cAu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao

ngay lam viéc.

71




72

TT | Irinhty Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thuce hién O quyét cha

xong TTHC) | s va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich
vu buu chinh cong ich (dang ky theo
hudng dan cua Buu dién).

2.2 Thanh phén, s6 lweng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ D061 voi thu vién thudc co s¢ gido duc mam non, co s& gido duc pho thong, co s&
gido duc nghé nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong 1ap:

(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén hodc Thong bao sap nhap/ hop
nhat/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tur s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 ctia Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s Thong tu do Bo
truong BO Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

+ D61 vé1 thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong:

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c6 thim quyén hoidc Théng bao sap nhap/ hop
nhat/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 ciia B truong Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s Thong tu do Bo
truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Luat Thu
vién s6 46/2019/QH14, Bleu 19 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thu vién.

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.3 Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1¢.
2.4 Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chuc, ca nhan.

2.5 Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cp huyén.

2.6 Két qua thue hién TTHC: Van ban tra 1oi.

2.7 Phi, 1& phi: Khong quy dinh.

2.8 Tén mau don, miu to khai:

Thong béo sap nhap/hgp nhat/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai Phy luc
VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo
truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich).

2.9 Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: khong yéu cau.
2.10 Can cwr phap ly cia TTHC
- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Thu vién.
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- Thoéng tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh cdc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhat,

chia, tach,giai thé, cham dirt hoat dong thu vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua B truong B Van hoa,
Thé thao va Du lich stra d61, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to' cong dan tai mot so
Thong tu do B§ truong BO Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

2.11 Luu ho so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin bén tré 10i cla
don vi d61 vo1 ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién.
- H6 so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén
mon  (Phong/Bo
phan chuyén
maon)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu )
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia B9
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua

20 nam

Luu trir theo
quy dinh hién
hanh
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Mau s6 04
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
(néu co) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay...... thang....... nam .......

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinh gUi: ...oooiiiiiiiiin, 2
Trién khai van ban sb .......... NgAY...cceeeneeen. cua ......... /thoa thuan cua cac bén lién
quan®, ............ L da thuc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach® thu vién cu thé

nhu sau:

1. Thong tin vé thw vién truéc sap nhap/hop nhat/chia/tach:

A) TEN thUr VIEN: . oo e
5 1T 1 ¢ 1 SO RRRRRPPPP
- Thanh 13p theo Quyét dinh sO.......cceevuveennennnne. /Van ban thong bao so°................ cua

~ (Truong hop nhiéu thw vién ghi day di thong tin ciia tiemg thw vién bi sap nhdp, hop
nhat, chia, tach)

b) Phuong 4n bdo toan tai nguyén thong tin cta thu vién® va trao tra tai nguyén thong
tin duoc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu cd) (co phuwong dan kém theo).

2. Thong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhit/chia/tich:

a) Tén thu vién (ghi BANg Chit i HO): ......co.ovevveveeeeeessieesseeseeseeseeseresnenes
TN tiéNg NUGC NZOAT (MEU CO): vovvrverrerrrrreeseereseereeerese s sensen s
TN VIEL AL (MOU CO): cvvveverereeeeeeeerseeeee e ssess s es et
Dia Chi. e

(ghi r6: s6 nha; z‘h0”n/lc‘zng/ﬁp/bdn/bu6n/b0n/19hum/séc/t6 ddn pho/khu pho/khoi pho”' va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho tryc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thuoc trung wong)

S4 dién thoais......ovvvvevnnn., R O b
E-mail (U €6):...ooeoeeeeeeeiieeeeee Website (néu c6):...........ccooo....
Tén co quan, t6 chuc truc tiép quan 1y thu vién (néu cd)...

b) Péi twong phuc vu (doi véi co quan, t6 chike, co s6 gido duc chi phdi ké khai néu cé
d6i tieong Phuc Vit NGOG 16 CRIFC): ... ..o oo e,

c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cia thu vién:
= TONE SO DAN SACK: ... oeeee e

- Tong s6 dau bao, tap Chit........oooiur it
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- TOng s6 dau tai 18U SO (HEU CO)..oovve e
- May tinh, co s¢ dir li€u hodc trang thiét bi Khac:. ... e,

(C6 Danh myc tai nguyén thong tin, thiét bi thw vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: .............................. m?

d) Thong tin nhan sy cua thu vién
- Giam déc/ngu:(‘yi truc tiép phu trach thu vién:

F HO VA I e

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....
3. Thong tin vé thw vién chim dirt hoat dong sau sap nhap/hep nhat/chia/tach

TeN thu vién (ghi BANG CHIEF i1 HOG): ... s& cham
dat hoat dong tur ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cta Luat Thu vién, ...........mveeeeiieeiieeieeee tran trong thong bao dén
.................. 2

CcO QU@N/T() CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1 Tén co quan thanh 13p thu vién.
2Ghi tén co quan c6 thdm quyén tiép nhan théng bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.

3Po6i voi thu vién tu nhéan, thu vién cong dong, thu vién cta to chire, ¢4 nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu ngudi
Viét Nam.

#Chi ghi ndi dung sap nhap hodc hop nhat hodc chia hodc tach thu vién.

> Po6i voi thu vién cong 1ap.
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3. Thi tuc théng bao cham dit hoat déng thw vién ddi véi thw vién thude co sé
giao duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé giao duc nghe nghiép va co sé gido
duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhan cé phuc vu cong dong

3.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Truée 30 ngay tinh dén ngay thu vién cham dut hoat dong thu vién, co quan, t6 chuc,
c4 nhan thanh l4p thu vién giri ho so thong bao dén Uy ban nhan dan cAp huyén noi thu vién
dat tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop ¢, Uy ban nhén déin
cip huyén phai tra 101 bang van ban; truong hop khong ddng y phai néu 13 1y do. Trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so thong bao khong du tai li€u quy
dinh, Uy ban nhén dan cip huyén c6 trach nhiém gui van ban yéu cdu co quan, t6 chic, ca

nhan b6 sung hodc diéu chinh ho so.

TT Trinh .t}'l’ Cach thire thuc hién Thot glan glal Gh,l
thue hién : * quyét chu
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan Sang: tir 07 gio
Nop ho so |va Tra két qua thuoc Van phong HDND | dén 11 gio 30
TTHC: To | va UBND cap huyén. phut; chiéu: tur
Chbfc’ EZ" 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh 13 g_l‘o 39 de,n
nhan chuan cong ich 17 g10 cua cac
Buéc | p; ho so day ' ngay lam viéc.
1 du theo quy
Cfl;{ih va ngp | 3, Hodc ndp tryc tuyén tai website cong |  Khong quy
h? so° qua| Dich vu cong cua tinh Dong Thap: | dinh (tuy khach
cac cach | http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hang
thirc sau:
1. Béi véi I}é s0' duge ndp truc tiép qua
Bd phén tiép nhan va trd két qua hodc
théng qua dich vu buu chinh cdng ich .
can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan C‘Ahuyer.lA ngay
ho so tai B phan tiép nhin va tra két qua ho so .tiep nhan
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du | fr¥c tcp trong
clia hd so; quét (scan) va luu trir ho so | Ngay lam vice
dién tir, cAp nhat vao co s¢ dir liéu cua gchongl ‘de qf")’
iy ~. | phan mém mat cira dién tir ctia tinh. gio lam viee
Buéc | Tiep  nhan P o , hoic  chuyén
) va  chuyén | a) Truong hgp ho so chua day du, chua | (35 diu gidy
ho so TTHC | chinh xac theo quy dinh, cén‘ bd, cong ngay lam viée
chire, vién chue tiep nhén ho so phai tiép theo déi
hudng detm da.lA dlér‘} to chuec, ca nhém bc? véi truong hop
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tiép nhan sau
néu 1o 13'{ do jdAleo Améu Phi€u y€u cau bo | 15 gid hang
sung, hoan thién ho so; ngay.
b) Truong hop tir chdi nhén hé so, can
bd, cong chirc, vién chfIcNtiép nhém ho Ny
phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tur choi
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TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chd

giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién
chtrc tlep nhan hé so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duoc nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cia tinh,
can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hodc khong thude thaim quyén giai
quyét theo quy dinh, can b, cong chirc,
vién chirc tiép nhan phai co thong bao,
néu r6 ndi dung, ly do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé t6 chuc, ca nhan
bd sung day di, chinh x4c hodc gui dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong
bao dugc thyc hién thong qua chirc ndng
gui thu dién tor, g tin nhan t6i nguoi
dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so ddy da theo quy dinh thi
can bg, cong chirc, vién chuc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thaim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 08
gio lam viéc ké
tir khi Hé
thong tiép nhan

Bworc

Giai
TTHC

quyét

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan
tiép nhan va tra két qua coéng chirc, vién
chic xir 1y xem xét, tham dinh hd so,
trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:

15 ngay,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn
chuyén mon), trong do:

14 ngay

- Truong hop TTHC khong quy dinh
phai tham tra, xac minh hd so, 1y y kién
cua co quan, td chirc, c6 lién quan, can
b0, cong chuc, vién chirc dugc giao xur ly
hd S0 thim dinh, trinh cip c6 thAm quyén
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan

....... gio hodc

ngay
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TT | Irinhty Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thuce hién T quyéet cha
mén} mot cua dién tir; tra két qua giai
quyét TTHC.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.
DPéi véi hf} SO qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién gidi quyét, co quan co
tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho | Tr4 1ai hd so
so kém theo théng bao bang van ban va khéng' qua 10
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo ngiy 1am viéc
mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién '
hd so dé guri cho to chirc, ca nhan thong
qua ,Bé phan Mot cfra.‘ Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tr dau sau khi nhan
dua ho so.
- Trudng hop ho so phai lay y kién cua | ... ngdy (néu
cac co quan, don vi ¢o li€én quan cd)
- ‘Truc'n}g ho;p ho' so t’hl.IC hién thejo quy | ngay (néu
trinh lién thong gitta cac co quan c¢6 tham c6)
quyeén cung cap
- ‘Truc'n}g ho;p ho' so t!lufc hién thelo quy | ngay (néu
trinh lién thong gitta cac co quan c6 tham c6)
quyén khong cung cap hanh chinh
;;gzil ketll?;g: Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap
TTHC vao so theo ddi hd so va phan mém dién
B . .| tir thuc hién nhu sau:
(Ket qua giai . , hoi o ,
quyéet TTHC | - Thong bao cho t6 chuc, cad nhan biét k"l; o1 gle;n tra.
guri trd cho t6 | trudce qua tin nhin, thu dién tir, dién thoai tgrt 51711 a.i(‘)r ?i%i
Buéc Chbi’c, Cad- hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 tham 11 gi (‘7%0 phut;
4 ngandv péggﬂ quyén cho phép dbi v6i hd so giai quyét |  pide tor 13
dao dam day e : . z
dii theo quy TTIjIC trudc thoi han quy dmh,. gl(?"30vden,17
- To chirc, ci nhian nhan ket qua giai | &l cuacac

dinh ma co
quan cé tham
quyén tra cho
16 chirc, cd
nhan sau khi
giai quyét

quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Glay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky

ngay lam viéc.
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Trinh tw
thuc hién

Thaoi gian gidai | Ghi

T quyét cha

Cach thire thuc hién

xong TTHC) | nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhdn két qua thdng qua
dich vu buu chinh cong ich (dang ky theo
hudng dan cua Buu dién).

3.2 Thanh phin, s6 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:

Ban sao quyét dinh cia co quan c6 thim quyén hodc Thong bao chidm dut hoat dong
thu vién theo Mau M03. Thong bao giai thé/chdm dit hoat dong thu vién ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 ctia B truéng Bo Vian héa, Thé
thao va Du lich.

- S6 lwong hd so: (01) bo.

3.3 Thoi han giai quyét: 15 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.
3.4 Pé6i twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chic, c& nhan.

3.5 Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

3.6 Két qua thwe hién TTHC: Vin ban tra 10i.

3.7 Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

3.8 Tén mau don, miu to khai:

(1) Thong bao chidm durt hoat dong thu vién theo M?lq MO03. Théng bao giai thé/chdm
dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
22/5/2020 cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich

* Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién TTHC: khong yéu ciu.
* Can ctr phap ly cia TTHC
- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Thu vién.
- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B truong Bo Vin hQa,
Thé thao va Du qlich quy dinh cidc mau vin ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhat,
chia, tach,giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

* Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lwu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ctia don vi ddi v6i hd so khong dap ung yéu cau,
diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

20 nam
Co quan chuyén
mon (Phong/Bo
phan chuyén mén) | Lyu trir theo quy
dinh hi¢n hanh
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Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu $b
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua BO trudng, Chu nhiém Vian phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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MAu don M03. Thong bao gidi thé/chAm dirt hoat dong thw vién

CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(néu cd) Déc lap - Tw do - Hanh phic
1
.......... , ngay ... thang ...
SO: v, /TB-TV

THONG BAO
Vé viée gidi thé?’/cham dirt hoat dong cia thw vién®

Kinh giri: .................. A
................. % ..iiiiei.........trAn trong thong bdo:
TN thUr VIEN (VIEt CRIE i ROG): .vevevveeeeereeeeeeeeeeeeeessses s

DA Chi: oo s
(ghi ré: $6 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to dan pho/khu pho/khoi pho

va tuong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé
thudc thanh phé triee thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thuée trung wong)

bao

Hoat dong tir ngdy..... thang...... nim..... theo Quyét dinh s6................ 6/ Thong

hoat dong thu vién ngay...................... va Van ban tra 101
........................... "ngay....thang....ndm...... CUB......coceeveeerererererenennnns

sé chAm dit hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Ly do chidm dut hoat dong:

Hé so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i v6i thu vién cong lap);

3. Phuong an bao toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong dn dugc co quan co

thAm quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

5

Theo quy dinh ctua Luat Thu vién, ............°............. trAn trong thong bao./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau - néu cd)
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1Tén co quan, to chic thanh 1ap thu vién; co so gido duc c¢6 thu vién.
2 Ap dung dbi véi cac truong hop giai thé thu vién cong 1ap.

3Ap dung dbi véi cac truong hop tu cham dut hoat dong ctia thu vién cong dong, thu vién tu nhan c6
phuc vu cong dong, thu vién cua t chirc, c4 nhan nudc ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam; chdm dut hoat
dong cua thu vién cta t6 chirc khac.

4Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao quy dinh tai Didu 23 Luat Thu vién.
5Co quan, t6 chirc, c4 nhan thanh 1ap thu vién.
8Pdi voi thu vién cla co quan, don vi, td chirc, co s& giao duc.

"Poi vé6i thu vién cong dong, thu vién tu nhan ¢6 phuc vu cong dong, thu vién cta to chirc, ca nhan
nudc ngoai cé phuc vu ngudi Viét Nam
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