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PHAN II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC PUQC BAN HANH MOI,
THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  382/QD-UBND-HC ngay 15 thang 4 ndm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

I. TTHC MOI BAN HANH

LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Thi tuc cAp phép nhép khau di vét, c6 vat khong nhiam muc dich kinh doanh cép tinh
1.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Trude khi 1am thu tuc nhap khau tai co quan Hai quan d6i véi di vat, c¢6 vat khong nhim
muc dich kinh doanh va khong dé trién 1am, trung bay trong bdo tang thi cd nhan, t6 churc ndp
01 bd ho so dé nghi cap phép nhap khau di vat, c6 vat dén S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S& Vin hoa, Thé thao va Du lich khi tiép nhan hé so phai c6 trach nhiém kiém tra ho so,
tra Gidy bién nhan va hen thoi gian tra Gidy phép. Truong hop hd 50 cua ca nhan, t6 chuc khong
dung theo quy dinh, trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so, S Vin hoa,
Thé thao va Du lich dé nghi c4 nhén, t6 chtrc bo sung ho so.

- Trong thot han 02 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan h6 so dung theo quy dinh, S¢ Vén hoa,
Thé thao va Du lich cap gidy phép; truong hop khong cap gidy phép phai c6 van ban néu rd ly
do; truong hop can xin Ly kién ciia cac bo, nganh hodc co quan ¢ lién quan, thoi han giai quyét
c6 thé kéo dai nhung t6i da khong qua 10 ngay.

- Gidy phép nhap khau di vat, c¢d vat khong nham muyc dich kinh doanh 1a can ctr dé co
quan Hai quan lam thu tuc nhéap khau.

T | Trinhtw Céch thixc thuc hign Theigian | Ghi
thwc hién : : giai quyet chu
Buéc 1 | Nop hd so | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra | - Sang: tir 07 gid
TTHC két qua ciia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich | dén 11 gio 30
tai Trung tdm Hanh chinh cong Tinh. phut;
2. Hoic thdng qua dich vu buu chinh céng ich. | - Chiéu: tir 13
gio 30 dén 17
gio cua cac ngay
lam viéc.
3. Hoac nop truc tuyén tai website cong Dich | 24/24 gid  céc
vu c¢cbng cua tinh Ddng  Thép: | ngay trong tuan
http://dichvucong.dongthap.gov.vn
Buéc 2 | Tiép nhan | 1. Ddi vai hd so dugc nop truc tiép qua Bo | Chuyén ngay hd
va chuyén | phan Tiép nhan va Tra két qua hozc thong qua | so tiép nhan truc
ho so' | dich vu buu chinh cong ich can b, céng chuc, | tiép trong ngay
TTHC vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép | 1am viéc (khéng
nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh | @é qua 3 gio 1am
chinh xac, diy da cua hd so; quét (scan) va | Viéc) hoac



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thwc hién

Thei gian
gidi quyét

Ghi
chu

luu trir ho so dién tar, cap nhat vao co so dix
liéu ctia phan mém mot cura dién tur cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién
chtc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién
t6 chirc, c& nhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd,
cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so phai néu
rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so TTHC,;

¢) Trudng hop hé so day di, chinh xac theo quy
dinh, can b, cong chirc, vién chic tiép nhan ho
so va lap Giéy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

chuyén vao dau
gio ngay lam
viéc tiép theo ddi
véi truong hop
tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

2. Doi véi ho so duoc nop truc tuyén thong
qua Cong Dich vu cong cta tinh, can bo, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so tai B4 phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, dy du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac
hoic khong thudc tham quyén giai quyét theo
quy dinh, cén bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu rd nd1 dung, 1y do
va huéng dn cu thé, diy du mot lan dé t
chtic, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc
giri dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc
thong bdo dugc thuc hi¢n thong qua chiic
ning guri thu dién tir, giri tin nhan t6i nguoi
dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so day du theo quy dinh thi can bo,
cong chirc, vién chirc tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan ¢
thdm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 08
gior lam viée ké
tir khi Hé théng

tiép nhan

Buwéc 3

Giai quyét
TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua, cong chirc X Iy xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

02 ngay lam
viéc, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén
mon), trong do:

1,5 ngay




Tr | Trinhte Céch thikc thyc hién Thoigian | Ghi
thwc hién giai quyet chu

+ Chuyén vién 0,5 ngay
+ Lanh dao phong 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi + Van thu 0,5 ngay
- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
tham tra, x4c minh hd so, 1ay y kién cua co
quan, t chuc, ¢6 lién quan, can b, cdng chiec,
vién chiic duoc giao xir 1y ho so tham dinh, 02 ngay
trinh cap cé tham quyen quyét dinh; cap nhat lam viéc
thdng tin vao Phan mém moét cira dién tir; tra
két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac | Thoi gian thong
minh hé so. béo tra lai hd so
Déi véi hd so qua tham tra, thim dinh chua du kh9”9\ qu‘i 02;
diéu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai n‘gay \'a”? )’ IcC Ife
quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong bao tu; ngay t!ep nhan
bing van ban va néu rg I do, ndi dung can b | 10 SO, trir truong
sung theo méu Phiéu y&u ciu bé sung, hoan thign | oP  Phap  luat
hé so dé giri cho t chirc, ca nhan thong qua Bo | CNUYeNn nganh co
phan Mét cira. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai | 99y dinh cu the
tir dAu sau khi nhan di hd so. Vé thoi gian.
Trudng hop can xin y kién cua céc bo, nganh
hodc co quan c6 lién quan, thoi han giai quyét | 10 ngay (néu cd)
c6 thé kéo dai nhung toi da khdng qua 10 ngay.

Buéc4 | Tra  két | Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao | Thoi gian tra két
qua  giai | s6 theo ddi ho so va phan mém dién tir thuc | qua: Sang: tir 07
quyét hién nhu sau: gio dén 11 gio
TTHC _ Théng béo cho t chic, c nhan biét trusc | 30 P
(Két  qud | qua tin nhin, thu dién t, dién thoai hodc qua | Chiéu: tir 13 gio
gigi quyét | mang xa hoi duogc cap c6 tham quyén cho | 30 dén 17 gio
TTHC gui | phép ddi voi hd so giai quyét TTHC truéc thoi | cia  cac  ngay
tré cho té | han quy dinh. lam viéc.

ChiiC, €| _ 1§ chyc, ca nhan nhan két qua giai quyét
nhan  phal | T1c theo thoi gian, dia didm ghi trén Gidy
bdo dam tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
day du theo gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
quy  dinh | 1i&m tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
ma coquan | & qua ky nhan vao so va trao két qua.

c6  tham

quyén tra | - Truong hop nhan két qua thong qua dich Vu
cho t4 | buu chinh cdng ich (dang ky theo hudng dan
chec, c4 | cua Buu dién).

nhan sau




Tr | Trinhte Céch thikc thyc hién Thoigian | Ghi
thwc hién giai quyet chu

khi gidi | - Truong hop nop ho so qua dich vu cong truc
quyét xong | tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tam
TTHC) Hanh chinh céng, khi di mang theo hd so gbc
dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
hd s0; truong hop déng ky nhan két qua truc
tuyen thi théng qua Céng Dich vu cong truc
tuyén (néu co).

1.2 Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so bao gom:

(1) Pon dé nghi cip phép nhap khau di vat, c6 vat theo mau tai Phu luc VI Nghi dinh
31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu.

(2) 01 anh mau chup di vat, ¢b vat, co cha thich, kich thuéc anh nho nhat 13 x 18 cm, duoc
in trén giay hozc ghi vao thiét bi luu trit di dong (ddi véi trudng hop nop truc tiép hodc nop qua
buu chinh) hoac anh dinh dang s6 (d6i véi truong hop ndp qua méi truong dién tir, nop qua Cong
thdng tin mot ctra qudc gia).

(3) Ban sao ¢ chung thuc (d6i véi truong hop ndp qua moi truong dién tir, Ndp qua buu
chinh, nép qua Cdng thdng tin mot ctra quéc gia) hoic ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu (ddi
Véi truong hop nop hé so truc tiép) Gidy chirng nhan xuat khau ddi véi di vat, ¢b vat tir nudc ngoai
hodc van ban cho phép dua di vat, ¢ vat ra ngoai bién gidi nuéc ngoai.

(4) Ban sao c6 chung thuc (d6i véi truong hop ndp qua méi truong dién tir, ndp qua buu
chinh, nop qua Cdng thdng tin mot cira qudc gia) hoic ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu (d6i
Vé6i truong hop nop ho so truc tiép) van ban ay quyén l1am thi tuc nhap khau di vat, c6 vat; hop
do6ng mua béan hozc bién ban ban giao san pham mua ban hoic cam két s hitu hop phap di voi
di vat, co vat.

(5) Ban sao van don hoac gidy bao nhan hang (néu co).

- S6 lwgng ho so: 01 (o).

1.3 Thai han giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié. Truong hop
can xin y kién ciia co quan c6 lién quan, thoi han giai quyét c6 thé kéo dai nhung téi da khong
qua 10 ngay.

1.4 P6i twong thue hién TTHC: Ca nhan, to chic.

1.5 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Vian hod, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

1.6 Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép nhap khau di vat, ¢o vat theo mau tai Phu luc VII
kem theo Nghi dinh 31/2025/NB-CP va c6 gia tri trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay cap.

1.7 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.8 Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cip phép nhap khau di vat, c6 vat theo mau
tai Phu luc VI Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu.
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1.9 Yéu cu, diéu kién thwe hién TTHC:

- Nghiém c4m nhdp khiu vin hoéa phim quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh
32/2012/Nb-CP.

- Cac trudng hop khong can Gidy phép nhap khau di vat, cb vat:

_+Van hoa phém la te‘liqliéu phuc vu héi thdo, héi nghi quéc té dfl duogc co quan co tham
quyén Vi¢t Nam cho phép t6 chuc tai Viét Nam. Van ban cho phép t6 chure hdi thao, hoi nghi
quoc té 1a co sé dé co quan Hai quan giai quyét thu tuc nhap khau;

~ 1 Van hoa pham di co gidy phép dugc cong bd, phd bién, phat hanh cua cac co quan co
tham quyén theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;
+ Vin hoa pham 1a tai san di chuyén cta ca nhén, t6 chic;
+ Vian hoa pham thudc hanh 1y mang theo nguoi clia ngudi nhap canh;
+ Vin hoa pham 12 qua biéu, ting co gi tri thudc tiéu chuan mién thué theo quy dinh cia
phap luat.
1.10 Can cwr phap ly cia TTHC:
~ - Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé quan 1 xuét
khau, nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh doanh.

- Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay ngay 24 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu vé viéc stra
doi, b{) sung mot s,6 dié}l cua Nghi qdinh 32/2012{ND-CP ngéy 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phu vé quan 1y xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh doanh.

1.11 Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luwu

- Nhu muyc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101
ctia don vi dbi véi hd so khong dap tng yéu cau,
diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Vén hoa
10 nam

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $b
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta
B¢ truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy | g4 phan Tiép nhan
dinh chi tiet mot s0 di€u va bién phap thi hanh Nghi va Tra két qua ’
dinh s06 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC.
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PHU LUC VI
(Kém theo Nghi dinh s6 31/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi)
TEN TO CHUTC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

DPON DPE NGHI CAP PHEP NHAP KHAU DI VAT, CO VAT
KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Kinh gui: ...l (B) e

1. B6i1 voi to chuec:
TEn @1a0 diCh: (U CO)...onveeneeee e e
TEN VICL tAL: (ICU CO) .o oo e e e e et

Tén bang tiIENg NUGC NZOAL: (EU CO)....veneeee e e

(doi véi thé can cude cong dan/ thé cin cudc)

NOTthuOng trl: c.(9) .. e
NOT G hi€n tai: (10). ... e e e e

2. Béi véi ca nhan:

Quéc tich: ...(5)..ceuneennn.... ; G161 tinh: ...(6)............ Ngay, thang, ndm sinh:...........
S6 thé can cudc cong dan/Sé dinh danh canhan: ............................

Ngay, thang, nim cap: ...(7)..../c........ [oviiinnnn. NOi cAp: o.(8)eveeeeeeiieein,

(doi véi thé can cude cong dan/ thé cin cudc)

NOTthuONG trl: cc(9). e e
NOT O hi€n tai:.(10). ... e e



S thy| Tendi | Chat | Kich o MOt (o s Tinh | Hinh | Sé
tw vat co ligu thudge dai vat co oc tran anh | lwon
: vat chinh (cm) : vat & ang ng
Téng $6: ... di vat, ¢ vat, (Viét béng chir: ............. di vat, cb vat)
115 T 1 ¢
0 1S | LT

Muc dich, pham vi ST dung:...... ..o

Chung t61/To1 xin cam két thyc hién ding ndi dung gidy phép nhap khau va quan 1y, sir dung
di vat, c6 vat theo quy dinh cta phap luat.

HOQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY
, (1) hoac (4) o
(néu la co quan, t6 churc phai co chir ky/chir ky so, dau)

Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc dé nghi cap phép nhap khau di vat, cd vat (ghi bang chit in hoa).
(2) bia danh.

(3) Tén co quan c6 tham quyén cp phép.

(4) Ca nhan d& nghi cip phép nhap khau di vat, c¢d vat, (ghi bang chir in hoa).

- Cac thong tin s6 (5), (6), (7), (8), (9), (10):

+ Truong hop ndp hé so tryc tuyén: cc thong tin dugc khai thac tr Co s¢ dir liu qudc gia vé dan cu dé
tur dong. dién vao biéu mau ngudi thue hién TTHC khong can ké khai. Néu cac théng tin khong duoc tu
dong dién vao biéu mau thi nguoi thyc hién TTHC ké khai day du.

+ Truong hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién TTHC ké khai dy du
trong biéu mau.

+ Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xdy dyng biéu mAu dién tir twong téc khi
co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyen.
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PHU LUC VII
(Kem theo Nghi dinh SOA: 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phui)
TEN CO QUAN CO THAM QUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP GIAY PHEP (1) Doc 1ap — Tw do — Hanh phc

So: ..., /GP-DVCVNK

) ) GIAY PHEP
NHAP KHAU DI VAT, CO VAT KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Cén ctr Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi vé quan
1y xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muyc dich kinh doanh dugc stra d61, b6 sung
boi Nghi dinh s6 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu;

Can cu de nghicua.......... (2) e tai Pon dé nghi cap phép
nhap khau di vat, c6 vat ngay .... thang ... nam.........
CO QUAN CAP PHEP
Pongydé:..........oooi (2) e,

Puoc nhap khau di vat, ¢o vat theo bang ké dudi day

SOTT @ LOAIDI VAT, CO VAT NOQI DUNG SO LUQONG

S6 van don 16 hang hodc gidy bio nhan hang

_(3). ngay......thang....nam..... )
HQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY ...(1)
(Chir ky/chir ky so, dau)

Gidy phép 6 gid tri trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy cdp.

Ghi cha:
(1) Tén co quan c6 thadm quyén cip gidy phép.
(2) C4 nhan, t6 chirc ¢6 di vat, c6 vat nhap khau.

(3) bia danh.
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Céc thdng tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung biéu miu dién tir trong
tac khi co quan quan Iy nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.

Il. TTHC THAY THE
LINH VUC VAN HOA

1. Tha tuc thong bao nhap khau vin héa pham (trir di vat, c6 vat) khéng nham muc
dich kinh doanh cép tinh

1.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuc hién tiép nhan Thong bao nhap khau van hda pham
(trr di vat, co vat) cua ca nhan, t6 chirc trong cac truong hop sau day:

+ Van héa pham dé€ phuc vu cong viéc cua ca nhan, t6 chirc va khong c6 muc dich trao doi
hop tac, vién trg; tham gia trung bay, trién 1am, du thi, 1ién hoan & cap qudc gia, cap khu vuc.

+ Vin hoa pham 13 qua biéu, ting c6 gia tri vuot qua tiéu chudn mién thué theo quy dinh
cua phap luat.

+ Vin hoa pham dé tham gia trung bay, trién 13m, du thi, lién hoan; luu hanh, pho bién tai
dia phuong.

- C4 nhén, }6 chure c6 van hoa phém (trur di vat, co vat) nhép khau trong céc trudng hop
trén ndp 01 bo ho so thong bao nhap khau van hoa pham khong nham muc dich kinh doanh dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S& Vin hoa, Thé thao va Du lich khi tiép nhan Thong bao co6 trach nhiém kiém tra noi
dung vin héa pham theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP va cap ngay
Gidy bién nhan thong bao nhap khau vin héa pham cho ngudi ndp ho so theo Phy luc IV kém
theo Nghi dinh sé 31/2025/ND-CP.

- Truong hop phét hién van héa pham cam xuét khau, cAm nhap khau theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh 32/2012/ND-CP, trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
ho so dung theo quy dinh, S& Vin héa, Thé thao va Du lich giri cho co quan Hai quan va ca
nhan, t6 chitc Thong bao dimg nhap khau van héa pham theo Phu luc V kém theo Nghi dinh
31/2025/NDb-CP.

- Gidy bién nhan thong bao nhap khau vin héa pham ma khong co6 Thong bao dirng nhap
khau vin héa pham ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich 1a cin cir &é co quan Hai quan 1am tha
tuc nhap khau van hoa pham.

71 | [Trinhtw Cich thire thye hién Thoi gian | Ghi
thue hién : : gidi quyét cha
Buée | Nop ho so Sang: tir 07 gid

1 |TTHC: Ca |1 Nop tryc tiép qua BO phan Tiép nhan va | dén 11 gio 30

nhdn, t6 chirc | Tra két qua cua S¢ Van hoa, Thé thao va | phut; chiéu: tir 13
c¢6 van hoéa | Du lich tai Trung tdm Hanh chinh cong Tinh. gio 30 dén 17 gio
phdm (true di | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. | cua cac ngay lam

vdt, co vdt) vige.
nhap  khau
trong cac | 3 Hoac ndp truc tuyén tai website céng

24/24 gio cac

truong  hop Dich vu coéng cua tinh Dong Thap: ngay trong tuin

trén nop 01 TRt
b o so http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

thong  bao
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TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

nhdp  khdu
van hoa
pham  khéng
nham  muc
dich kinh
doanh dén S¢
Vin héa, Thé
thao va Du
lich.

Tiép nhén
va  chuyén
ho so TTHC

1. B6i véi ho so duoc nop truc tiép qua B9 phan
Tiép nhan va Tra két qua hodc thong qua dich
vu buu chinh cong ich cén bg, cong churce, vién
chirc tiép nhan ho so tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua xem Xxet, kiém tra tinh chinh xac,
day du cia hd so; quét (scan) va luu trit hd so
dién tur, cdp nhat vao co s¢ dir liéu cua phén
mém mot ctra dién tir cia tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, can b9, céng chire, vién chirc
tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6
chtrc, c4 nhan bo sung, hoan thién hé so theo
quy dinh va néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd so, can b, cong
chtre, vién chire tlep nhan ho so phai néu ro ly
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
TTHC;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, can bg, céng chirc, vién chic tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan hd so; dong thoi,
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

- Cap ngay Gidy
bién nhdn thong
bao nhdp khau
van héa pham cho
ngudi nop ho so.

- Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khong
dé qua 3 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo
ddi véi  truong
hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.

2. Béi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua
Cong Dich vu cong cta tinh, can bo, cong chiic,
vién chirc tiép nhén ho so tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day di cia ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac
hoic khong thudc thim quyén giai quyét theo
quy dinh, can bd, cong chuc, vién chirc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do
va huéng dan cu thé, day di mot 1an dé t6 chirc,
c4 nhan bd sung diy du, chinh x4c hodc gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong
bao dugc thuc hién thong qua chirc nang guri

Khéng qué 08
gio lam viée ké
tir khi Hé thong

tiép nhan
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77 | [Trinhtw Ciich thirc thwc hi¢n Théi gian | Ghi
thuc hién ‘ giai quyet cha
thu dién tir, gui tin nhan t61 nguot dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;
b) Néu hd so ciia t6 chic, ca nhan day du, hop
1€ thi can b9, cong churc, vién chirc tai BO phz_:m
Tiép nhén va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Buéc | Giai  quyét | Sau khi nhan ho so TTHC tir B6 phan Tiép nhan 122 ngay lam vige,
3 |TTHC va Tra két qua cong chire xir Iy xem xét, tham Ge u{) ngai cap
dinh h6 so. Trudng hop phat hién van hoa pham 1dy bién nhan.
cam nhap khéu, trong thoi han 02 ngay lam
viéc, ké tu ngay cap Gidy bién nhan, S6 Van
hoa, Thé thao va Du lich guri cho co quan Hai
quan va c4 nhan, t6 chuc Thong bao dirng nhap
khau van hoa pham
1. Tiép nhdn hé so + Cdp gidy bién nhdn 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (trwong hop phat hién van 15 na3
hoa pham cam nhap khau), trong do: 0 Ngay
+ Chuyén vién 0,5 ngay
+ Lanh dao phong 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi + Van thu 0,5 ngay
- Can by, cong chue, vién chire dugc giao xur Iy
h6 so tham dinh, néu ho so dap ing yéu cau, du
thao két qua thuc hién TTHC trinh cap c6 tham
quyén phé duyét; cap nhat thong tin vao H¢
thong thong tin giai quyét TTHC; tra két qua
giai quyet TTHC.
-Dédi voi ho so chua du diéu kién giai quyét, bao Tré lai hd so
cao cap tham quyén tra lai ho so kém theo théng | khong qua 02
bao bang vin ban va néu r6 1y do, ndi dung can |  peay lam viée
b s sung theo mau Phleu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho t6 chire, ca nhan thong qua
B6 phan Mot cira. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tr dau sau khi nhan dua ho so.
Tra ket qua Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sd ”l:ho} glar}.
gidi quyet o oy Lo L tra két qua:
TTHC theo ddi ho so va phan mém dién tur thyc hi¢n Sang: tir 07 gid
Buéce | 4 . ... |nhusau dén 11 gid 30
Ket {
g | (Ketqua giai phut; chidu: tir 13

quyét TTHC
guvi trd cho to
chitc, cd
nhan  phai

- Théng bao cho t6 chire, ca nhan biét trude qua
tin nhan, thu dién tr, dién thoai hodc qua mang

gio 30 dén 17 giod
cua cac ngay lam
viéc.
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TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

bdo dam day
du theo quy
dinh ma co
quan c6 tham
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi
gidi  quyét
xong TTHC)

x3 hoi duge cap c6 thAm quyén cho phép dbi véi
hé so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- Tb chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua

kiém tra phiéu hen va 'yéu cau nguoi dén nhin
két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
buu chinh cdng ich (dang ky theo hudng dan
cua Buu dién) (n€u o).

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tam
Hanh chinh cong, khi di mang theo hd so gdc
dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hod
s0; truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén
thi thong qua Céng Dich vu cong truc tuyén.
(néu co).

1.2 Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so bao gdm:
(1) Thong béo nhap khau van hoa pham theo Phu luc 111 kém theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP.

(2) 01 anh chup mat trude, chinh gitta van hoa pham; d6i voi tic pham diéu khac bo sung
01 anh chup tirng mit: bén trai, bén phai va phia sau tdc pham, c6 chu thich, kich thuéc anh nho
nhat 13 x 18 cm, dugc in trén gidy hoic ghi vao thiét bi luu trir di dong (d6i véi truong hop nop
truc tiép hoac ndp qua buu chinh) hoac anh dinh dang s6 (di véi truong hop ndp qua méi trudng
dién tir, nop qua Cong thong tin mot cira qubc gia). Ban dich cong ching chi tiét noi dung doi
vé6i ban ghi am, ghi hinh c6 st dung tiéng nudc ngoai.

(3) Ban sao van don hoic gidy bao nhan hang (néu co) .

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

1.3 Thoi han giai quyét:
- Cap ngay Giay bién nhan thdng béo nhap khau vin héa pham cho nguoi nop hd so.

- Truong hop phat hién van hoa phém cAm nhap khéu, trong thoi han 02 ngay lam viéc,

ké tir ngay cap Giay bién nhan, S& Vian hoa, Thé thao va Du lich giri cho co quan Hai quan va
ca nhan, to chirc Thong bao dung nhap khau van héa pham.

1.4 Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chirc, co quan Hai quan.

1.5 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Vian hod, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.
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1.6 Két qua thwe hién TTHC: Théng bao ding nhap khau van hoa pham theo phu lyc V
kem theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu trong truong hop
phat hién van hoa pham cam nhap khau.

1.7 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.8 Tén miu don, miu t& khai: Thong bao nhap khau van héa pham theo Phu luc 111 kém
theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP

1.9 Yéu cu, diéu kién thwe hién TTHC:
Nghiém cam nhap khau vin hoa phdm quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh 32/2012/ND-CP.
1.10 Cén cir phap ly cia TTHC:

~ - Nghj dinh 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phi vé quan Iy xuat
khau, nhap khau van hoa pham khong nham muc dich kinh doanh.
- Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu Vé Viéc stra
doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phua vé quan ly xuat khau, nhap khau van hdéa pham khéng nham muc dich kinh doanh.

1.11 Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i
ciia don vi d6i véi hd so khong dap tng yéu cau,
diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Van hoa
10 nam

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta
Bo tru’(mg,, Chu nhiérp Van phong Chinh phu quy | gg phan Tiép nhan
dinh chi tiet mot s dicu va bién phap thi hanh Nghi | /3 Tra két qua '
dinh s6 61/201 8/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC.
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, PHU LUC Il
(Kem theo Ngh;i dinh so 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phui)

o ] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUTC (1) Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM MUC PiCH
KINH DOANH (trir di vat, cb vat)

KIND QU e 3)
..................................................................... (D hogcToiténla: ... (4
1. Béi vai t6 chuc:

TEN QIGO0 ICH: (NEU COY....v et
TAN VIEL AL (NOU COY.ve vt
Tén bang tiéng nuGC NGOAT: (NEU CO).....ovvnee e

(doi véi thé can cwéc codng dan/ thé can curdc)

NOTthUONE trl: ..o c(0) e e e e e e
NOT G NIEN A1 (10) ...t e e e e e
2. B6i véi ca nhan:

Ngay, thang, nam cap:..(7)........ I [ooin.. NOT CAPL..(8) v

(doi V6i thé can cuée cong dan/ thé can cudc)



Muc dich, pham Vi ST dung:..... ..o

Chng tdi/Tai xin cam két vn(_)I dung Théng bao nhap khau 1a ding su that; chiu trach nhiém bao
dam noi dung van hoa pham khong vi pham phép luat; quan ly, st dung van héa pham nhap
khau theo ding quy dinh cua phép luat.

HQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY
.(1) hoac (4) (néu la co quan, t6 chuc phdi
cé char ky/chir ky so, dau)

Ghi cha:

(1) Tén to chirc thong bao nhap khau van hoa pham (ghi bang chit in hoa).

(2) bia danh.

(3) Tén co quan c6 tham quyen tiép nhan Thdng béo nhap khau vin hoa pham.

(4) Tén c& nhan thdng béo nhap khau van hoa pham (ghi bang chir in hoa).

- Céc thong tin sb (5). (6), (7), (8), (9), (20):

+ Truong hop nop ho so truc tuyen cac thong tin duoc khai thac tu Coso dix liéu qUOc gia vé
dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién TTHC khong can ké khai. Néu cac
thong tin khong dugc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién TTHC keé khai day du.

+ Truong hop nop hd so glay (nop truc tiép hoic qua buu chinh): ngudi thyc hién TTHC ké
khai day du trong biéu mau

+ Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc st dung dé xay dung biéu mau dién tir twong
tac khi co quan quan Iy nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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, PHU LUC IV
(Kem theo Ngh;i dinh so 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phui)

TEN CO QUAN CO THAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUYEN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
cwi(2) e, NEAY thang ...... nam ........

i ) ~ GIAYBIENNHAN ‘
THONG BAO NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM MUC PiCH
KINH DOANH (trir di vat, cé vat)

Ngay/thang/ndm da nhan cua............. (3) e
1. Béi vei t6 chirc:

TEN QIGO0 TICH: (NEU COY. .o e L
TEN VIEL AL (NEU COY..veee e,
Tén bang tiéng nuGC NGOAT: (NEU CO)....oovv et

(doi véi thé can cwéc cong dan/ thé can curdc)

NOTthUONE trl: (8t e e e
NOT O NN TAL: .oc(9) i
2. Dbi véi ca nhan:



OO PP OO RRRRRTPPPRRPPPRIOS
B,
TR PSP PP PRRRRRRUPPPRRRPPPRITS
HOQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI TIEP
NHAN THONG BAO
(Chir ky/chiz ky sé, dau)
Ghi cha:

(1) Tén co quan c6 tham quyeén tiép nhan Thdng béo nhap khau vin hoa pham.

(2) bia danh.

(3) Tén ca nhan, to chirc c6 van hoa pham nhap khau.

- C4c thong tin sb (4), (5), (6), (7), (8), (9):

+ Truong hop nop hd so truc tuyen cac thong tin dugc khai thac tir Co s¢ dit ligu quoc gia vé
dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién TTHC khong can ké khai. Néu cac
thong tin khong duoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién TTHC ké khai day du.

+ Truong hop nop ho so glay (nop truc tiép hoic qua buu chinh): nguoi thuc hién TTHC ké
khai ddy du trong biéu mau

+ Céc thong tin tai biéu miu nay dong thot dugc sur dung dé xay dung biéu mau dién tir twong
tac khi co quan quan Iy nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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PHU LUC V
(Kém theo Nghi dinh s¢ 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nidm 2025 cuia Chinh phui)
TEN CO QUAN CO THAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUYEN() Poc lap - Tw do - Hanh phac

wi(2)..., ngay .... thang .... nam ......

THONG BAO DUNG NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM MUC BiCH
KINH DOANH (trir di vat, cé vat)

PP (D)o, thong bao dung nhap khiau vin héa
pham cua ca nhan, t6 chuc vai théng tin sau:

1. Béi vai t6 chuc:

TEN QIGO0 AICH: (NEU €Ot
TAN VIEL AL (NOU CO. v
Tén bang tiéng nuGC NGOAT: (NEU CO)....ovvveviiee e

(do6i Vi thé can cuée cong dan/ thé can cudc)

NOTthUuONE tr0: .oc(9) e e e
NOT G IENtai: .(10). .. e e e
2. B6i véi c& nhan:

Ngay, thang, nam cap: ...(7).......... [eviiinnn. [o.... NOT CAPL. (8)eeeeeeeeie e
(do6i V6i thé can cuée cong dan/ thé can cudc)

NOTthuONg trll: c.(9) .

NOT G iGN tai: ..(10). .. e



THU TRUGNG CO QUAN (1)
(Chiz kyichi ky sé, ddu)

Ghi cha:

(1) Tén co quan c6 tham quyeén thong béo dirng nhap khau van héa pham.

(2) bia danh.

(3) Tén cé nhan, t6 chirc ¢6 Thdng béo nhap khau vin hoa pham.

(4) Néu rd cén ctr phap ly dung nhap khau van hoa pham.

Cac thong tin so (5), (6), (7), (8), (9), (10):

+ Truong hop nop hd so truc tuyen cac thong tin dugc khai thac tir Co so dir ligu quoc gia vé
dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuce hién TTHC khéng can ké khai. Néu cac thdng
tin khong dugc tu dong dlén vao biéu mau thi ngudi thyc hién TTHC ké khai day du.

+ Truong hop nop ho so gidy (nop truc tiép hoic qua buu chinh): nguoi thuc hién TTHC ké khai
day du trong biéu mau.

+ Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc str dung dé xay dung biéu mau dién tr twong
tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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2. Thii tuc kiém tra chuyén nganh vin héa phim khéng nhim muc dich kinh doanh
trwée khi xuét khiu cp tinh

2.1 Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Ca nhan, t6 chic duoc dé nghi kiém tra chuyén nganh van hoa pham trude khi xuét khau,
gbm: cac ban ghi &m, ghi hinh vé ngh¢ thuat biéu dién; cac ban ghi 4m, ghi hinh trong qua trinh
san xuat phim tai Viét Nam cua to chirc, ca nhan nudc ngoai; tac pham my thuat, tic pham my
thuat irng dung, tac pham nhlep anh; di vat, c6 vat thudc céac truong hop sau:

+ Van héa pham dé phuc vu cong viéc cua ca nhan, t6 chirc va khong c6 muc dich trao doi
hop tac, vién trg; tham gia trung bay, trién 1am, du thi, 1i€n hoan & cap qudc gia, cap khu vuc.

+ Vin hoa pham 1a qua biéu, ting c6 gia tri vuot qua tiéu chuan mién thué theo quy dinh
cua phap luat.

+ Vin hoa pham dé tham gia trung bay, trién 13m, du thi, lién hoan; luu hanh, pho bién tai
dia phuong.

- Canhan, t6 chuc giri tryc tiép 01 bo ho so dé nghi kiém tra chuyén nganh trude khi Xuét
khau tai tru s& S6 Van hoa, Thé thao va Du lich (S& Van hoa, Thé thao va Du lich).

- S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich ¢6 thim quyén kiém tra chuyén nganh va niém phong
van hoa pham xuat khau dé1 voi van hoa pham thudce tham quyén theo dé nghi cua co quan Hai
quan hodc c4 nhan, t6 chirc trong thoi gian t6i da khong qué 12 ngay, ké tir ngay nhén du ho so
theo quy dinh.

- Truong hop hd so khong dang theo quy dinh, trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan ho so, S& Van hoa, The thao va Du lich dé€ nghi ca nhan, t6 chtrc hoan thién ho so.

- C4 nhan, to chirc nhan Bién ban kiém tra chuyén nganh va niém phong vin héa pham
xuat khau kém van héa pham da duoc ki€ém tra chuyén nganh va dan ni€ém phong tai tru s¢ So
Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Bién ban kiém tra chuyén nganh va niém phong vin héa pham xuét khau 13 co s& dé co
quan Hai quan giai quyét thu tuc xuat khau van hoa pham.

11 | [Irinhtw Cich thire thue hién Thoigian | Ghi
thuce hién : J gidi quyet cha
Budc | .. A A 94 A 1A A A oA Ted LA Sang: tir 07 gio
NOp truc tié a B0 phan Tiép nhan va Tra két p
1 Nop ho so | Nopirt P qua bo phg p nhan v dén 11 gior 30

TTHC: 76 | qua cua S& Vin héa, Thé thao va Du lich tai
chirce, cd | Trung tdam Hanh chinh cong Tinh.

nhdn  chuan
bi ho so day
du theo quy
dinh va nop
hé so qua Cac
cach thirc
Sau:

phut; chiéu: tir 13

gio 30 dén 17 gid

cua céac ngay lam
viéc.

20
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TT Trinh .t}'r Cach thire thuc hién Th0'1 stan Gh,l
thuc hién gidi quyet cha
Budc Tié A | HO so dugc ndp truc tiép qua B phan Ti€p | Chuyén ngay hod
iep nhan A Y1 N . £ -
2 va chuy in nhan va Tra két qua hodc thong qua dich vu buu 50 tiep nhan truc
Y chinh cong ich can b, cong chic, vién chuc | tiep trong ngay
ho so TTHC L n X . n n e ~ . , \ A ~
tiép nhén ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra | lam viée (khong
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du | dé qua 3 gio lam
cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, | viéc) hoac chuyén
cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot | vao dau gio ngay
cura dién tir cua tinh. lém viéc tiép theo
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh d,?l VOLEmmg h(iyg
xé}c theo quy‘dinh, can bg, cong c~hl'rc, vién ch{;;(; tl'e‘phl‘l an s\au
tiép nhan hé so phai huéng dan dai dign t6 | 810 MANE NEAY-
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho S0 theo
quy dinh va n€u 13 ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;
b) Truong hop tu qhéi nhan hé s0, can bd, cong
chure, vién chuce ti€p nhan ho so phai néu 16 ly
do theo mau Phiu tr chdi gidi quyét hod so
TTHC;
¢) Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy
dinh, can b{),’c()n,g chuec, Vién chtrc ti€p nhéan ho
s0 va lap Gidy ti€p nhén ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyen cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so TTHC tir B§ phan Tiép nhdn | 12 ngay ké tir
va Tra két qua cong chirc, vién chire xtr Iy xem ngay nhén di
x.eqt,. thar? dinh ho so, trinh phé duyét két qua hd so h op 18
giai quyet TTHC:
1. Tiép nhdn ho so (B6 phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so, trong do: 11,5 ngay
+ Chuyén vién 06 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 03 ngay
Buéde | Gidi quyet | o ;501 duo don vi 02 ngay
3 |TTHC .
+ Van thu 0,5 ngay

- Can b, cong chirc, vién chure duoc giao xtr Iy hod
so tham dinh, néu ho so dép © ng yéu cau, du thao
két qua thuc hién TTHCtrinh cap co tham quyén
phé duyét; cap nhat thong tin vao Phan mém mot
cira dién tir; tra két qua giai quyét TTHC.

- Pbi véi hod so chua du diéu kién giai quyét,
béo cao cap tham quyén tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, nodi
dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd

S& Van hoa, Thé
thao va Du lich to
chiic kiém tra vin
hda pham trong thoi
han 12 ngay ké tir
ngay nhan di hd so
theo quy dinh
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TT Trinh .t}'r Cach thire thuc hién Th0'1 stan Gh,l
thuc hién gidi quyet cha
sung, hoan thién ho so dé guri cho to6 chuc, ca
nhan thong qua Bo phan Mot ctra. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tr dau sau khi nhan du ho
SO.
Tra ket qva Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so
giai  quyet ~: 1A v 1A A A -
TTHC theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién
P ... | nhu sau:
(Keét qua gidi q )
quyet TTHC | - Thong bao cho t0 chire, ca nhan biét trude qua
gm trda cho t(? tin nhan, thu di’én tu, d%én thoa‘i hodc qua mang | Thoi gian tra két
Czbfc: hcf{ xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi qua:
nnan phai 2 A A 2 3 , \ -
b bio dim ddy ;Fnhho so gidi quyét TTHC trudc thoi han quy Séng: tir 97 gidy
l:’lo’c du theo quy mn d,efl 11, ’\gl'O' 3 0
phut; chicu: tir 13

dinh ma co
quan cé tham
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi
gidi  quyét
xong TTHC)

- Tb chiic, ca nhan nhan két qua giai quyet
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
giéy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va 'yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhédn két qua thong qua dich vu
buu chinh cong ich (dang ky theo huéng dan
cua Buu dién) (néu co).

gio 30 dén 17 giod
cua cac ngay lam

viéc.

2.2 Thanh phan, so lwong ho so:

- Thanh phan ho so bao gom:

(1) Pon dé nghi kiém tra chuyén nganh vin héa pham xuat khau theo Phu luc I Nghi dinh
31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu.

(2) Vin héa pham dé nghi kiém tra chuyén nganh.

(3) Trudng hop van hoa pham 4 di vat, c6 vat phai cd thém: Ban sao quyét dinh cho phép
xuat khau di vat, c¢6 vat ciia Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich va Ban sao tai liéu kém
theo ban chinh dé d6i chiéu hozc ban sao c6 chiing thuc tai liéu co lién quan chiing minh ngudn
goc, Xuat xtr hop phép cua di vat, ¢o vat.

- S6 lwgng ho so: 01 (o).

2.3 Thai han giai quyét: 12 ngay ké tir ngay nhan dua hd so theo quy dinh.

2.4 Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chiic, co quan Hai quan.

2.5 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Vin ho, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.
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? 2.6’Két?quﬁ thwe hién TTHC: Bién ban kiém tra chuyén nganh va niém phong vin héa
pham xuat khau theo cac mau tai Phu luc 11 kém theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02
nam 2025 cta Chinh phu.

2.7 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
~ 2.8Tén méu don, miu t& khai: Don dé nghi kiém tra chuyén nganh vin hoa pham xuat
khau theo Phu luc I Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 ctaa Chinh phu.
2.9 Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
- Van hoa pham xuit khau di dugc san xuit, cong bd, phd bién va luu hanh hop phép trén
lanh tho Viét Nam.
- C4 nhan, t6 chuc xuét‘ khéau van hoa ph'flm 1a di vat, cb vat thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh nay va phap luat vé di san van hoa.
- Nghiém cdm xuét khau vin hoa pham quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh 32/2012/ND-CP.
2.10 Can cwr phap ly cia TTHC:
~ - Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngdy 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu v& quéan Iy xuét
khau, nhap khau van hoa pham khong nham muc dich kinh doanh.

- Nghidinh 31/2025/ND-CP ngay ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu vé viéc sira
doi, b@ sung mot s,6 dié}l cua Nghi qdinh 32/2012{ND-CP ngéy 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phu vé quan 1y xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh doanh.

2.11 Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luwu

- Nhu myc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10
cuia don vi d6i véi hd so khong dap tGng yéu cau,
diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Van hoa
10 nam

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta
B6 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy | g4 phan Tiép nhan
dinh chi tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Nghi va Tra két qua ’
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC.,




24

TEN TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

w.(2)..., ngay.... thang....nam....

PON PE NGHI
KIEM TRA CHUYEN NGANH VAN HOA PHAM XUAT KHAU KHONG
NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Kinh gui: ........ ()
....................... (1)..........hoac Toiténla...............(4) .ocoevrirniin.n.
1. B6i voi to chuc:
Tén giao dich: (NEU CO) ...ovvvniee et
T8N VIEL tAt: (NEU CO) et
Tén bang tiéng NUAC NEOAT: (NEU CO) ....ovvneeen e
D1 Chl tU SO o oo
SO dién thoai: «..ovveeeeeeeeeennn, Fax: ... Email: ....................
AT 01
Ngudi dai dién theo phap Tudt: ... e
HoO VAt .
Giditinh: ... Ngay, thang, ndm sinh: ...... [eviiinnn. [oeeiiiiiiiiinns
S6 thé can cude cong dan/So thé cin cude/Sé dinh danh ca nhan: ...................
Ngay, thang, nam cép: ...... [oii... [iviiianinn, NOT CAP: weeeeeee e,
(461 voi thé cin cude cong dan/ thé can cude)
NOTthUONE trl: ..o e et e e
NOT O N a1 .. e

2. P01 voi ca nhan:

Quéc tich: .............. ; Gioitinh: .............. Ngay, thang, ndm sinh: ...............
S6 thé can cudc cong dan/Sé thé cin cude/ S6 dinh danh canhan: ...................
Ngay, thang, nim cép: ...... [eviiiinn. [eviinan NOT CAP: v,

(461 voi thé cin cude cong dan/ thé can cude)

NOTthUONE T ..o e e e e aens

NOT O N a1 .o e
Piénthoai: ... Email: ...

Pénghi ...(3)............ kiém tra chuyén nganh vin héa pham xuit khau dudi day:
Loai vaNn hoa PRAIM: .......oiiee e,

SO TUGNE: -t
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NOi dung van hoa PhAM: ........eii e

DI e
Muc dich, pham vi S dung: .........ooiiiiiiii

Chung t6i/T6i xin cam két thyc hién dung theo quy dinh cta phap luat vé xuat khau vin hoa
pham khong nham muc dich kinh doanh.

HOQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY
’ ..(1) hodc (4) ,
(néu la co quan, t6 chic phai ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén to chitc dé nghi kiém tra chuyén nganh vin hoa pham xuét khau (ghi bang chit in hoa).
(2) bia danh.

(3) Tén co quan c6 tham quyén kiém tra chuyén nganh vin hoéa pham xuét khau.

(4) Tén ca nhan dé nghi kiém tra chuyén nganh vin héa pham xuat khau (ghi bang chit in hoa).

Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugce str dung dé xdy dung biéu mAu dién tir trong tac
khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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TEN CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: IBBKTCNNPXK R ngay ... thang ...

BIEN BAN KIEM TRA CHUYEN NGANH VA NIEM PHONG VAN HOA PHAM
XUAT KHAU KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Theo & nghicta ............... R eee(3) ST tai Don dé nghi kiém
tra chuyén nganh van hoa pham xuat khau khong nhdm muc dich kinh doanh ngay... thang...

Can cu cac quy dinh tai Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu

vé quan 1y xuat khau, nhap khau vin héa pham khong nham muc dich kinh doanh dugc sira doi,

bd sung bai Nghi dinh sé 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu,
...(1).....da kiém tra chuyén nganh sd van hoa pham dudi day:

SO TUONE: .o
Loai van hoa Pham:. ........oiee e
NoOidung:.....ooovviviiiiiiiien, (déi voi di vat, cb vat phai mo ta).

Toan by s6 van hoa pham trén da duoc niém phong dé xuat khau. Truong hop khong dugc phép
xuat khau, néu ro 1y do.

Pé nghi .......... () e lam cac thu tuc dé xuét
khau s6 van hoa pham trén tai co quan Hai quan c6 tham quyén theo quy dinh.

HOQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY (1)
(Chit ky/chit ky sd, dau)

Ghi chu:
(1) Tén co quan c6 tham quyén kiém tra chuyén nganh vin hoa pham xuét khau.
(2) bia danh.

(3) Tén ca nhén, t6 chirc dé nghi kiém tra chuyén nganh van hoa pham xuat khau. Cac thdng tin
tai biéu mau nay dong thot duge sir dung dé xay dung biéu mau dién tir twong tac khi co quan
quéan 1y nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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MAU NIEM PHONG VAN HOA PHAM XUAT KHAU KHONG NHAM MUC PiCH
KINH DOANH

BOQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH hogc
CO QUAN CHUYEN MON VE VAN HOA
THUQC UY BAN NHAN DAN CAP TINH

NIEM PHONG VAN HOA

Ngudi niém phong ky S6:
bans \ga\
A A-08.............

- Niém phong vian héa c6 3 16p, mit trude 1a 16p gidy niém phong chinh dugc lam bang vat liéu
giay dac biét ty vo khi boc, ¢ gitia 1a 16p keo dinh san, mat sau cung 1a 16p gidy 16t.

- Kich thude: 70 x 70 mm.

- Mt trude: In trang tri nén hoa van biéu tugng tréng dong mau vang mo. Cac dong chit in mau
xanh ddm gom: trén cung “BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH hoic CO QUAN
CHUYEN MON VE VAN HOA THUQC UY BAN NHAN DAN CAP TINH”, font chit: Times
New Roman, size: 9 pt; dong thir hai “NIEM PHONG VAN HOA” font chit: Haettenschweiler
(Bold), size: 21 pt; dong thir ba “Ngudi niém phong ky” va “S§” clia to niém phong, font chir:
Times New Roman, size: 9 pt; dong thir tu 1a dé ky va “Ngay:”, font chit: Times New Roman,
size: 9 pt.

- S6 sé-ri cua to niém phong goém 12 ky tu. Y nghia cua cac ky tu: 2 chir cai dau 1a ky tu cta 16
san pham, 2 chir s tiép theo 14 nam san xuat, 6 chit s6 cudi cung 1a sé thi ty cua td niém phong.

- Niém phong vin héa dugc dung mot 1an, sau khi g& niém phong khéng thé tai sir dung duoc.

- Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung biéu mau dién tir tuong
tac khi co quan quan Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.
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